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GUIDA PRATICA ALLUSO DEL SOFTWARE
La configurazione

Uso del software contabile
Primi passi per predisporre

un preventivo e piano rate
da distribuire ai condomini




Un QR code & un codice a barre bidimensionale utilizzato in questo libro per 5
offrire un’esperienza di apprendimento multimediale. ‘ GOOSIC play

# Available on the
Scannerizzando il QR code con il tuo dispositivo mobile, S@rai in grado [ App Store

di accedere facilmente a video illustrativi e riepilo-
gativi correlati al capitolo che stai leggendo. Questa in-
novativa caratteristica ti permettera di approfondire ulteriormente i concetti

Come utilizzare il qr code:

trattati nel libro e migliorare la tua comprensione attraverso contenuti visivi 1) vai in google play o AppStore
dinamici. 2) cerca scanner qr
3) scarica e installa il lettore qr code
4) apri I'’App
Nel caso tu non volessi utilizzare il lettore qr code, a corredo forniamo indi- 5) inquadra il gr code del Bignamino
rizzo web che ti permettera di accedere ai video digitandolo nella barra degli per aprire |a pagina web con il video 0
indirizzi. il materiale didattico

6) inserisci la password che trovi sul
Bignamino vicino al qr code

Inoltre sara possibile usufruire di ma-
teriale video aggiuntivo consultabile
all'interno della pagina web.



REQUISITI DI SISTEMA

Client

Sistema Operativo:
*  Windows 10 o superiore
»  Windows Server 2019 o superiore

Schermo:

e 1280x720 HD (minimo)

* 19201080 FullHD (consigliato)
* Doppio monitor consigliato

Ram:
e Minimo 2 Gb
» (onsigliato 4 Gb

Hard Disk:

*  Minimo 2 Gb
di spazio libero

* Consigliato 10 Gb
di spazio libero

Server

Sistema Operativo:

e Windows 10 o superiore

*  Windows Server 2019 o superiore
e Linux Debian 11 o superiore

e  Ubuntu 22 o superiore

Ram:
e Minimo 4 Gb
» (onsigliato 8 Gb

Hard Disk:

e Minimo 20 Gb
di spazio libero

* (Consigliato 50 Gb
di spazio libero

Client Virtuale

GeCoSKY

* V-Box | T-Box

* Qualsiasi sistema
operativo dotato di
Browser Web

Cloud

Connessione Internet:
e Minima 5 Mbps
» Consigliata 20 Mbps

Dispositivi mobili:
¢ Schermo di almeno 10”
¢ Connettivita wi-fi 0 4G



PREFAZIONE

E con grande piacere che vi presentia-
mo questo volume dedicato alle fasi di
download, installazione e configurazio-
ne di Gecomax, il nostro software ge-
stionale progettato per rispondere alle
esigenze degli amministratori di condo-
minio. Gecomax non & semplicemente
uno strumento, ma una soluzione se-
lezionata con cura per due motivi fon-
damentali.

Innanzitutto, il nostro software, gia in
linea con le nuove UNI 10801/24, ¢ in
grado di garantire una gestione fluida e
integrata dei processi, un aspetto im-
prescindibile nell’era digitale odierna.
Inoltre, poniamo particolare attenzione
alla proprieta e alla responsabilita del
dato: Gecomax permette agli ammini-
stratori di rispettare pienamente il loro
ruolo di responsabili dei dati, come in-
dicato dalle linee guida del’EDPB (Eu-

ropean Data Protection Board) adottate
il 7 luglio 2021.

Lo sviluppo di Gecomax si & ispirato al
percorso evolutivo delineato dal CMMI
(Capability Maturity Model Integration).
Si adatta perfettamente a chi desidera
avere un software contabile semplice e
intuitivo, sia a chi desidera un software
gestionale altamente integrato.

Questo manuale é stato concepito per
essere una guida completa, adatta sia
ai neofiti sia agli utenti piu esperti, con
I'obiettivo di accompagnarvi in ogni
fase di configurazione e utilizzo del
software. Il nostro scopo & fornirvi tutti
gli strumenti necessari per ottimizzare
le vostre operazioni, evitando inutili per-
dite di tempo dovute a configurazioni
incomplete.

Vi invitiamo a esplorare le potenzialita
di questa piattaforma versatile e siamo
certi che le informazioni contenute in
questo manuale vi aiuteranno a trarre il
massimo dal nostro software e dai suoi
NuUMerosi servizi.

Per qualsiasi necessita o per ulteriori

dettagli, il nostro team di supporto é a
vostra disposizione:

Il Team @i Sviluppo Qui Condominio






PARTE 1

Aggiornamento permessi per la connessione al server di altri client




Mindg Detend =

LA A an i
B3 Regole connessioni in entrata
Regole connessioni in uscita

+& Regole di sicurezza delle connessioni

App €2z3 ava

Windows Defender Firewall con

sicurezza avanzata

. & Monitoraggio
m il »
4 Q Cerca L)

Selezionare il tipo di regola che si desidera creare.

o}

Regola che controlla le connessioni per un programma
O Porta
Regola che controlla le connessioni per una porta TCP o UDP.
O Predefinita:
Aresto remoto
Regola che controlla le connessioni per una funzione di Windows.
O Personalizzata
Regola personalizzata
Selezionare se applicare la regola al protocollo TCP o UDP.

0 TCcP |

O upp

Selezionare se applicare la regola a tutte le porte locali 0 a porte locali specffiche.

O Tuite le porte locali
© Porte locali specifiche: 5432
Esempio: 80, 443, 5000-5010

<Indietro Avanti > Annulla

COMUNICA-
ZIONE TRA
PC-OERVER
PC-CLIENT:

Apertura delle porte

Procedere con la creazione delle regole del
Firewall per permettere ad eventuali altri pc
client di connettersi.

Aprire porte entrata uscita andando su
Barra Ricerca - Windows Defender Firewall
con sicurezza avanzata - Impostazioni
avanzate - regole di connessioni in entrata

Nuova regola - porta - TCP - porte locali
specifiche/porte remote: 5432 - Avanti>. E@

.
\d

.

QuiCondominio | 7



- ——  COMUNICA-

© Consenti la connessione. @ Domi

Regola applicabiie dale.

=== =" [IONETRA
>C-SERVER £
o oC-CLIENT:

Apertura delle porte

Nome:
Geco

i Procedere con Consenti la connessione,
cliccare su avanti e di nuovo su avanti.

Si aprira una schermata in cui andremo ad
inserire come nome: GeCo.

Procedere ora con regole di connessione
in uscita e ripetere lo stesso procedimento.

B
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Configurazione | Anagrafica

¥ Verifica aggiornamenti

Database

Licenza d'uso

Gestione utenti

*  Log operazioni

%, Opzioni programma

Contabilita Fiscali  Strumenti  GeCo(
s 4 € e
» | i) Parametri di connessione
» | Abilita connessioni Postgres
» Backup e ripristino »
Importazione da file CSV »
Passaggio di consegne »

CuiCondominio

5i desidera configurare guesto PC per accettare le
connessioni da parte di altri computer al database "postgres”

presente su questa macchina?

st || ne

CuiCondeminio

Attenzione!

La modifica errata di queste impostazioni potrebbe impedire
al programma di collegarsi correttamente all’archivio, si
consiglia di contattare il supporto tecnico di QuiCondominio
prima di procedere con questa operazione

Si desidera continuare ugualmente?

COMUNICA-
ZIONE TRA

C-OERVER E
jC-CLIE\IT:

ABILITA CONNESSIONE
POSTGRES

A questo punto Aprire il programma, se-
lezionare Configurazione, Database e
Abilita connessioni Postgres. Cliccare su
Si alle schermate successive che si pre-
senteranno.

B
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[¥4 setezionare i file di configurazione di Postgres x|
> o < Windows-SSD (C:) > Programmi v C Cerca in Programmi » [ |
Organizza v Nuova cartella = o e
P8 Immagini # * Nome - Ultima modifica Tipo Dimer
PDF da stam| # Adobe 03 Cartella i file
© Musica » Common Files 25 Cartella di file
£ Video 5 GiMP2 17 Cartells di file
Google 2 25 Cartella di file [
Cartella di file D
— b
Cartella di file
Catella i file b

Screenshot

it HPPrintScanDoctor

icone desktop s

Intemet Explorer

Corso geco

Java Cartella di file

Lenovo Cartella di file
v [ Questo PC — L]

= lihreOffice Cartella di file

> %= Windows-SSD v
n
Nome file: | File configurazione v

=1=1 ABILITA CONNESSIONE
> QuestoPC > Discolocale (C) > Programmi > PostgreSQL » 10 PUSTGRES

Si aprira una schermata in cui selezionare
il file di configurazione di postgres. Se-
guendo il percorso come in foto andare in:
Disco locale (C:)
Programmi
PostgresSQL
10
Data
. Pg_hba.conf

(3 pa_nbacont Apparira una maschera che comunichera
E@‘ che il file di configurazione & stato modifi-

e cato con successo e dare 'ok.

> i Disco locale (C:)

QuiCondominio *

Programmi

File di configurazione modificato con successo!
~ PostgreSQL o g

Per rendere effettive le modifiche & necessario fermare e
10 riavviare il servizio collegato a Postgres e verificare che il
firewall o I'antivirus non blocchino la porta 3432 [TCF...
data

ook =

.

10 | Software contabile | la configurazione



Servizi
-
~ App

== Q Cerca

% u O

postgresql-x64-10

Arresta il servizio
Sospendi il servizio

Descrizione:
Provides relational database storage.

npos(gresql-xﬂ-w

Descrizione

Provides rela...

Stato Tipo di avvio

Inesec.  Automatico

Cor

Sen

COMUNICA-
ZIONE TRA
PC-OERVER &
PC-CLIENT:

ABILITA CONNESSIONE
POSTORES

Per rendere effettive le modifiche come in-
dicato nell’avviso sara necessario riavviare
il servizio. Per farlo cercare nella barra di
ricerca in basso Servizi, cercare postgre-
sql-x64-10 e cliccare Riavvia il servizio.

Altrimenti si potra riavviare il PC.

Se non si dovesse eseguire questo riavvio
0 il riavvio del PC non sara possibile con-

nettere dei Client. E@

QuiCondominio | 11



PARTE 2

Configurazione Licenza e dati cliente




COME
INGERIRE
++ LA PROPRIA

s nominavi

~
I —
Ragguppaper @ Inizide O Nessun gruppo.
Tiolo Codice AL Nomnativo Indirizzo postale o
A
Jrm— nd
Spettable ANNA DE LUCA nd.

Spetiabie ASSCURA CONDOMINI nd.

e

Spetiable

c

Per inserire una nuova anagrafica che sia

||| s m di studio o sia di eventuali collaboratori,
- — ) andare in Anagrafica, Anagrafiche o even-
S— tualmente selezionare il tasto di scelta ra-
Premere su Nuova anagrafica come
mostrato.

B
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=2/ SCHEDA STUDIO GECO - di Luca Pitone === CD N F | G U RAZl O N E
p—— SCHEDA STUDIO GECO - di Luea Fitone X

STUDIO QUI CONDOMINIO - di Luca Pitone

Sa\va 53| Dati anagrafici &) Recapiti *05 Datifiscali g Datisociets &) Online =% Note/ Contatto /' Allegati
Dati anagrafici
Salva & Chiudi

Tiolo v| ¥ Codce [ | A Atvo
x}\nnu\la Cognome ‘ |Nome | |

Ragione sociale [STUDIO QUI CONDOMINIO -di Luca Pitone |

Procedere con I'inserimento dei dati ana-

St i Codice fiscale ‘12345573912 |Cé, i) Sesso | Maschio | X AR .

= Nato a [BARI | Prov. [Ba | @ [07r081966 ][~ ] graﬁCl dl StUd|0.
B : Apriamo I'anagrafica e compiliamo tutti i
is) Importa indirzzi 7.‘:& Conti correnti collegati a questo nominativo Campi necessari
et et ftive  Predef.  Descrizions IBAN ) .
4% Unita immobiliari X X 02008 - EX-BUSTO GAROLFO n 000103577451 IT27H0200832650000103577451 | PERSONA FlSICA/ SOClETA DI PERSONE
S . Cognome, nome, Ragione sociale, codice
© Sneonizza DURC fiscale (cliccare sulle rotelle per scorpo-
7) Richicdi DURC rare i da’“)
- i“h*“‘““m Cliccare nuovo da IBAN e inserire il ¢/c

atture emesse
N PERSONA GIURIDICA

2 Maowo James T Predeivee LT Ragione sociale, codice fiscale (numerico)
Cliccare nuovo da IBAN e inserire il ¢/c

Creazione conto corrente x
Inserire I''BAN da associare al conto comente
Aonula |

B
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3/ SCHEDA STUDIO QUI CONDOMINIO - di Luca Pitone

SHpeS

x Annulla

Strumenti

T Importa dalicenza
&) Importa indirzzi

e Importa recapiti

£ Unita immobiar

A Assegna c/c afatture
© Sncronizza DURC
[F) Richiedi DURC

) Schede lavoro

[ Fatture emesse

SCHEDA STUDIO QUI CONDOMINIO -di Luca Pitone

STUDIO GUI CONDOMINIO - di Luca Pitone

(=3 Dati anagrafici i Dati fiscali a Dati societd ®0n\ine =% Note / Contatto /

Allegati

ﬁ/) Indiriza

Residenza / sede legale | | Via dedli Amministrator 1, 200, oma RM _‘i‘)
Domicilio / dom. fiscale ‘\fla deli Amministratori 1, 20020 Roma RM

Indirizzo postale ‘\Iia dedli Amministratori 1, 20020 Roma RM &
E.‘ Recapiti

Tipo Pred Priv Cet. Descrizione Contatto

E-mail studiodemo @studiodemo it
e~ STUDIO QUI CONDOMINIO - di Luca Pitone: Via degli Amministratori 1, 20020 Roma RM (.. X

Indirizzo
STUDIO QUICONDOMINIO - di Luca Pitone

u“"j Indirizzo

Presso () | |('] Includere "c/o" o altra dicitura
Indiizzo | | M. civica |
CAP | | Comune | |
Localts |

‘ Prov. | |
Mazione* I:l (") Indicare |T per kalia 0 usare uno dei codici ISTAT —> <53 Codici ISTAT

G4, Copia indirizzo @) Nominativi / luogo « OK ¥ Annulla

CONFIGURAZIONE
ANAGRAFICA

Clicchiamo sulla voce Recapiti
Clicchiamo sulla scritta in blu accanto a
«Residenza/sede legale» e inseriamo I'in-
dirizzo dello studio

QuiCondominio | 15



Anagrafica

Strumenti

T Impota dalicenza
l & Impottaindiizzi
E, Importa recapiti
& Units immobiliar
A, Assegna c/e a fatture
@ Sncronizza DURC
[?) Richiedi DURC
{J§ Schede lavorn

| Fatture emesse

[:j_ SCHEDA STUDIO QUI CONDOMINIO - di Luca Pitone

SCHEDA STUDIO QUI CONDOMINIO - di Luca Pitone

Dati anagraflm' Datifiscali g Datisocieta (5) Online

(==]rE=]

Note / Contatto /7 Allegati
Q‘/) Indirizzi
. s sle. [ Via degll Amminisirator 1, 20020 Roma RM v
e ‘V\a degli Amministratori 1, 20020 Roma RM
stale [Via degll Amministratori 1, 20020 Foma RM &
& Recapiti
Tipo Pred. Prv. Cet. Descrzions Contatto
i RECAPITO STUDIO QUI CONDOMINIO - di Luca Pitone

RECAPITO STUDIO QUI CONDOMINIO - di Luca Pitone

Impostazione dati recapito

[—
Tipo

B

il +| [ Predefinita [ Privato
Recapito MS:W [ Certificato
— w
Sito web
Note Exmal
Telefono
Invia anche a
o« OK 3 Annilla

16 | Software contabile | la configurazione

CUME
INGERIRE
| CONTATTI

Sempre da Recapiti, Nuovo ¢ possibile in-
serire i contatti. E possibile scegliere il tipo,
una volta selezionato compilare la sezione
Recapito e cliccare ok. Selezionare Privato
qualora non si voglia renderlo pubblico e
visibile nelle comunicazioni.

iz RECAPITO STUDIO QUI CONDOMINIO - di Luca Pitone
RECAPITO STUDIO QUI CONDOMINIO - di Luca Pitone
Impostazione dati recapto
[ pr—
Tipo Cellulars ~ | [ Predefinito (Cellulare) [ Private
Recapito [ | [ Certticato
Contatto [ |
Note ‘
Invia anche @
o OK X Annula




=4/ SCHEDA STUDIO QUI CONDOMINIO - di Luca Pitone

=
4| Anagrafica

=P
[]

Salva & Chiudi
x Annula

Strumenti

%, Importa da licenza
&) Importa indirizzi

[ Imporia recapiti

&3 Unita immobiliar

A, Assegna c/c a fatture
Q) Sincronizza DURC
2 Richiedi DURC

{}d Scheds lavoro

5| Falture emesse

SCHEDA STUDIO QUI CONDOMINIO - di Luca Pitone -—3

STUDIO QUI CONDOMIMIO - di Luca Pitone

1=3] Dati anagrafici &) Recap\ & Datisociets () Online =% Note / Contatto Allegati
aﬂ@ Dati fiscali

| denticativi SDI- _ Codice destinatario () |SDECTRC_ | PEC |studioquicandominio @pec |
[} Ls presenzs di un codice 0 valih ha, 220 PEC [ ] Iwia fatture in formate PA.
Questo nominative & anche un fomitors

| X P.IVA | [12345678912 G

Categoria Amministratore

%, Messuna categoria secondaria Causale | Fomitura v X e
[ Verfica scadenze DURC Visura camera commercio

&

}:,’. Impostazioni per fatturazione

Regime fiscale | Ordinario v K o

Inserie nei riepilogh fiscali 770 / Unico  [] Inserie in elenc clientifomtor [ ] Uizza le "proforme”

[ Soggetto LV.A % s

[] Soggetto a ritenuta previdenziale

Soggetto a rtenuta d'acconto % (4 | CodeewbutoF24 1020 v| X

[ Applica R.A. suritenuta previdenzisle  Tipo | Riteruta persone guridiche ~ |

Frontaliere svizzero ~

ANAGRAFICA
PR FATTURE
DI STUDIO

Cliccare sulla voce «Dati fiscali»

Inserire il Codice destinatario e I'indirizzo pec
Inserire |a partita iva e la categoria
PERSONA FISICA / SOCIETA DI PERSONE:
Regime fiscale: Ordinario/ Forfettario/ Minimi
Indicare se soggetto a iva e %, se soggetto
a ritenuta previdenziale e %, se soggetto
a ritenuta d’acconto, % e codice tributo
(1019/1040), se ritenuta persone fisiche
0 giuridiche

PERSONA GIURIDICA

Regime fiscale: Ordinario

Indicare soggetto a iva e %, soggetto a
ritenuta d’acconto e % e codice tributo
(1020), ritenuta persone giuridiche

B
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=3/ SCHEDA STUDIO QUI CONDOMINIO - di Luca Pitone

SCHEDA STUDIO QUI CONDOMINIO -di Luca Pitone
Anagrafica
STUDIO GUICONDOMINIO -di Luca Pitone

&) Importa indirizzi

[l Importa recapiti

£y Units mmobliari

A Assegna c/c afatiure
@ Sincronizza DURC
[©) Richiedi DURC

i Schede lavro

) Fatture emesse

ciale 0,00

-
Iscrizione REA
Salva & Chivdi b
Societa NON soggetta al vincolo deliscrizione nel registro delle imprese (art. 2250 del codice civile)
x;\muua F
Strumenti X
T, Importa da lcenza R x

[E=8 EoR =)

Sa\va |3 Dati anagrafici &) Recapiti i Dati hs(a\ Online == Note / Contatto /' Allegati

B
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CONFIGU-
RAZIONE
ANAGRAFICA
PER FATTURE
)1 5TUD

Cliccare sulla voce «Dati societa»
Indicare se la societa non & soggetta al
vincolo del REA o in alternativa compilare i
campi sottostanti




B3/ SCHEDA BMS SRL

S .

=
Salva & Chiudi
* Anmula

Strumenti

[= @]
SCHEDA BMS SRL _&
BMS SRL

[53| Dati anagrafici () Recapiti “5 Datifiscali g Datisocieta (5)Online = Note/ Contatto /7 Allegati
Det anagrafic

Tiolo Spettabiie o] X Codes [ | HAmmo
Cognome [ | Nome [ |
Ragione socisle [BMS SRL |

T, impotta da icenza

& impotta indizzi
[le Impotta recapti

£y Unita immobiliari

\;& Conti comenti collegati a questo nominativo

Ativo  Predef.  Descrizione IBAN
x X 02008 - EXBUSTO GAROLFO n.000104571369 IT27H0200832630000104571369

A Asseana c/c afatture

[F) Sncronizza DURC

[F) Richiedi DURC

=3/ SCHEDA BMS SRL

58] tomrtcn

ks
[£]
Salva & Chiudi

SCHEDA BMS SRL
BMS SRL

&0@ Dati fiscali

[53] Dati anagrafici ¢ Recapiti */ Datifiscali g Datisociets ) Online = Note / Contatto

[=lle =

Allegati

enficativi SDI: Codice destinatario () [SDEC7RC | PEC [bmssi@pecit

* Annula

() La presenza diun inataio vaide
Guesto nominativo & anche un fomitore:

220 PEC [] Invia fatture in formato P A.

Categoria | Generico ~| % P.vA  [os879550961 i
Strumenti 1
lessuna cateqor

nd Causale
G Impota daicenza

& Impotta indiizzi

J Impotta recapiti \‘t/ Impostazioni per fatturazione
£ Unita immobiliar Regime fiscale | Ordinario

A, Assegna c/c afatture Inserire nei riepiloghi fiscali 770 / Unico Inseire in elenco clienti/fomitori

[?) Sincronizza DURC Soggetto LVA. % B
[7) Richiedi DURC [ Soggetto a rtenuta previdenziale: 0

Soggetto a ritenuta d'aeconto

% [4 | Codeetibuor2t 1020 ~| X

[ Applica R A suritenuta previdenziale  Tipo | Rtenuta persone gunidiche | 3¢

2 Vercascaderze DURC U

v X @

CONFIGURA-

[IONE CLIEN-
11 PER FATTU-
RE DI STUDIO

In caso di societa/professionisti per i qua-
li dovranno essere emesse fatture, questi
dovranno seguire esattamente gli stessi
dettami utilizzati per la compilazione dell’a-
nagrafica dello studio avendo cura di:
Indicare il Codice SDI corretto

Indicare I'indirizzo pec corretto

Indicare Partita iva e codice fiscale corretto
Indicare le % iva/ritenuta d’acconto/ritenuta
previdenziale corrette

Fornitore corretto nell’esempio a fianco

In caso di clienti privati (non aventi partita
iva) all’interno dei dati fiscali non apporre
il flag su «Questo nominativo & anche un EEV
fornitore»

.

B

.
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[=&) NUOVA SCHEDA ANAGRAFICA

@ v NUOVA SCHEDA ANAGRAFICA

[(sE@]=

HSalva =3 Dati anagrafici &) Recapiti 4 Datifiscali g, Datisocieta ®0nlinl = anz/Conhttu

H Salva & Chiudi @ Dall aragrafil

Tiolo
* Aonuda :
Ragione sociale
Strumenti Codice fiscale @ @) Sesso - X
Nato a [V
TR Importa da icenza
@ Importa indinzzi L‘} Conti comenti collegati a questo nominativo
B Imoorta recaoti r. T = 1
ALLEGATI = el X
ALLEGATI ﬁ
Spettabile BIGNAMI MATTEQ MARIO J
~
L’?" Nessun allegato presente (0 selezionati)
Raggruppamento: @ Perdata (O Pertipe (O Nessuno
Data Tipo Codice Descrizione Online
# Postalizza Trasferisci K Chiudi

E@‘ B Tuti [ Nessuno 03 Modfica g Bimina
.
> .

20 | Software contabile | la configurazione

ALLEGATI

Procedere con inserimento degli allegati di
uso comune, quali Assicurazione profes-
sionale, Corsi, attestati e simili.



ALLEGAT!

ALLEGATI

Spettabie BIGNAMI MATTEO MARIO
/f Nessun allegato presente (0 selezionati)
U

Raggruppamento: @) Perdata () Pertipo () Nessuno

N)

/4

Data Tipo Codice Descrizione Oniine
Nome Ultima modifica Tipo Dimensione
4 Corso DM 140 20/11/2023 18:04 Documento Adob 1625 KB
B Tuti O Messune - E ) . R -
[#) Palizza Assicurativa n.23456C 20/11/2023 18:03 Documento Adob.. 12454 KB
[#) Attestato Partecipazione 20/11/2023 08:46 Documento Adob... 334K8
Assicurativa n.2356 ~
I Apri I Annulla
ALLEGATO x |
. ALLEGATO
AEGATO Vo) |
|
e 14 —

O e

\

Categoria Documerto MisterDOC Data 24117203 |
Colegato 2 Scadenza _/_/.
Creato da
Descrizone.
immagine.
Note aggiurtive ~|Notacredto
Poliza
Prenotula
Prevenivo
Quietanza F24.
Ritenta accorto
Documento  |Verbale. Corso DM 1400t
Verfica Regisio Anagrafe
e possible p| Verfica biennale fonell>
(0] Se possbie pi¥erfic
Catellasulsto  |Visura camerale:
\Visura catastale nazionale:
\Visura fabbricato
53 Moseslegatffara mcbie Scaiica & Associa o« Ok X Annula

S

Impostazione dat slegato: Anagraiche.

77 Moo

Codee

Categoria Documento. | ] Documento MisterDOC Data  [26/05/2025
Coegotos STUDIOQUICONDOMING -4 g Prene Scaterss (17— |
Ceatods  Nessuns snagraficscoleqsta

Descizone ]
Note agguriive

Documerto X @ | Visizafie Checkiog

3 Mosralegsts @ Scarca legato Scarca 8 Associa oK Xhmds

ALLEGAT

Da Nuovo, selezionare I'allegato che si in-
tende caricare e cliccare apri. E possibile
inserire un codice e indicare la categoria di
tale documento e infine cliccare ok.
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- ~ ALLEGATI

STUDIO QUI CONDOMINIO -di Luca Pitone

% |

~
f‘ 2 allegati (2 selezionati)
(4,

Raggruppamento:  (8) Perdata () Pertipo () Nessuno

Data Tipo Codice Descrizione: Online

A questo punto vedremo i file caricati
D Ere b o T van sssic nell’apposita sezione allegati. Sara pos-
sibile postalizzarli cliccando Postalizza o
trasferirli tramite il tasto Trasferisci in un’

altra sezione come indicato nel’immagine.

| Tuti O MNessuno [ ] Nuovo A Modfica ") Bimina &4 Postalizza 1), Trasferisci K Chiudi

POSTALIZZAZIONE Co ') TRASFERIMENTO ALLEGATI X

Selezionare | documenti <d i destinatar -
= \l) Associazione allegato - oggetto collegato
Documenti i‘ai) Destinatari

1) Agging documerto & Sadona @& Daiwi Selezionare a quale tipo di oggetto si vuole trasferire I'allegato

Documento Nominativo
. - o s 256 ¥ X

Anagrafica

Assemblea

Bene Comune tra Condomini

Condominio

- |Esercizio Jpm—
Gecoonline - Documento generico

Incarico scheda lavoro

Incasso

Intervento scheda lavoro

Modello Avviso

Modello Avviso - Attivita

X T X Selezonato K T XK Seledionato Rendiconto

Scheda lavoro

Unita Immobiliare

Verbale

nulla
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. QuiCondeminio

aAna |

[yt

Configurazione | Anagrafica Contabilita ~ Fiscali  Strumenti  Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica  Finestre
Verifica aggiomamenti il s [ N S M = =
R &3 e (% 126 G BB
Verifica aggiomamenti Servizi A.d.E.
Database 3
‘ Licenza d'uso v |1 Datianagrafici
Gestione utenti v | @) Scaricai dati anagrafici della licenza
“  Log operazioni 0 Codice di attivazione
@ Opzioni programma T Servizi collegati alla licenza
L Invialista condomini
¥ Resetta lo stato dei servizi
[= ==

T DATI LICENZA

G -

x Annulla

- Strumenti

L

i} Gestione

% Copia da anagrafica

DATI LICENZA

Impastazione datilicenza duso

T Datilicenza § Amministratori

Salva & Chiudi 5@( Dati

I Codice personale 133 Codice controllo | 133 I

%

Ragione sociale ‘STUDIO QuiCondominio di Luca Pitone

PattalVA [ | Codcefiscale | |
Indinzzo [VIA MOZART 1, 20036 DAIRAGO 77
= [r—
Tipo Descrizione

NSERIRE
DATI DI
LICENZA

Da configurazione, licenza d’uso, dati
anagrafici inserire i codici ricevuti via mail
(codice personale, codice controllo) per
autenticare la propria licenza.

B

.
\d

.
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PARTE 3

scrizione al canale Youtube




#. QuiCondominio | Configurazione  Anagrafica Contabilita
. Visita il sito del programma . [l = [.g A C C E D E R E
| - r*g =2

@ et pateon AL CANALE

Puoi accedere al Canale Youtube seguen-
do il link: https://clienti.quicondominio.it/
oppure accedendo direttamente dal ge-

B4 QUI CONDOMINIO a | stionale

VIDEO

(A sugaslinsia fiware QUICON;
1. QUI CONDOMINIO

() suicaallinsialiszione delsoftware QUICOND:

ligslls —
1% QUI CONDOMINIO

Primo avvio del software:
Tipo installazione cf gl
Installazione del Df
» PC/server principale
e are

Vai alla sezione video e scegli la playlist.

Primo awvio del software:

Tipoinstallazione j gl
Installazione del Di
’ PC/server principale

B
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PARTE 4

Pannello Utente

Prry Username

@ ‘ AEXXXXXXKXXXXKX

; s/Remember Me Forgot Password?




Contabilits  Fiscali ~ Strumenti  GeCoOnline  Postalizzazione / SMS  Archiviazione oftica  Finestre.

b B 19 | RaEd

2] GECOMAX | Configurazione  Anagr:
progr

PANNELLO
ONLINE

Da GECOMAX, Accedi al pannello online
Si aprira la pagina del portale online in cui
sara possibile vedere le scadenze, le pro-
prie fatture e proforme, accettare i preven-
tivi, ma anche tutti i dati che ci riguardano,
oltre comunicare direttamente con I'assi-
stenza.

Strumenti

-
E I miei servizi

Help Desk

o Gli awvisi di GeCo

"M ep/raQ
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! STRUMENTI \miel condomini  Le mie richleste PA N N E |_ |_O

Informazioni Personali

Dati di Accesso
Emait
Username
Telefono:

Provincia:
Password

a Informazioni Personali

Sempre dal pannello online sara possibile
vedere i propri dati personali, i propri con-
domini, le proprie richieste.

Privacy

Paritita IVA

Codice Fiscale

couposonce (RSN o e richeste

9 §e Condominio Emilia Via Pisa 13, 20025 Legnana (MI)
o s Condominio Rossi Via Rossi 13, 20025 Legnano (M)
e 6

a 7 STRUMENTI Dati personali | miei condomini

@ Le mie RICHIESTE

--= Tutti i servizi ——- v —-- Tutti gli stati--—- v X Reset

Non & stata trovata alcuna richiesta.
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Servizi Fiscali

Backup
Cassetto Fiscale

Duvri e DVR
Fatturazione GeCo

GecoMobile
Mr. Doc
Privacy

T-Board

PANNELLO
ONLINE

Da / miei servizi sara possibile vedere i
servizi attivi sulla licenza e le ricevute dei
file fiscali anche degli anni precedenti.

Servizi Fiscali

Certificazione Straordinaria

Interventi edilizi e superbonus

Certificazione Unica

Modello 770
.
“
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B

Configurazione | Anagrafica Contabilita Fiscali  Strumenti

7 Verifica aggiornamenti

Database »

Licenza d'uso » Dati anagrafici

Gestione utenti » Codice di attivazione

LA ECHG

GeCoOnli

*  Log operazioni Accedi al pannelle online

Servizi collegati alla licenza

©;  Opzioni programma

XS &

Resetta lo stato dei servizi

&2 STATO SERVIZI
STATO SERVIZI
Dettagiio dei servizi

w0k

= Dettegt

&

{

LUM
VERIFICARE
| SERVIZI

- AITIVI

Per verificare i servizi attivi sulla propria

Messaggio

Backup remoto
+ Servizio Backup remoto attivo fino al 31/12/2023

Medelle 770
+ Senvizio Modello 770 attivo fino al 31/12/2023
/111222333 - CONDOMINIO EMILIA - Servizio attivo fino al 31/12/2023

Generazione file: 51 - Invio file: S

Certificazione Unica
« Servizio Certficazione Urica attivo fino al 31/12/2023
«/ 111222333 - CONDOMINIO EMILIA - Servizio attivo fino al 31/12/2023

Generazione file: 51 - Invio file: 51

Privacy
+ Servizio Privacy attivo fino al 31/12/2999
& 111222333 - CONDOMINIO EMILIA - Servizio attivo fino al 31/12/2999

Sito condominiale
« Senvizio Sto condominiale attivo fino al 31/12/2999
&/ 111222333 - CONDOMINIO EMILIA - Servizio attivo fino al 31/12/2989
- utenti abiltati 0 / 50

“

30 | Software contabile | la configurazione

licenza andare in Configurazione, Licen-
za d’uso, Servizi collegati alla licenza. Si
aprira una schermata in cui sara possibile
visualizzare con delle spunte verdi i servizi
attivi.




Configuraziene

7 Verifica aggiomamenti

Database »

Licenza d'uso 3 | [

*  Log operazioni

Anagrafica Contabilita  Fiscali  Strumenti  GeCoOnlil

Dati anagrafici

Codice di attivazione

Accedi al pannello online

P
Gestione utenti 3 IR
@
n

Opzioni programma

Servizi collegati alla licenza

5 ST SERVIZ)

STATO SERVIZI

Detagiio dei servizi

2 ot

Resetta lo stato dei servizi

Messaggio

*** Condomini non censiti o senza servizi **
K CF. 111222333 -CONDOMINIO EMILIA
Modello 770
 Senvizo Modello 770 attiva fino al 31/12/2025

condomini per cui ativare questo senvizio

o fino al 31/12/2025

iper cui attivare questo senvizio

QuiCondominio
 Senvizio QuiCondominio attivo fino al 31/12/2025

Canone assistenza annuale programma
 Senvizio Canone assistenza annuale programm ativo fino al 31/12/2025

merti Posta atvo fino 2 31/12/2025
Comunicazione cessione credito, sconto, superbonus
o Senvizio C o, superbe

/' DESKTOP-COBPOOS - FACAAUSF - BFEBFBFFOODS0ES - Servizio DESKTOP-COBP 005 - FAC4AD5F - BFEBFBFFO0090BES ativo fino a

fino al 31/12/2025

1 31/12/2025

= In attesa dei dai dei condomini per cui attivars questo servizio
Certificazioni Lavori Parti Comuni

 Senvizo Cettficazioni Lavori Parti Comuni attivo fino al 31/12/2025
= In attesa dei dati dei condomini per cui attivare questo senvizio
ADE - Strumenti

7 Senvizio ADE - Strumenti ativo fino ol 31/12/2025

<

= Stampa

COME
VERIFICARE
LE

POSTAZIONI

Per verificare le postazioni attive andare in
Configurazione, Licenza d’uso, Servizi col-
legati alla licenza. Si aprira una schermata
in cui sara possibile visualizzare sotto la
voce GECO le postazioni attive del pro-
gramma.

B

“
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Bi= e

Verifica aggiornamenti Servizi A.d.E. =
Database »
Licenza d'uso ¥ | i) Dati anagrafici

. QuiCondominic | Cenfigurazione | Anagrafica Contabilita  Fiscali  Strumenti  Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica  Finestre
] £

il o ?  Verifica aggiormamenti = 8

i ?_;?3 5 e Bl g

3
Gestione utenti y | @ Scarica i dati anagrafici della licenza
®  Log operazioni 1 Codice di attivazione
@, Opzioni programma t Serf.rlzw.wllegatl alla I.|cenza S E Rv I Z I
I Invia lista condomini
[ Resetta lo stato dei servizi
QuiCondominio E consigliabile periodicamente effettuare il
reset dello stato dei servizi al fine di ag-
e 1l pragramma an_nulleré tutte_ls_: personali\nqzionil relative ai giornare Ie informaZioni SUi SeI'ViZi.
uovamente tutte 1 Informazioni relative alla icenza d'uso Per eseguire questa operazione, e suffi-
del programma. ciente accedere alla schermata apposita
5i desidera procedere con I'operazione? da ConﬁguraZIOI”le, Licenza d’uso e Re-
setta lo stato dei servizi. Successivamente
No daremo conferma agli avvisi che appari-
ranno e il programma si riavviera per appli-
QuiCondominio x care le modifiche, dopodiché sara possibi-

le riaprirlo senza alcun problema.

Operazione effettuata con successo: é necessario riavviare il
programma per applicare le modifiche richieste..,

w
};“
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Durante I'esecuzione delle operazioni &
possibile dimenticare alcuni passaggi, in
tal caso, & possibile utilizzare la funzione
di ricerca presente sul programma.
Nella parte inferiore della schermata, é
presente una sezione dedicata agli avvisi.
Una volta che siaccede a questa sezione, &
possibile inserire una parola chiave speci-
s fica per visualizzare tutti gli avvisi correlati
) a tale termine. Questa funzionalita permet-
B | — " te di essere direttamente collegati ai video
promeOn—m Qumm || mramee tutorial pertinenti, per una comprensione
o — approfondita del tema desiderato.

Archivio (2.31.13.0) - Programma (2.31 .13,0)| . Licenza attiva § Nessun promemoria in agenda

ogl:'a

CLICCA QUIPER IL VIDEO

Video: E po:

coretiamente.

b g PO o SHLLXLLE o G o

B
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PARTE 5

Backup e ripristino dei dati




pgadmin 4
Immagini Video Download Ubuntu Mac

Circa 4.480.000 risultati (0,30 secondi)

@ pgAdmin

https:/Awww.pgadmin.org » pga...

pgAdmin 4 (Windows)

X P

{=
r.}

Login Documentation Notizie

Download ... pgAdmin is available for 64 bit Windows™ 7 SP1 (desktop) or 2008R2 (server)
and above, up to v4.30. v5.0 and later are supported on Windows 8 ( ...

pgAdmin 4 (Windows)

Download

Maintainer: pgAdmin Development Team

pgAdmin is available for 64 bit Windows™ 7 SP1 (desktop) or 2008R2 (server) and above, up to v4.30.

v5.0 and later are supported on Windows 8 (desktop) or 2012 (server) and above.

v7.0 and later are supported on Windows 10 (desktop) or 2016 (server) and above.

32 bit Windows support is available for versions up to v4.29.

The packages below include both the Desktop Runtime and Web Application:

I & pgAdmin 4 v7.8 (released Oct. 19, 2023) I
& pgAdmin 4 v7.7 (released Sept. 21, 2023)
X pgAdmin 4 v7.6 (released Aug. 24, 2023)

& pgAdmin 4 v6.21 (released March 9, 2023)

Sc

BACKUP

Prima di effettuare il backup dovremo
scaricare il programma che ci permettera
di eseguirlo. Cercare su un browser di ri-
cerca pgAdmin4 e procedere con I'instal-
lazione. Scegliere la versione piu recente
disponibile.
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File Browser &

Top — pgadmin — pgadmind — v7.8 — windows

Directories Selezionare pgadmin4-7.8x64.exe e suc-

T —— cessivamente cliccare su Si.

Files

[ CURRENT MAINTAINER
ID pgadmind-7.8-x64.exe I

Controllo dell'account utente

Vuoi consentire a questa app di apportare
modifiche al dispositivo?

w pgAdmin 4 Setup

Autore verificato: EnterpriseDB Corporation
Origine file: Unita disco rigido nel computer

Mostra altri dettagli

[I—

B
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9 scupposinins

I Welcome to the pgAdmin 4 Setup
X Wizard

Admin4

Agreement
Please resd e folowing important nfrstn befors contrvan, e

(“ i econmended that you dose l thr aplcatons bfore
Cantang

Clck ext o contve, or Cancel 0 et S

Installing
Please wait while Setup instals pgAdmin 4 on your computer.

e et o s e .
pgAdmin 4

Extracting fies...

Cancel

9 Seup- pdmind =

Ready to Tnstall
Setps now redy to begi stlig podin 4on your computer

Cick sl to contre it the ntalation

Completing the pgAdmin 4 Setup
Wizard

Setwp has finshed instaling pgAdnin 4 on your computer, The
apphcation may be launched by selecting the instaled
shortauts.

Click Finsh to exit Setup.

Cliccare Next in tutte le schermate che si
apriranno fino ad arrivare al completamen-

to dell’installazione.

}‘
\d
3
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ﬁ p
- . e
[, QuiCondominio | Configurazione | Anagrafica Contabilita  Fiscali  Strumenti  Postalizzazione / SMS  Archiviazi ottica  Finestre
il ) #  Verifica aggiornamenti el Hﬁ o Wi —— u b
dBé cHGs BiiEEa
Verifica aggiornamenti Servizi A.d.E.
[ Databaze » | &) Parametri di connessione
Licenza d'uso N Abilita connessioni Postgres
Gestione utenti » Backup e ripristino 4 ‘ i) Impostazioni
®  Log operazioni Impertazione da file esterni » o Bacupdan
@ Opzioni programma Passaggio di consegne fb' Ripristino dati
File di testo 3
—

IL BACKUP

-

PA;.
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L BACKUP - O

BACKUP

Creazione fie di BACKUP =

| @ e . e

= Informazioni sull ‘archivio attuale
Archivio: bignamino su 192.168.46 231
Versione 2.31.13.0

Testo di controllo file di backup (vecchio formato)
Testo inziale - PostgreSQL database dump 84

Testofinale - PostgreSOL database dump complete 84

r
th‘ Impostazioni backup archivio
Percorso utility con cui effettuare il backup
B Esporta nel nuovo fomato “Postgres” (] Comprimi il file esportato

(i Backup sudisco

@ Backup remoto 1 servizio "Backup Remoto” permette di inviare una copia dei dati
sui senver di GECOMAX in caso di necessita sara possibie
Timeout 6000000 — collegarsi al sito utlizzando il pulsante sottostante & recuperare
A una copia dell'archivio da ripristinare.

(@) Collegati al sio 7| Lista archivi sul sito i) Ukerior informazioni

@) Dettagio comando o« OK

> = Disco locale (C:)

Programmi

pgAdmin 4

v7

runtime

¥ pg_dump

Configurazione, Database, Backup e ripri-
stino, Backup dati. Si aprira una schermata
in cui tramite la cartellina azzurra andremo
a selezionare il percorso che sara:

Disco locale (C:)
Programmi

pgAdmin4

V7

Runtime

Pg-dump

Sk~

B
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&, BACKUP
BACKUP

Creazione file di BACKUP

i i -
Informazioni sull’archivio attuale
-\

Archivio: bignamino su 192.168 46.231

Versione 2.31.13.0

Testo di controllo file di backup {vecchio formato)

Testoinziale - PostgreSQL database dump 84

Testo finale - PostgreSQL database dump complete 84

iﬁ Impostazioni backup archivio

Percorso utility con cui effettuare il backup

J C:\Program Files'\pgAdmin 4\v7\untime\pg_dump exe 1
—

B Esporta nel nuovo formato "Postares” () Comprimi il file esportato

e Backup su disco

@ Backup remota

Timeout 6000000 ms

@ Collegati al sito I

E Q! Dettaglio comando
} “‘

40 | Software contabile | a configurazione

Il servizio "Backup Remoto” permette di inviare una copia dei dati
sui server di GECOMAX: in caso di necessita sara possibile
collegarsi al sito utlizzando il pulsante sottostante e recuperare
una copia dell'archivio da ripristinare.

Lista archivi sul sito 1) Utterior informazioni...

o OK

A questo punto vediamo che é stato impo-
stato il percorso per effettuare il backup.

Siricorda che effettuare il backup & un ob-
bligo per il GDPR.



ece)

Itom‘l ur.monel Anagrafica  Contabilitds  Fiscali Strumenti  GeCoOnline  Peostalizzazione /SM5  Arc
7 Verifica aggiornamenti . = d 4 '-’%_'\ L""?" ‘s ‘ @ 7?% %
R & |
| Database | 4 ‘ i) Parametri di connessione
Licenza d'uso » Abilita connessioni Postgres
Gestione utenti » ‘ I Backup e ripristine I 4 \9 p
! w "
®  Log operazioni Importazione da file CSV y |7o Senvizio “Backup Remoto
@ Opzioni programma Passaggio di consegne » | Backup dati
[y Ripristino dati
File di testo »
£ IMPOSTAZIONI BACKUP X
IMPOSTAZIONI BACKUP >
.
impastazioni backup automatico dellarchivie s}&
@ Impostazioni backup locale
—
Cantella dove creare i file di backup
72 4
Backup automatico () Attivato (scehta consigliata) () Effettuabackupogni |1 |3 gomi
@ Backup remoto - Servizio Backup remoto attivo fino al 31/12/2023
Backup automatico () Attivato (scelta consigiata) ()  Settua backip ogri gom
Fai automaticamente il backup se & passato pil del doppio de! tempo
indicats fnon vera chiesta confema per effettuare loperazions)
Q,_;;} Manutenzione
~ Effettua “vacuum
&) e
fma«wawmjmmmmwm r\mnm&mmwwmmmww
dafurdrzatore of GECOMAX: § backup effeftuate daFinfemo avhivio fspese, tabele. anagraniche.

(M attivazione defe funzion o “backup autamatico ™ va fatta sui PC in cul viene usalo GECOMAX in quants [ verfica del gomy viene effetfuala nel
momento o chisura. anintemol;

el programma; se mmane apeno
aperto per moko tempo, questa verfica non vers esegula

4 Infomazioni backis onine

amente. o sul FC dove é attivata questa apzione i programma non viene

o

Cerca cartella

BACKUP

Per impostare la cartella su cui verra ef-
fettuato il salvataggio del backup andare
in Configurazione, Database, Backup e
ripristino e selezionare Impostazioni, dalla
cartellina blu selezionare la cartella.

.

- Desktop

2
>
>
2
2
>
>
2
2
>
>

ﬁ Home

D OneDrive
@ OneDrive
= User

@ Desktop
a Documenti
i Download
Immagini
o Musica

i3 video

[ Questo PC

Crea nuova cartella

oK annulla
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IConh urzzlnnel Anagrafica

Contabilita ~ Fiscali  Strumenti

?  Verifica aggiornamenti p L [ : 4 ?} '{%:’ s @ ‘j’% % ‘
‘ I Ddabasel > | i) Parametri di connessione = S
Licenza d'uso » Abilita connessioni Postgres
Gestione utenti 4 | I Sk St I i L
*  Log operazioni Importazione da file CSV » I L senvizio mp Remoto”
G5 Opzioni programma Passaggio di consegne y |l Backupdati

GeCoOnline  Postalizzazione / 5MS  Arc

[y Ripristino dati

File di testo
}. IMPOSTAZIONI BACKUP
IMPOSTAZIONI BACKUP >
-
Impostazioni backup automatico dellarchivia sg.?

E Impostazioni backup locale

Cartella dove creare i file di backup
& x
Backup automatico (@) Ativato (eceita consigiata) () Effettuabackupogni |1 5] gomi
@ Backup remoto - Servizio Backup remclo attivo fino al 31/12/2023
Backup automatico ) Attivato (scelta consigiata) () Eettua backus ogni [o ;|-,:.—\
Fai automaticamente il backup se & passato pill del doppio del tempo
indicato {non vema chiesla confemma per effettuare loperazione)
.~ Effettuz "vacuum”
A wore
Fhackuyp dei datl (alegati ece. canels condvisa T Jaovid
daflitdzzatone of GECOMAX: i backup effetiuato daFinfemo solamente | dati pr archivio ipese. labele. anagrafiche.
ecc)

(Wattivazione dede funzon & “Backup automatco ™ mfwawxnwmmmmnmemagmmmgu
momento df chitsura GECOMAX nmane. opziane

def programma. se
i

aerto per mako tempo, questa venfica non vers eseguia

i) fomazioni backup onine

47 | Software contabile | la configurazione

Cerca cartella

BACKUP

E possibile impostare il backup automati-
o e con quale frequenza si vuole esegui-
re, noi consigliamo di effettuare il backup
quotidianamente.

Avendo abilitato il servizio di backup remo-
to verra effettuato il backup direttamente
sui nostri server cosiin caso di danneggia-
mento dei pc sara sempre possibile recu-
perare |'ultima copia aggiornata.

X

| Desktop

> ¢ Home

> [[] OneDrive
> @ OneDrive
3 77 User

> [ Desktop
> & Documenti
> L Downlozd
> P Immagini
> @ Musica

> i3 video

> [ Questo PC

Crea nuova cartella oK

Annulla




Configurazione

Anagrafica  Contabilita  Fiscali

Strumenti

?  Verifica aggicrmamenti

i) Parametri di connessione

Database »
Licenza d'uso »
Gestione utenti »

®  Log operazioni

5 Opzioni programma

L& RIPRISTINO
RIPRISTINO

Ripristina dell'archivio utiizzando un file

Abilita connessioni Postgres

GeCoOnline  Postalizzazione / SMS  Archn

B L & 8= Ee RN

¥R e J

| Backuperipristine ||

Importazione da file CSV

Passaggio di consegne

]
te generato E'\

=]

R Informazioni sull'archivio attuale
Archivio: bignamino su 192 168.46.231
Versione 2.31.13.0
Testo di controllo file di backup {vecchio formato}
Testoinzisle - PostgreSQL database dump

84

Testofinale - PostgreSQL database dump complete 84

g Impostazioni ripristine archivio

Percorsa wtilty can cui effettuare il ipristino (necessario in caso i stia Apristinando un file creato
siizisndad Sognaio Posiciac™

I’?" C:\Program Files\pgAdmin 4\v7 Py

= | =

{i Ripristino dafie
Opzioni avanzate

Timeout rpristino” 200
(") Ubiizzare i valore predefino, prina o modif

@ Dettaglio comando

%= Disco locale (C:)

T Programmi "~ pgAdmin 4

sk

i) Impostazioni
¥. Servizio "Backup Remoto®

B v

Backup dati
istine dati

File di testo »

" runtime W pg_restore

RIPRISTINO
BACKUP

In caso sia necessario ripristinare una
copia di un backup precedente andare in
Configurazione, Database, Backup e ripri-
stino e Ripristino dati. Come primo pas-
saggio verifichiamo che ci sia impostato il
percorso corretto. Per farlo dalla cartellina
blu selezioneremo le varie cartella come
indicato nel percorso.

B

“
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Anagrafica  Contabilita  Fiscali

Strumenti  GeCoOnline  Postalizzazione / SMS  Archi

?  Verifica aggicrmamenti

B L& Sl Ee Ry Vb A

i) Parametri di connessione

®  Log operazioni

5 Opzioni programma

& RIPRISTINO
RIPRISTINO

Ripristino dell un

Abilita connessioni Postgres

Database »
Licenza d'uso »
Gestione utenti »

| Backup eripristino || » |\ Impostazioni
Importazione da file CSV ¥ l—. Servizio "Backup Remoto®
Passaggio di consegne » Backup dati

>
R Informazioni sullarchivio attuale
Aechio: bignamino su 192 168,48 231
Versione 2.31.13.0
Testo d controlo fl dibackup (vecchio formato)
Testo nzale - PostgreSQL database dump

Testofinale - PostgreSQL database dump complete

g Impostazioni ripristino archivio

utiity con cul effettuare i ripristine (necessario in cas0 s stia fiprisunando un file creato

Percorso
utilizzando il nuovo fomato *Po:

*C:\Program Fles'pgAdnin &\ 7\unime’pg estore.exe:

=]

[y Ripristino da file
Opszioni avanzate

Timeout ripristino” 200
() Ubbzzaroil et d modife

Nome Ultima modifica Tipo

[0] Backup 221123.23170_pgbak

File 23170_PGBAK

| Tuttifie backuy

@ Dettagio comando

B
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o« oK ‘ GECOMAX
o Importazione dei dati presenti nel file:

| dati presenti nel file sostituiranno quelli attualmente
presenti in 192.168. - bignamino, si desidera procedere

con Foperazione?
E me

RIPRISTINO
BACKUP

Una volta che & stato inserito il percorso
corretto procedere con: Ripristino da file
per selezionare il backup che si desidera
ripristinare, dare I'ok e il programma verra
riavviato.



F‘Tag

Database
Licenza d'uso »

Gestione utenti

#  Log operazioni

@4 Opzioni programma

"% OPZIONI GeCoMAX

(O 4 Pedformance / Varie

Fiscali i GeCoOnline b

dcBEGs B

'OPZION| GeCoMAX

/SMS  Archiviazione ottica  Finestre

e SEEE

Opzioni relative al programma e allUtente "Admin” %Ud{(

i Cartelle predefinite
adella condivisa immagini. documenti, ecc.)
C:\Users\User\Documents [ ) x
[ Ignora la verfica delle cartelle condivise impostate sugh sltri PC

MAV / Freccia

Generazione [+ C:\Users\Uiser\Documents X
Esti (¥ C:\Users\User\Documents 2 X
Pagamento fatture

[+ C:\Users\User\Documents B ¥

Esiti rendicontazioni

(@ C:\Users\User\Documents & X
Cartella di espostazione dei flussi F24

i+ C:\Users\User\Documents e X
Cartella di importazione dei flussi delle utenze

' Ci\Users\User\Documents S0 4
Cantella esportazione file POF / Excel / Word

(@ Ci\Users\Usen\D: S S

MPOSTARE
CARTELLA

’ER SALVA-
TAGGIO FILE

Per impostare le cartelle in cui verranno
salvati i file andare in Configurazione,
Opzioni programma, selezionare Cartelle
predefinite e impostare le varie cartelle se-
lezionando la cartellina azzurra. Se nell’uf-
ficio sono presenti piu postazioni meglio
che la cartella sia una cartella condivisa
c0Si che tutti i pc possano vedere i docu-
menti scaricati.

BBk
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PARTE 6

Creazione degli utent



[, QuiCondominio | Configurazione | A fica C

ARs |

o

Fiscali

Verifica aggiornamenti

Verifica aggiornamenti Servizi A.d.E.

fSMS  Archiviazi

ottica  Finestre

eBdae B

Database 3

Licenza d'uso 3

Gestione utenti 3

A
(% Utenti

o

@ Ricerca

[ Solo uteni ativi

1) Nuovo uterte
03 Modfica uente

' Bmina uterte

Lag operazioni

A Gruppi

@ Opzioni programma

GESTIONE UTENTI

Blenco utenti QuiCondominio

& Henco utenti

(5 Utente corrente

Uterte
Utenti attivi

Nominativo

Atvodal  Disattivato |l Scad. password

Admin

'STUDIO QUI CONDOMINIO - di Luca Fitone

26/05/2025

—

CREARE
UTENTI

Cliccare su configurazione, gestione uten-
ti, utenti per accedere al programma.

Cliccare nuovo utente per far apparire la
scheda per l'inserimento dei dati

B

“
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£ UTENTE non_definito

UTENTE non_definito s
Impostazione dati uterte &)

s Dati utente

Nome Lkente test Nominativo # | Crea una nuova scheda anagrafica
T e Y e QTR

@ Periodo di validita

wian |[v] a [—/— |~]

Utente attivo dal

Permessi

[ Crezione / modfica uterti [4 Visione fatture di studio

[ Installazione aggiomamenti i)
53] cerca NOMINATIVO

CERCA NOMINATIVO
‘Specicare le Elenco elementi disponibil per Anagrafica

[ Opzioni dicerca

Ragione Sociale [condominia

Categoria ~| X P.vascCE

111 Ricerca per niziale. (] Solofomitori 7] Solo attual [ in condomini ativi

X

Neminativiche O Prediigone e emal O Non prediligonc le email - @) Tuti

Nominativiche (O Pemettono gii SMS (O Non pemmetiono gii SMS @ Tutt

Nominativi con Q Consegna "amano” (O Consegna con i ® Tuti
3‘:i Nominativi collegati al condominio

Condominio # [ | X

Esercizio v X Esercizi attivi

itemo [ | [ Mostra g intemi fsolo con condomini selezonato)

1 nominativi

[ Hanola PEC  Codice [ |

Solo nor
Includi ar

ale X Tute le scale dispor

ribii

Categoria

Cod. CF./PIVA

P.IVA/C F. 09718860969

.

& oK

.
.
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CONFIGURARE
UTENTI

Inserire il nome utente, password e con-
ferma password

Cliccare sul binocolo a fianco a Nomina-
tivo e selezionare il nominativo da legare
all’'utente

Cliccare OK

Inserire il periodo di validita dal al in caso
di collaboratori esterni.

Scegliere in basso nella sezione permessi,
quali permessi si desidera fornire all’'utente

Cliccare OK



PARTE 7

Configurazione opzioni programma




. QuiCondominio | Configurazione | Anagrafica Contabiits Fiscali  Strumenti  Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica  Finestre C D M -
ang | o T REG . BiiEss VISIONARE

Cliccare su configurazione, opzioni pro-
gramma

In questa sezione troverete una serie di op-
zioni disponibili per configurare il software

B@ secondo le proprie esigenze

Licenza d'uso 3

Gestione utenti 3

@ Log operazioni

5, Opzioni programma

50 | Software contabile | la configurazione



. QuiCondominio Configurazione | Anagrafica Contabhilita Fiscali Strumenti P i /SMS  Archivi,
o B LR e ——

o m 5
eBdes Bl caE:d

=3 &;3 {,\ ¥ Verifics sggioramenti
U & N

Verifica aggiornamenti Servizi A.d.E.

Database 3
Licenza d'uso 3

Gestione utenti 3

*  Log operazioni

ottica

Finestre

‘;,  Opzioni programma

2, OPZIONI QuiCondominic
{,l? Opzioni programma
Programma
® ¥ Anagrafica
(O ES Contabilta 1
O 8% Contabiita 2
(% Fiscal
O &% Assemblea
O Intemazional / Intemet
Ol Stampa
O s’ Agenda / Comunicaziori

O Fussi telematici

O& Utenti

Personali
- QB8 Aspetto e interfaccia

Computer

O Cantelle predefinte
()4 Performance / Vane

OPZIONI QuiCondominio

Opzioni relative l programma e allutente *Admin”

&%J Anagrafica

[ Negiiindifzzila localit ha la precedenza sul comune

Numero di carater da inserie per iniziare la ricerca delle anagrafiche [0 |

[ Mostra nella prima scheda la lista dei recapti

S Unita immobiliari

[ Concatena lintemo con il subaltemo usando questo separstore
[ Includiil "codice” nel iferimerto delfurita immobiiare
L] Nel nome deffunita incluiiil tipo deluolo €, Applica

I subakemi saranno separati dal carsttere |- |

o Saha

X Chiudi

/10N
PRUGRAMMA
ANAGRAFICA

Cliccare su configurazione, opzioni pro-
gramma, anagrafica

ESEMPI:

Puoi mostrare nella prima scheda di con-
domini e fornitori la scheda recapiti (al po-
sto della scheda conti)

Puoi inserire un carattere che separi i su-
balterni quando vengono inseriti all’interno
dell’unita immobiliare

B
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[ QuiCondeminio Contabilita

12 ||

Configurazione | Anagrafica

Verifica aggiornamenti

Verifica aggiornamenti Servizi A.d.E.

Database
Licenza d'use

Gestione utenti

®  Log operazioni

i, Opzioni programma

.. OPZIONI QuiCondominic

Programma
O#% Anagrafica

@£ Contabilta 1

O} Cortabiita 2

Q5 Fiscal

O%% Assemblea

O Intemazional / Intemet
O Stampa

O’z Agenda / Comunicazioni

O Flussi telematici

O & Utenti

Personali

(O Aspetto e interfaccia

Computer
Q& Catelle predefinite

(4 Perdormance / Varie

Fiscali  Strumenti  Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica  Finestre
= b OF pal =
Bt BRETE®
- o x
OPZIONI GuiCondorminio &
Opzioni relative al programma e allutente *Admin” ot e

ok
"€ - Contabilita
2

Smbolovakta [ | Decmalvahta

[ Inverti segno nei conguagi e nei sk precedent

[ Assegna ol propiietario | sali dei subertrati £ Abilta pils decimail el saldo iniziale:
Uizza il numero di rferimento automatico [ Negliincassi apr subito scheda pagamento
[ Assegna al numers di protocolio dele fatture il numero della registrazione contabie

[ Utiizza lo stesso numero di ferimento per |z spese dela fattura & della rtenuta d acconto

(] Mantieri il numero i fefmento originale quando si spostano le registrazioni n akt esercizi
Utlizza la data odiema nelle operazioni contabil

Nele operazioni i cassa/banca uiizza la data dela registrazione cortabie

[ Nelle operazioni di cassa/banca iizza il numero di rferimento della registrazione contabile:
Crea una colonna di fiparto per i giroconti di conguaglio tra esercizi

[ Usa la diciura breve nella descrizione della spesa della itenuta d'acconto

Aggioma automaticamente il testo della spesa con la R.A. se cambiano i dati della fattura

[ 1 saldi nizaii di cassa e banca verranno inseirti manualmente ogni anno

Impotto addebitato per subentri

Scadenza boletino dopo [3]0 | giomi dalla stampa dell letters

Nelia ipartiziane degl import assegna eventuail arotandamenti

in una quota selezionata a caso >

[ Nelle regole di iparizione non assegnare i amotondameni ai dettagi con 100°% di quota

o Sava

X Chiudi

h? | Software contabile | la configurazione

P/IUN
RUGRAMMA
CONTABILITA

Cliccare su configurazione, opzioni pro-
gramma, contabilita 1

ESEMPI:

Puoi invertire il segno nei conguagli e nei
saldi precedenti (- debito e + credito)

Puoi assegnare in automatico il saldo dei
subentrati alla nuova proprieta dell’unita
immobiliare

Puoi creare in automatico una colonna
di riparto per i giroconti di conguaglio tra
esercizi (ad esempio quando importo il
conguaglio di un esercizio straordinario
all'interno di un ordinario)



. QuiCondominio Contabilita

Configurazicne | Anagrafica

Verifica aggiornamenti

Fiscali

Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica

BieEa

Strumenti

—_— =
= =

=

Finestre

Verifica aggiormamenti Servizi A.d.E.
Database 3

Licenza d'uso 3

Gestione utenti »

“®  Log operazioni

i Opzioni programma

. OPZIONI QuiCondominio

“i;, Opdioni programma
Programma
O 2% Anagrafica
O Contabilea 1
® 854 Contabilta 2
O Fscali
Q%4 Assemblea
O imemazonai / Intemet
O & stampa
‘= Agenda / Comunicazioni

O Flussitelematici

O & Ueni

Personali
O Aspetto e interfaccia

A

Computer

Ok Canelle predefinits
O (&) Performance / Varie

OPZIONI QuiCondominio

Opzioni relative al programma & allutente "Admin”

L
€ - Contabilita
[ Addebita a fine gestions le spese per sollect  messe in mora
[ includi automaticamente nei sollect le spese personal
[] Nelle tenze cerca alintemo del numero
[ Mon awvisare quando si salva una registrazione contabile con ‘residuo™
[ Nella patrimoniale separa conguagio debito/credita
[ Nella pairimoniale non isolare i residui deg eserciz straordinari
7] Nele fatture collega automaticamente i c/c del fortore
[ Nelle caselle i soeta C/C mostra IBAN invece del numero di conto corerte
[ Nelle registrazioni del rendiconta chied: sempre di inserie un documento fiscale

Contabilita - Rate
[ Nel calcolo delle rate usa i troncament invece degli amotondamerti

[ Nel calcolo delle rate mantien Iz inakerate e rate scadte
Nelicaicolo dopo un subeniro assegna gi imporii

venditore | alla prima rata successiva ol subert v | acquirerte |

successiva al suberts

[ Quando richiesto. il saldo precedente viene diviso in parti uguali sulle scadenze
[ Non raccogliere gl importi negativi sula prima rata disponibile

[] Dove possibile pemettila creazione dirate a 0 euro

Guando s crea un guppo rate [ Approssima alleure. [ Raccogi i decimail
[] Nei bolettini inverti "causale scadenza” e "nome rata”

[ Nella descrizione dellincasso includila casuale della scadenza invece del numero di rata

o Salva

¥ Chiudi

P/ION]
RUGRAMMA
CONTABILITA

Cliccare su configurazione, opzioni pro-
gramma, contabilita 2

ESEMPI:

Puoi separare il conguaglio a debito e cre-
dito all’interno della patrimoniale (il debito
nella colonna attivo e il credito nella colon-
na passivo)

Puoi far si che in automatico all'interno
della fattura venga collegato il ¢/c del forni-
tore presente in anagrafica

PA;.

QuiCondominio | 53



B

[ QuiCondominio | Configurazione | Anagrafica Contabilitd  Fiscali  Strumenti  Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica  Fine

M &E I/f; # Verifica aggiornamenti
o e Verifica aggiornamenti Servizi A.d.E.
Database

Licenza d'use

Gestione utenti

*  Log operazioni

EHS » BliRes

. OPZIONI QuiCondominio

OB Fussi telematici

O& ueni

Personai

OB Aspetto einterfacsia
Computer

O Catelle predefinite
O W) Pefomance /Narie

25 Opzioni programma

O’ Agenda / Comunicazioni

OPZIONI QuiCondominio

Opzioni relative al programma e alluterte "Admin"

Modello F24

[ el rtenute da versar omaticamente la data difine

[ Nei modeli F24 utiizza
[ Proponi IT24 per limpor

iscale del rappresentante fiscale

I teruta

Crea | modeli idatiper  Condominio v \‘y

Avvisain m
B i

nza dibolo sufatiure di
bie” apetos  ©

*‘B Falture di studio

[ Includi I'anno nel numero dela fattura di studio.

“

b4 | Software contabile | la configurazione

OPZION]
PRUGRAMMA
FISCALI

Cliccare su configurazione, opzioni pro-
gramma, fiscali

ESEMPI:

Puoi impostare come verranno creati i mo-
delli F24, se raggruppati per condominio o
per singola fattura con le righe erario rag-
gruppate per codice tributo o per singola
fattura

Puoi impostare che all’interno delle Fatture
di Studio quando viene emessa una fattura
venga incluso I'anno all’interno del nume-
ro fattura



i QuiCondominio | Configurazione | Anagrafica Contabilitd  Fiscali

Verifica aggiornamenti ?; @ {,og., IJ%’

Verifica aggiornamenti Servizi A.d.E.

daae ||’

Database
Licenza d'uso

Gestione utenti

®  Log operazioni

Strumenti

B

Postalizzazione / M5 Archiviazione ottica  Finestre

5;,  Opzioni pregramma

‘2, OPZIONI QuiCondominio

OPZIONI QuiCondominio
Opaioni relative al programma e allutente "Admin"

S p—

Numerazione automatica Ordine del Giomo

Tipo | Disabitato ~| Carattere aggiuntivo

Avvisa se |a data di prima convocazione & a meno di

4 Esempie

giomi da “oggi"

@ 83 Assemblea

O Intemazional / Intemet
Q= Stampa

O 'z’ Agenda / Comunicazioni
QP Flussitelematici

O & Utent

Personali

OB Aspetto e interfaccia
Computer

O Catelle predefinte
O W Peformance / Varie

[m)

{2

OPZION]
PRUGRAMMA
ASSEMBLEA

Cliccare su configurazione, opzioni pro-
gramma, assemblea

ESEMPI:

Puoi impostare il numero dei giorni «da
0ggi» entro cui gecomax avvisi della con-
vocazione tardiva dell’assemblea

All'interno delle schede lavoro puoi impo-
stare che in automatico all’apertura venga
impostata la data odierna e 'ora di aper-
tura automatica, oltre al tipo e alla priorita
assegnate

B

.
\d

.
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. QuiCondominic | Configurazione | Anagrafica Contabilita  Fiscali

Strumenti  Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica  Finestre
m % #  Verifica aggiornamenti 7o R e e = s
i 2R €2 [ 9ze 02 B
Verifica aggiomamenti Servizi A.d.E.
Database ’
Licenza d'usc 3
Gestione utenti ’
*  Log operazioni
25 Opzioni programma
£, OPZIONI QuiCondominio [u}
ey OPZIONI QuiCondominio A%
“»S.q‘,:( Opzioni programma L@
Opzon relative @l programma e al Ltente "Admin” S
Programma
O &% Anagrafica ?g‘ Agenda e avvisi
Registro sollecti giomi
Giomi tolleranza morosita giomi
O 84 Assemblea [ W doppio cick su un elemento delagenda apre diettamerte [elemerto colegato
(O& Intemazional / Intemet
DURC
Q= Stampa
@® % Agenda / Comunicazioni @, AtivaverficaDURCe VISURA  Timeout second
O & Fussitelematici
O & et
/ Persond @ e
(O P Aspetto e intedaccia
[ Abilta ltizz0 degi account email nella scheda del Amministratore
Computer
OW Cartele predefinie
Q) Perfomance / Varie
o Sah ¥ Chivdi
.
“

56 | Software contabile | la configurazione

P/IUN]
RUGRAMMA
AGENDA /
COMUNICA-
ZIONI

Cliccare su configurazione, opzioni pro-
gramma, agenda/comunicazioni

ESEMPI:

Puoi attivare la verifica DURC e VISURA (in
caso di attivazione del servizio)

Puoi modificare i giorni di tolleranza per le
morosita dei condomini



i QuiCondominio | Cenfigurazione | Anagrafica Contsbilita  Fiscali  Strumenti  Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica  Finestre
[ #  Verifica aggiormamenti -, e Ml =
Bd » BfiEEE

€

= |

710N
ROGRAMMA
FLUSSI

— = | TELEMATICI

Verifica aggiormamenti Servizi A.d.E.

Database r

Licenza d'uso 3

Gestione utenti »

*  Log operazioni

Z:  Opzioni programma

O Anagrafica :é Flussi telematici
Contabilita 1
8% C:::b:;: ) ::j::: ::::;nza del bonfico deve essere superiore ameno di glomi rispetio
O Fucd i supporto per boriics SEPA (] Nells descions da bonfi nserci sl | dat s Cliccare su configurazione, opzioni pro-
O8% Asserblea (] Limita la lunghezza della causale testuale dei borifici 7] Attiva supparto SEPA - Marzo 2024

O Intemazionaii / Intemet
O& Stampa
O Agenda / Comuricationi

(® ¢ Flussi telematici

O & Uent

Personali
(OB Aspetto e interfaccia
Computer

O Catelle predefinte
O &) Performance / Varie

Nome fie boriici: massima (0| caretter (0- nessun lmite)

[ Confema automaticaments i pagamenti dopo la creazione del banfico telematico
[ Anche se l'esercizio & ancora aperto, scarta i bollettini pagati dopo la chiusura
Neiflussi CBI incassa sempre usando il o/c dellesercizio di emissione della rata

Verfica che il fusso originale MAV appartenga a "QuiCondominio”

O Se "data valuta" & minore di “data operazione”, usa |a data di operazione
anche come data di valuta

[ Se !date valta" & maggiore i "deta operadone”, usaa data i operazione
anche come data di valuta

Usa come data dela registrazione contabile: (® La data deloperazione () La data di valuta
Nellimpartazione degl incassi dai flussi RH:

[ Se limporto non conisponde ad una specfica rata incassa dala il vecchia alla pi recente

[ Prova ad incassare escludends le rate a credita (o a saldo negativo) se il debito non & sufficiente
giomi successivi alla data odiema
0" & incasso” €

Abilta le personalizzazioni per [] BPER [] MPS [] B.P Sondio
Nellmpottazione dei pagamenti dai flussi RH

- cerca fra i pagamert gia esisterti entro +/- giomi rispetto alla data nellesito

- cerca tra le rate con scadenza entro

-tolleranza aceettata nel confronto tra "de

of Salva X Chiudi

gramma, flussi telematici
ESEMPI:

Puoi attivare il supporto per i bonifici SEPA
che ti permettera di creare i flussi CBI dei

bonifici

Puoi decidere di confermare automatica-
mente il pagamento delle fatture non ap-
pena viene creato il flusso dei bonifici CBI
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[ QuiCondominie | Configurazione | Anagrafica  Contabilita  Fiscali
ol ) #  Verifica aggiornamenti = o Ny
i P & R @

Strumenti

Verifica aggiornamenti Servizi A.d.E,

Postalizzazione / SM5  Archiviazione ottica

BlEEas

Finestre

Database 3

Licenza d'uso 3

Gestione utenti 3

*  Log operazioni

‘¢ Opzioni programma

/

2, OPZIONI QuiCendominio

V] OPZIONI QuiCondominio
“.%,, Opsioni programma
Opzioni relafive al programma e alluterte *Admin”

Programma
O &% Anagrafica

Olef Contabiita 1

QB Contabilta 2

Q% Fiscali

O 8% Assemblea

O Intemazionali / Intemet
O Stampa

O %' Agenda / Comuricazioni
O Flussi telematici

fLsD Utenti

® & Uenti

Personali

QOB Aspetto e intefaccia
Computer

O Carelle predefinite
- O @ Performance S Varie

Le password dovranno essere modficate ogri giomi 0 -nessuna scadenzz)

o Sava

u}
O

¥ Chiudi

*

“
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P/IUN]
RUGRAMMA
UTENTI

Cliccare su configurazione, opzioni pro-
gramma, utenti

ESEMPI:

Puoi impostare una data di scadenza per la
password degli utenti in maniera che ven-
ga periodicamente cambiata




. QuiCondominio

AdféH

#  Verifica aggiornamenti

Verifica aggiornamenti Servizi A.d.E.
Database
Licenza d'uso

Gestione utenti

#  Log operazioni

el IS
i s NN
CE] W

Configurazione | Anagrafica Contabilitd  Fiscali  Strumenti  Postalizzazione/ SMS  Archiviazione ottica  Finestre
e
Ul Pl ==
Bl e

2% OPZIONI QuiCendeminic

Frogramma

O %% Anagrafica

(O Contabira 1

(& Contabita 2

(% Fiscali

O&% Assemblea

O Intemazionaii / Intemet
O Stampa

O ' Agenda / Comunicazioni

(O® Fussitelematici

O & Utenti

Persanali
(B8 Aspetto e interfaccia
Computer

@ B Cartele predefirite
Q (4 Perfomance / Vare

(5;  Opzioni programma

/

OPZIONI QuiCondominio

Opaion relative al programma & aluterte “Admin”
h Cartelle predefinite

Cartella condivisa fmmagini, documenti, ecc.)

 [c:\Userstinfo\Documents

[ lgnorala verfica delke carttells condivise impostate sugli ati PC

MAV / Freccia
G 7 [cUsersinfo\Documents
Esti o [caUsersinfo\Documents
Pagamento fatture
7 [caUsersinfo\Documents

Esii

|cUsers\infoDocuments
Cattella i deiflussi F24

[c:\UsersinforDocuments
Cartela di deiflussi delle utenze

[ Usersnfo\Documents

Cartella esportazione file PDF / Excel / Word

0 [C\Users\nfo\Documents

OPZION]
PRUGRAMMA
CARTELLE
PREDEFINITE

Cliccare su configurazione, opzioni pro-
gramma, cartelle predefinite

ESEMPI:

Occorre impostare una cartella che sia
raggiungibile da tutti i pc che utilizzano ge-
comax

La cartella condivisa pu0 essere ad esem-
pio una cartella all’interno di un server fisi-
co 0 remoto, 0 una cartella configurata da
un tecnico in maniera tale che tutti i pc che
Si collegano a gecomax possano vederla e
accedervi

B

.
\d

.

QuiCondominio | 59



B

LY

W QuiCondominic  Configurazione  Anagrafica  Contabilita | Fiscali | Strumenti

Postalizzazione / SMS
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FERET-F | 4

Modelli F24

% Fatture quadro AC

55

3

24 Opzioni fiscali

Accedi al portale online
Delega fiscale

Attibuzione C.F. / Variazione dati

Servizi Fiscenline

w Fatturazione Elettronica QuiCondominio
Certificazione Unica / Modello 770
Certificazione laveri parti comuni condominiali

Stato modelli creati / stampati
Indici Sintetici di Affidabilita fiscale (ISA)

Fatture fornitori

Servizio DURC

\.'y Tabella Comuni (ufficiale)

i) Tabella Comuni / Stati (personale)

1) Tabella Codici Fiscali "Omacodici"

~ IMPOSTAZIONI FISCALI

IMPOSTAZIONI FISCALI 7%
O Ceticazone Ui/ Modelo 770 /CLPC /CIR g

0., impostasions genersi
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2] itala v tamte  Casseto Fscale
S
s s .
’ genadoa pe soggett

-
~
O
=

FISCALI

Cliccare su fiscali, opzioni fiscali

ESEMPI:

Puoi abilitare la verifica tramite il cassetto
fiscale per quel che riguarda i modelli cu e
770 (tale verifica permette di confrontare
i versamenti F24 registrati in gecomax e
quelli presenti all'interno del cassetto fi-
scale del condominio)

Puoi abilitare il confronto tra CU e 770 (tale
verifica permette di controllare la coerenza
tra i modelli CU inviati e i modelli 770 da
inviare)

Puoi far si che gecomax ti avvisi qualora
sia impostata la causale generica dei mi-
nimi e non quella coerente con la qualifica
del fornitore
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Configurazione testi preimpostati




Anagrafica

Contabilita

-
EET 1

Fiscali

TESTI PERSONALIZZATI

Gestione test personalizzati

rj TESTI

Importazione manuale utenze / fatture

% Modelli Stampa

Modelli di Testo

Circolari / postali
Fatture di studio

Ripartizioni generiche

Privacy - Informativa Online
Servizio "Verifica dati catastali”

Eccezioni

SIE)E)

B

/¢ indetta lassemblea <#Assemblea_Tipo_Lungos> della quale LA PRESENTE NON COSTITUISCE AVVISO DI
A . temini

ammmstratore.

\Cordisisshus
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© huena

dilegge.
ISIRACCOMANDA LA PARTECIPAZIONE O IL CONFERIMENTO DI DELEGA A PERSONA DI SUA FIDUCLA.

L presente comumicssione le viens tresmessa unicamente quale memorsndun sutomatico spedito dal vostco

TESTI
PREIMPU-
STATT (MAIL)

Dal menu a tendina Strumenti accedendo
a Modelli di Testo sara possibile modifi-
care modelli di testo gia esistenti oppure
crearne di nuovi.

Per modificare un testo gia esistente ba-
stera effettuare un doppio click col tasto
destro del mouse sulla voce Testo EMAIL
e successivamente Apri editor di testo per
apportare le modifiche desiderate.
Scegliendo una delle voci nella colonna di
sinistra, sara inoltre possibile inserire dei
campi che il software gestionale compilera
automaticamente coi dati presenti in esso.
Per generare un modello nuovo, invece, ba-
stera cliccare su Aggiungi nuovo modello.



iscali umer ottica  Finestre
o, enda »
B e bl A —
u
¥ vori »
arre
ostali » —
5 Regole di ripartizione
Importazione Automatica Fatture e Pagamenti  »
Importazione manuale utenze / fatture v
] Modelli Stampa
/ Modelli di Testo
Cireolari / postali

Fatture di studio

Ripartizioni generiche

Privacy - Informativa Online

ervizio "Verifica dati catastali” »

Dal menu a tendina Strumenti accedendo

S — ‘{"j“j;jj:ﬁ:“ S — == a Modelli di Testo sara possibile modifi-
&) = ittt || [l . 7 care modelli di testo gia esistenti oppure

e R T e T crearne di nuovi.
e o | % Car—— Per modificare un testo gia esistente ba-
S o - SRR O e stera effettuare un doppio click col tasto
T P [ _— destro del mouse sulla voce Testo SMS e
S — g [T T ————— successivamente Apri editor di testo per

Postalizzazione - Rata - Scadenza
Testo EMAIL
Testo SMS

apportare le modifiche desiderate.
Scegliendo una delle voci nella colonna di
sinistra, sara inoltre possibile inserire dei
campi che il software gestionale compilera
automaticamente coi dati presenti in esso.
Per generare un modello nuovo, invece, ba-
stera cliccare su Aggiungi nuovo modello.

iy ox XA B@;“
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Strumenti | Postalizzazione

/SMS  Archiviazione ottica  Finestre

Agenda

Gestione

Fe BEE

Modelli Stampa

L4 B,

Modelli di Testo

] Mottod oo

Circolari / postali

Fatture di studio

Ripartizioni generi

Privacy - Informativa Online

Servizio "Verifi

ca dati catastali®

iche

0, mpostazioni

Oggetto: dichiarazione per agevolazione IVA al 10%

*_] st TESTI PERSONALIZZATI
Gestone testi persenalzzat (S
=2 5
7 Modfica J TESTI (SRS
) Bimina I TE—
0. opzoni
() Verfica testi

testo - Lettra circolare

.
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GCsade ESEE Da:=

Oggetto: dichiarazione per agevolazione IVA al 10%

nnnnnnnnn st Fagoe Socale>, 1 quilta 6 =
|<#Condoninio_indzzo_Residenza, n.  Hcondonsi it Residenz

|<#Condominio_ndiizzo_Residenza, <*Condoninio_
oo Remdems Cape oD FSCALE <ot G

DiCHIARA.

cHIEDE

A oata VA sgvolst i ens et 31— comm  froa b . & delllegae S st 7S

veonah maggios impone soton 4 secssan che bovessie evtre s Ao Vo

@
modulo totaimente compiato e fotocopia o scanenzzazone fronte
n

& oK X soruia

TESTI
PREIMPO-
STAT| (LETTERE)

Dal menu a tendina Strumenti accedendo
a Modelli di Testo sara possibile modifi-
care modelli di testo gia esistenti oppure
crearne di nuovi.

Per modificare un testo gia esistente bastera
effettuare un doppio click col tasto destro del
mouse sulla voce, ad esempio, Dichiarazio-
ne per agevolazione IVA al 10% e successi-
vamente Apri editor di testo per apportare le
modifiche desiderate. Scegliendo una delle
voci nella colonna di sinistra, sara inoltre
possibile inserire dei campi che il software
gestionale compilera automaticamente coi
dati presenti in esso.

Per generare un modello nuovo, invece, ba-
stera cliccare su Aggiungi nuovo moaello.



. QuiCondominio afica  Contabilita  Fiscali | Strumenti | Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica
) {,N _E r.g*- - Agenda »
il 22 ‘»5-' ‘\es
—— r 4 - %%  Gestione
=] u
e »
()
»
L]
& »
b
[ Modelli Stampa

j MODELLI DI STAMPA

/ Modelli di Testo

Circolari 7 postali
Fatture di studio
Ripartizioni generiche

Privacy - Informativa Online

Servizio "Verifica dati catastali® »

Eccezioni

MODELLI DI STAMPA PERSONALIZZATI =

Gestione modsli di stampa personaizzati

Dal menu a tendina Strumenti accedendo
a Modelli di Stampa sara possibile modifi-
care modelli di stampa gia esistenti oppure
crearne di nuovi.

Per modificare un testo gia esistente ba-
stera selezionare il modello che si desidera

Bl cambiare e cliccare su Modifica. Sceglien-
— e — do una delle voci nella colonna di sinistra e
o e e trascinandola allinterno del foglio bianco,
et 3 sara inoltre possibile inserire dei campi
= che il software gestionale compilera auto-
T = (s [ T maticamente coi dati presenti in esso.
: e Per generare un modello nuovo, invece, ba-
. stera cliccare su Aggiungi nuovo modello.
e e
o =1
e o R L0pt =S | = =
Zoom & Q[100] oplca

B
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urazione  Anagrafica  Contabilita  Fiscali

onfigurazi
s e L O Bt
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“

et STAMPE CIRCOLARI

‘STAMPE CIRCOLARI

Impastazione stampe circolari

a8 |
[ Includiil nepilogo finale  [] Includi rferimenti U 1
EA) Pemettil nominativo su pil righe:
[ Ordina per ULI

& Benco & Confima & Francaboli
led Esporta CSV destinatar

Avviso icezione  deb Standard bt Personalizzato
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Strumenti | Postalizzazione /SMS  Archiviazione ottica  Finestre
[ Agenda 3
43 Gestione Assemblee
[#  Lettura contatori
U Segnalazioni e schede lavori v
[®) Incasse rate - codice a barre
Flussi telematici bancari / postali 3
&  Regole di ripartizione
4. Importazione Automatica Fatture e Pagamenti &
Importazione manuale utenze / fatture v
[ Modelli Stampa

/ Modelli di Testo

[ Circolari/ postali

f5  Fatture di studio
"% Ripartizioni generiche
Privacy - Informativa Online

Servizio "Verifica dati catastali” 3

W Eccezioni

Buste ed efichetie

5 [AMPA
CIRCOLARI/
POSTALI

Dal menu a tendina Strumenti acceden-
do a Circolari/postali, una volta scelto
se intestare come studio o come condo-
minio ed aver selezionato i nominativi di
nostro interesse, sara possibile proce-
dere con la stampa dei Modelli di Testo
oppure dei Modelli di Stampa preceden-
temente creati.



. STAMPE CRCOLAR!

STAMPE CIRCOLARI
Impostazin sampe crcolan

& ootram
® ttesta come suio
O Wiesta come condomiio. &

5 Nomnati.  Nessn nomnaio selezonato

- Distirta
Tido
o 1]

Cauade dits
s

) ik dnepiogofinsle [ nchd rmers 1

b Espota

r
(S Bustc ed etichetie

2 e

2 echets

LETTERE CIRCOLARI

Invio lettera circolare a 0 destinatari

Includi "numero” comunicazione

Ordina perintemo

(®) Utilizza un modello precedentemente creato

oY

6

Opzioni specifiche per questa stampa

] Ripet nestazione s ogni pagna

BIGNAMINO DEL CONDOMINIO
VIAMOZART 1, 20036 DARAGOM

martedi31 ottobre2023

A Sigxi Condomini.

Loro sedi

Oggetlo: dichiarazione per agevolazione IVAal 10%

1 sottoseritto BIGNAMINO DEL CONDOMINIO, in qualia &i Amministratore del'immobile sito viapiazaa 1 cittd/pacse

provincia CAP CODICE FISCALE

DICHIARA

atto s s B abitative, ovvere
sopratem classificata da Al ad All (con esclusione A10) e con mem del 25% della
negozi

con pia del 50% della superficie. dei pi
superficie dei piani sopratena destinata 2

¢, della legae S agosto 1978 n 457 ¢

successive modifichs . Resta convenuto che la sopraddeta applicazione dell'liquota TVA del 10% & Bt sotto lesclusiva

e contestate

carico ogui ¢ qualsiasi onere per eventual

estinazione duso che mficing il dirito

propria carta &

I'Amministratore

Fima dell Amministratore DEMO

Modelo v D@

Turtocio premesso

O Utiizza un testo creato al momento  Crea i testo. =] CHIEDE

Usa fima dell smmiristratore Vapplicazions dellaliquota IVA agevolata 3 sensi del'art. 31 - commma 1 lettee 3, b,

Fima |13 STUDIO QUI CONDOMINIO -di Luca Piane: 7 responsabilia del condominic che rappresente ¢ pentanto dallo stesso vengome assumiein

" ,

Diciura destinatari | Al Sig1 Condomi, L ‘da da per it a

presso limmobile sopra citato.
Lor sedh o sottaseritto i Impegno 2 dire tempestiva comunicazione i eventual vadazion &
legando
idensita ¢ codice fiscale
I Salva = Stampa K Annulla

FoEMPI0
STAMPA
LETTERA

Una volta scelto come intestare la propria
circolare, cliccare Lettere e successiva-
mente Utilizza un modello precedente-
mente creato selezionando quello deside-
rato dal menu a tendina.

Infine cliccare Stampa.
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Infine cliccare Stampa.

FoEMPIU
STAMPA
BUSTA

Una volta scelto come intestare la propria
circolare cliccare, ad esempio, Buste e
successivamente selezionare il modello
desiderato dal menu a tendina.

O STAMPE CIRCOLAR
STAMPE CIRCOLARI '~
Impostazione stampe circolar R G
¥)  Destinatari
@
O Intesta come studio
O Intesta come condominio 8 nes selez
I 2% Nominativi 1 nominativi selezionati I |l Espota £l Creaspesa
. —
= Ditinta s Bustc ed clichette
Titolo =
& e Bust
Causale distinta . Etichette
o B =
Includi i riepilogo finale [ Includi rerimenti U.| == lettere
Permett il nominativo su piti righe
[ Ordina per U.I. G Lettere
& Benco & Confima = Francoboll
el Espotta CSV destinatar
Avvisoricezione  Jm Standard  dm Personaizzato
= Chiudi
= BUSTE .
BUSTE O
Impostazione parametri di stampa buste M{;-
STUDIO QUI CONDOMINIO - di Luca Pitone.
o) . } Via degli Amministratori 1
%, Opzioni specifiche per questa stampa
Modello Intestazione Busta (BU) o
Mittente STUDIO QUICONDOMINIO - di Luca Pitone ~
E Salva .E. Stampa ¥ Annulla

.
.

.
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= = @ o= Agenda y
i ) - & - g
dA¥d pELd el
L B 3 - Gestione Assemblee L
Lettura contatori

Segnalazioni € schede laveri »

Incasso rate - codice a barre

Flussi telematici bancari / postali >
Regole di ripartizione

Importazione Automatica Fatture e Pagamenti ~ »
Importazione manuale utenze / fatture »
Modelli Stampa

Modelli di Testo

Circolari / pestali

Fatture di studic

Ripartizioni generiche

Privacy - Informativa Online

Servizio "Verifica dati catastali" >
- S E R \/ Z D

Dal menu Strumenti fare click sul coman-
do Privacy — Informativa online e premere
Attiva/disattiva il servizio.

Selezionare Abilita il servizio, scegliere se
far fattura al condominio e cliccare Stampa.
Ora selezionare per quale condominio in-
=— = viare la richiesta e dare OK.

Aprire un ticket dalla propria area riservata
( (I_;.) allegando il modulo per la richiesta

EE/ @& Aggiomai dati online
};“ di attivazione servizio.

Fe BEE ¥

Q@

oI

PRIVACY ONLINE

PRIVACY ONLINE

Attivazione gestione online informativa privacy

/\i)

2
g
g
e
a

a riservata
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. QuiCondominio Contabilita  Fiscali  Strumenti  Postalizza:

dad: §eChBIALLcBE »

Configurazione  Anagrafica zione / SMS Archiviazione of

5% @

&

ica  Finestre

-]

23 conpomnI

3 Benco condomini
[ Picerca
/
e [

N E— N T
27—

Condominiattvi (] Non ceduti

Lista condomini

fore sl

Codoefiscale  Ativo Cedo ONL

30 CONDOMINIOEMILIA  VIAPISA, 1320025 LEGNAN... 111222333 H N N

& Passag

AL AT 770 ISA

5 5 s

& Modfca amminsistore 3 Condorminio CONDOMIN LA

G oo

) Espota condorin PagoPA Condominio CONDOMINIO EMILIA

mmmmmmmmmmmmmmm o

(D

[ESEIECE =)

Sampe (ST
L0sti & Conti o Nom. ut (] Contatoripoiizze % Privecy ™ Fiscli & Ascensori/ Varie/ Online 7 Alleati
= Stampe 5]
= B ssesons T ——
9 Nomiativa 0d A
Strument
& Binna 4 Sootans $Sporagi
Test rfomatia pivacy perl sanpe
() [lomatva pivacy suprvacy acondomino
&) X stupo -G Luca Pione.
A responsabh atamento dat
ANNADELUCA
ONevo  FlDetogh  'Bmna ) Aopla mpostazons 2 Sootans oot

CONFIGURA-
ZIONE INFOR-
MATIVA PRI-
VACY PER I
CUNDOMINIO

Aprire la scheda di un condominio ed ac-

cedere alla scheda Privacy.

Indicare:

 lltesto da far comparire nelle intestazioni
delle stampe di Qui Condominio

* llresponsabile del trattamento

» C(liccare su Nuovo per aggiungere
eventuali altri nominativi che
accedono ai dati del condominio
(impiegati dello studio, collaboratori
esterni, ecc.)

*  Utilizzare il comando Applica impostazioni
per assegnare questa configurazione
anche agli altri condomini.

B
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BeGBATdEl, = ’

53 Gestione Assemblee

[ Lettura contatori

4 Segnalazioni e schede lavori

[®)  Incasse rate - codice a barre

Flussi telematici bancari / postali

& Regole di ripartizione
& Importazicne Autematica Fatture e Pagamenti  »

Importazione manuale utenze / fatture >

[ Modelli Stampa
4 Modelli di Testo

Circolari / postali

F5  Fatture di studio

“%  Ripartizioni generiche

Privacy - Informativa Online

Servizio "Verifica dati catastali® 3

'G Eccezioni

PRIVACY ONLINE — m]

PRIVACY ONLINE

Attivazione gestione online informativa privacy
-
\y Informazioni e demo

Il servizio pemmette di assolvers 'adempimento legislative alla base del codice della privacy fomendo a
proprietan, inquilini, fomitori una documentazione, consultabile attraverso browser intemet, sempre
aggiomata e informando, in mado chiaro e nella massima comettezza e trasparenza, come sono trattati |
dati e chi sono i responsabili.

=

@ Aggioma i dati online % Accedi all'area riservata
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CUME
AGGIORNARE
IL SITO

Dopo aver assegnato le impostazioni cor-
rette a tutti i condomini & necessario ag-
giornare il sito internet.

Da menu Strumenti fare click sul comando
Privacy — Informativa online e premere il
pulsante Aggiorna i dati online.

Da questo momento il sito internet & ag-
giornato ed i condomini ed i fornitori po-
tranno accedere per scaricare il PDF con
I'informativa.
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Anagrafica  Contabilits  Fiscali
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CONFIGURA-
ZIONE
GENERALE
FATTURAZIONE
FLETTRONICA

Dal menu Strumenti accedere a Importa-
zione Automatica Fafture e Pagamenti e
successivamente cliccare su /mpostazioni
generali.

Ora selezionare le impostazioni che piu si
addicono al caso nostro.

E, ad esempio, possibile scegliere quanti
mesi verificare ogni qualvolta si lancia lo
scarico delle fatture, si puo inoltre decide-
re se nei pagamenti assegnare |’esercizio
di competenza in base alla data del movi-
mento 0 ancora se scaricare anche i file in
PDF delle fatture ecc.
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Afd 8etchRItd®

Modeli Stampa

Modeli di Testo

Circolari / postali

portafatture tramite ADE)

Crea PDF da file Xml

-
&' DOWNLOAD AUTOMATICO FATTURE
DOWNLOAD AUTOMATICO FATTURE

Impostazioni Fatturazione Blettrorica

W/ Imeostazioni valide per tulti i PC
[ Attiva limportazione automatica delle fatture (servizio ADE)
Attiva limpertazione automatica delle fatture (servizio QuiCondominia)
] Mostra pulsante per scaricars da entambi

URL servizio QuiCondominio ‘https //servizi tmaxlab it /api

[ Crea automaticamente il PDF di cortesia
[ \tilizza il vecchio formata del PDF di cortesia

Non inviare sul sto condominiale i file xml

[ Se manca 'allegato XML, riproponi anche documerti gia registrati (solo servizio GuiCondominio)

[] Assegna alla registrazione in rendiconto la descrizione indicata nella “causale”

DOWNLOAD
AUTOMATICO
FATTURE
FLETTRONICHE

Dal menu Strumenti accedere a Impor-
tazione Automatica Fatture e Pagamenti,
successivamente Fatture elettroniche e
cliccare su Impostazioni generali.

Ora selezionare le impostazioni che piu si
addicono al caso nostro.

E, ad esempio, possibile scegliere se sca-
ricare solo le fatture pervenute con codice
SDI o se attivare anche I'importazione au-
tomatica delle fatture da cassetto fiscale,
¢ inoltre possibile scegliere se generare in
automatico il PDF di cortesia 0 ancora se
inviare 0 meno i file xml sul sito condomi-
niale.
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PARTE 11

Configurazione Postalizzazione




M QuiCondominic  Configurazione  Anagrafica  Contabilita  Fiscali  Strumenti | Postalizzazione/ SMS | Archiviazione ottica  Finestre

12 8o adtdcHG

T\ Informazion e licenze

Accedi al sito del fornitore del servizio

Opzioni programma

Lista completa flussi

Nuovo flusso

T POSTALIZZAZIONE - LICENZA X

POSTALIZZAZIONE - LICENZA
nza fomta da DOCUMENTI POSTALI Cocumert

" DOCUMENT POSTALI
DOCUMENTI POSTALI
Ativazione servizio per: postalzzazione, invio sms, invio email, ecc. documens

i Informazioni F Utenti

iva il senvizo con i datidello studio . Attval senvizio con i dat del singolo amminisratore
Instudiin J ammins d atfvazione
del servizio per agni nominativ
S pressiane del tasto “Ativa il servizio” non sito
‘collegandosi dettaments 2 quests 0agins
[
‘Tﬁ Lista utenti
d avete ficevuto i vosti dat creare quidisequito
giuterii che tiizzeranno i servaido
Uterte Norinativo Niterte preferenzale Servidio
70209402 STUDIO QUICONDOMINIO STUDIO QUI CONDOMIN... - Documerti Postai

OMow  “sleimea

CONFIGURA-
[IONE POSTA-
L[//AZIONE
IMPOSTAZIONI
LICENZA

Per creare la propria utenza di postalizza-
zione, a seguito dell’apertura di un ticket
@ ) dalla propria area riservata per la
richiesta di attivazione servizio, accedere
al menu a tendina Postalizzazione/SMS e
cliccare su Informazioni e licenze.

Cliccare su Nuovo per aggiungere una
nuova licenza oppure fare doppio click
sull’'utente gia inserito per completarne la
configurazione.

Compilare la schermata Impostazioni licen

za con i dati forniti dal fornitore del servizio@

.

B
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T POSTALIZZAZIONE - LICENZA
POSTALIZZAZIONE - LICENZA
Licenza fomita da DOCUMENTI POSTALI
- Impostazioni licenza &% Impostazioni generali ) Impostazioni POSTA @ Impostazioni EMAIL ) Impostazioni SMS

"0, Impostazioni generali

[ Chiedila password prima di ogni invio

Mittente | 133 - STUDIO GUI CONDOMINIO - di Luca Pitone ~

[] Se possibile includi: [nome del condominio] presso [nome amministratore scefto]

i ur s futte ke iorf SVrEnng come mitente i nominative selezionato. Se non viene indicato un
amminvsiaiore, § mitenie msufers § condominio (se possibie) oppure direftamente [o siudlio

Seleziona automaticamente a chi fatturare il flusso
[] Guando si cambia il tipo di "invio" applica la scetta a tutti | documenti del destinatario
Addebita ai destinatari validi eventuali importi non assegnati

Mostra i flussi degli utimi [+ 6 mesi (0 per mostrari tutti)

Cartella di archiviazione dei documenti (indicare una cartella condivisa da tutti i PC che utilizzano il servizio):
C:4Users'info'\Documents 1 | & %

+ OK ¥ Annulla

B
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IMPOSTAZION
GENERALI

Spostandoci nella sezione Impostazioni
generali sara possibile scegliere, ad esem-
pio, se chiedere la password prima di ogni
invio, se selezionare automaticamente
a chi fatturare il flusso e ancora in quale
cartella del PC salvare i documenti.



T POSTALIZZAZIONE - LICENZA

POSTALIZZAZIONE - LICENZA
Licenza fomita da DOCUMENTI POSTALI

= Impostazioni licenza ‘2 Impostazioni generali] ) Impostazioni POSTA |@) Impostazioni EMAIL () Impostazioni SMS

N
:‘:‘"/\ Impostazioni posta cartacea

Tipo spedizione standard per invio postale

o« OK

ment
stal

X Annuila

IMPOSTAZIONI
POSTA

Allinterno della sezione Impostazioni PO-
STA, qualora lo si desideri, sara possibile
scegliere dal menu a tendina quale tipolo-
gia di spedizione impostare come prede-
finita.

B
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SR - [MPOSTAZIONI

POSTALIZZAZIONE - LICENZA

Licenza fomita da DOCUMENTI POSTALI decumand
- Impostazioni licenza ‘2% Impostazioni generali ) Impostazioni POSTA /@ Impostazioni EMAIL |2} Impostazioni SMS

@ Impostazioni EMAIL

. Allinterno  della sezione Impostazioni
[ }:d@“:d@Pi } EMAIL sara invece possibile scegliere, ad
; : esempio, il mittente per I'invio delle email

MB. - Per[Uilizzo der servizi PEC poirebbe essere necessano abilfare alcune funzioni sul sito del fomiore del servizio

PEC, la firma da far comparire in calce alle

Firma Email (sia PEC che nomali} g'ﬂlgmigist?‘lur:
tudio QuiCondominio . . . . .
comunicazioni o ancora se creare i flussi
email impostando la richiesta di indirizzi
Crea i flussi email impostando |a richiesta di indirizzi PEC PEC .

m Quando si scelgono i destinatani, sposta il nominativo tra i destinatari di posta
cartacea se [indiizzo email non & valido o non & PEC (quando richiesto)

lgnera la contabilizzazione di tutti | flussi email
Ignora solamente |a contabilizzazione dei flussi email senza invio tramite PEC

[] Preferire questo utente nellinvio delle comunicazioni riguardanti le scheds lavoro
MB. - E'necessario aver colegato questo ulente ad un “amministratore ™

& OK W Annulla

B
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T POSTALIZZAZIONE - LICENZA

POSTALIZZAZIONE - LICENZA
Licenza fomita da DOCUMENTI POSTALI

w Impostazioni SMS

| Mittente SMS fnumero) | 3456580752 |

I Verffica il consenso allutilizzo degli SMS l

O Quando vengono selezionati automaticamente i destinatari, includere solo i nominativi che hanno percentuale di
competenza diversa da 0 nell'esercizio in cui addebitare la spesa di invio

|Tipu spedizione standard per invio SMS | Classic v X

« OK

docurment
postak

= Impostazioni licenza (2% Impostazioni generali ) Imp ioni POSTA @ Imp ioni EMAIL] () Impostazioni SMS

¥ Annulla

IMPOSTAZIONI
SMS

All'interno della sezione Impostazioni SMS
sara possibile scegliere, ad esempio, qua-
le numero usare per I'invio degli SMS, se
verificare il consenso all’utilizzo degli SMS
0 ancora che tipo di spedizione standard
usare per l'invio degli stessi.

B
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PARTE 12

Configurazione Agenda

X




1 QuiC ¢ Anagrafica  Contabilita  Fiscali | Strumenti | Postalizzazione /SMS  Archiviazione ottica  Finestre
3 = =] e nda v [ o
: A & Eoa Ager utente
dtsd:  §eGhdtd l -
[R5 Y et AP & d e L
%3 Gestione Impostazioni tipo scadenze
[ Lettura contatori ‘% Agenda
T Segnalezioni e schede lavori »
[@ Incasso rate - codice a barre
Flussi telematici bancari / postali >
& Regole diripartizione
G0 Importazione Automatica Fatture e Pagamenti  »
Importazione manuale utenze / fatture »
[5]  Modelli Stampa
'/ Modelli di Testo

Circolari / postali
§ Fatture di studio
Ripartizioni generiche

Privacy - Informativa Online

Servizio "Verifica dati catastali” 3

Eccezioni

‘28 AGENDA - IMPOSTAZIONI UTENTE

ol o

[] Mostra 'agenda all'avvio del programma

[] Mastra promemoria per le scadenze in agenda

o OK

AGENDA - IMPOSTAZIONI UTENTE (e |
Utertte Admin {STUDIO QUI CONDOMINIO - di 26

/‘ Luca Pitone)

CONFIGURA-
/IONE AGENDA
IMPOSTA-
ZIONI UTENTE

Dal menu a tendina Strumenti acceden-
do ad Agenda — Impostazioni utente sara
possibile scegliere se mostrare 'agenda
all’avvio del programma 0 meno oppure
se mostrare i promemoria per le scadenze
in agenda.

B
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. QuiCendominio Configurazione ~ Anagrafica  Contabilita  Fiscali | Strumenti | Postalizzazione / SMS  Archiviazione oftica  Finestre
u &% ﬁ E! Y [ Agenda r]a utente -
83  Gestione Assemblee I Impostazioni tipo scadenze
[ Lettura contatori % Agenda
i Segnalazioni e schede lavori »
[ Incasso rate - codice a barre
Flussi telematici bancari / postali »
& Regele diripartizione
& Importa ica enti >
Importazione manusle utenze / fatturs v

g [E

Modelli Stampa

Modelli di Testo

Circolari / postali

atture di studio

ipartii iche

i iva Onli

Dal menu a tendina Strumenti accedendo
ad Agenda — Impostazioni tipo scadenze

" AGENDA - IMPOSTAZIONI SCADENZE

AGENDA - IMPOSTAZIONI SCADENZE

Impostazioni da utilizzare nei van promemoria

Allegato a Non Corfomita - 5 Minuti prima (sto S)
Ascensort - manutenzioni - 1 Settimana pima (sto S1)
Ascensori - revisioni - 1 Settimana pima (sto Si)
Convacazione assemblea - 1 Seftimana prima (séo SI)
Chiusura esercizio - 15 Minui prima (sito 1)

Polizza assicurazione - 1 Settimana prima sto 1)
Scadenza rate - 5 Minuti prma (sto SI)

AGENDA - PROMEMORIA DEFAULT

AGENDA - PROMEMORIA DEFAULT r-\d
Impostazione del promemoria standard Sy

{0,

‘..~ Dettaglio del promemoria

Tipo | Polizza assicurazione - POLI ~

Prioma Ata-1 v
] Avvisa D Seftimane | pima

[ Mostrain agenda anche dopo la scadenza

] Mostra sul sto condominiale

Assegraa i) Messungruppo uterte

sara possibile impostare i vari promemoria.
Effettuando un doppio click su una delle
scadenze gia esistenti sara possibile ap-
portare le modifiche desiderate come la
priorita, quanto prima essere avvisati, se
mostrare il promemoria sul sito condomi-
niale ecc.

Cliccando su Nuovo, invece, sara possi-
bile inserire un nuovo promemoria di sca-
denza.

| [ Nuovo I 3 Modiica @ Bimna o OK X Annulla
};“
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Configurazione schede

PARTE 13




o Con nagrafica  Contabilits Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica  Finestre
o : - G0 e
i A T he  BileE@
i SCHEDE LAVORO. (=n(ER ==
[ Reorca SCHEDE LAVORI v
Condormiio & [ X Benco delle schede lavor \o g

Solo condomini attvi

fomtoe @0 [ X o Lf Aachede

Segnaatore @[ X Gruppo @ Data O Condominio O Tipo () Nessuno Ukente ~| % [ Includi nome condominio % Pubblicazione
Dal x [ Inciudi utente in desciizione

I x ;Z‘zmmy Nun. ARC Prota  Cond.  Nomnativo Descrone: Fomtore Esto AL SN

Tipo schede v| X 06/06/21-17:07 3N Ata 30 GABRIELE RONCINI  CADUTA TEGOLE TETTO SISTEMIAM, 0K

Prorta v % MAGGIO 2021
Mosira solo lavri non archiviii 04/05/21-16:50 2 N Ma 30 EDOARDORICCI  Nonfunzona i cancel o carai SISTEMIAM
[ Mostra solo schede senza fomtore MARZO 2021
Derunga [ Jsonn [ ] 01/03/21-15:18 1N Meda 30 ANNADELUCA  COMUNICAZIONE SUBENT.
GENNAIO 2021
07/01/21-10:00 4N £ Comunicazione corfermento .
ostra are opzion di fcerca

Fare clic sull'icona “Schede lavori”.

Sulla sinistra, fare clic su “Nuova”.

Per aggiungere nuove tipologie di scheda
lavoro, cliccare sulla voce in blu “Tipo”;
eseguire un doppio clic sulla voce “Ag-
giungi nuovo elemento di catalogo”.
Compilare i campi relativi al codice, nome
e plurale della nuova tipologia.

Nel caso si voglia modificare una catego-
ria esistente, fare doppio clic sulla tipolo-
gia che si desidera modificare.

All'interno della scheda lavoro, & possibile
scegliere se consentire la visualizzazione
ai condomini e ai fornitori selezionando
E@ R reiousinieutinO) I'opzione desiderata nella voce “Visibilita

.

s online” nella parte inferiore.
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PARTE 14

Configurazione fatture di studio




BE

&% ANAGRAFICHE

[ Rcerca

Solo attivi Per somiglianza
Tipo. v X
Categoria v X
L —
E —

Mostr atre opziori i ricerca.

?P{ Anagrafica

L —

Raggrppaper @ Inizisle (O Nessun guppo

EEEE]

2

B

Spettablle

<

Teolo Codice AL Nominativo Inditzzo postal
A
QuiCondominio
Spettablle
Spettable

CERTIFICA I

QuiCondominio

0 Si desidera creare automaticamente le schede anagrafiche per

i condomini ancora sprowisti?

Mo Annulla

CONDOMIN SICURO SRLS nd
o
Debora Thtox Lo nar
it o Lo Oscar Do nd
*

QuiCeondominio

Si desidera assegnare il codice 5D di QuiCondominio
[SDECTRC) per ricevere automaticamente nel programma le
fatture elettroniche intestate ai condominini?

No

.
.

.

88 | Software contabile | la configurazione

= revtoso o

REPLOGO
=3

B— 2
25 Dettaghi
i
' Creazione dela scheda Condominio CONDOMINIO EMILIA: OK
B Saps & ok

NoERIMENTO
LUNDOMIN

LUME CLIENTI
DI STUDIO

Per semplificare I'inserimento delle ana-
grafiche dei nostri clienti, specialmente
per i condomini, & possibile procedere in
modo rapido utilizzando direttamente I'a-
nagrafica degli stabili precedentemente in-
serita. Si prega di rispondere con “SI” alle
schermate che verranno proposte durante
il processo.




-2/ SCHEDA Condeminio CONDOMINIO EMILIA == |
[;;2] = SCHEDA Condominio CONDOMINIO EMILIA
Condomsiio CONDGMIN EMILIA

ks 58Dt anagrafic &) Recapiti 49 Datifiscali 3, Datisociets @ Online =2 Note / Contatto () Allegati

& Dati anagrafici
o |8
Tick Condominio v X Codoe 2 Ativo
R e | ] e
Ragone i [Condon CONCOMIND EMILA
Srumert Gudeetise 11255 [ S Condominis CONDOMNIO EMILA =Ry )

B importadalcenza 'SCHEDA Condominio CONDOMINIO EMILIA
Anagraica
& mportainditzz <\ Conti comenti collegati a questo nomin Condorsrio CONDOMINIO EMILIA
e Importarecapti Mivo | Predel, | Descrzons Esam 53 Datisnaguafici @) Recapiti 5 Datifiscali §, Datisocieta () Online =2 Note / Contatto. () Allegati
£ Ut mobien x CAS -CASSACONTANTIn CASS| -
; e S 1 T &
ST Residenza / sedelegae [VIAPISA 13 20025 LEGNANO U )

x sonila Domicio /dom. fiscale [VIA PISA 13, 20025 L EGNANO W]
Indinizzo postale: VIA PISA 13, 20025 LEGNANO MI

Fichied DURC

14/ SCHEDA Candominio CONDOMINIO EMILIA [E=R )]

J B e o ra— Il condominio appena costituito presenta
[ 0 g s st § s St @ O || e e somiglianze con quello illustrato a lato. Si
Eooe | B ea - — raccomanda di procedere con la verifica
Lo rabmioenis o " del Sistema di Interscambio (SDI) e I'inse-
. < . = rimento dell’indirizzo di Posta Elettronica
e : = ' Certificata (PEC). Si prega di notare che
|| — i non & necessario selezionare |'opzione
R || G e “Questo nominativo é anche un fornitore”.

Rickisd DURC Soggetto a tenuta previdenzile
T X
Soggettoa tenta daccarto 0 X
Appica RA su tenuta prevdenzale X

B
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PARTE 15

Accesso dallesterno con GeCoMAX SKY




GECOMAX
SKY

Attraverso il servizio GeCoMAX SKY, &
possibile accedere al proprio software da
qualsiasi browser grazie alla virtualizza-
zione del client. Utilizzando un link fornito
insieme a un nome utente e una password,
gli utenti potranno accedere da qualsiasi
postazione. Per garantire un corretto fun-
zionamento, & indispensabile che I'archi-
vio dati sia ospitato o nei nostri server
(V-BOX) o su server fisici locali (T-BOX)
forniti da noi.
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