
GUIDA PRATICA ALL’USO DEL SOFTWARE
la gestione dell’acqua

Aspetti legati alla 
ripartizione e alla 

contabilizzazione delle 
spese idriche 





PREFAZIONE
La gestione dell’acqua è uno degli aspetti più delicati e 
rilevanti nella vita condominiale, richiedendo precisione, 
trasparenza e strumenti affidabili. Questo manuale 
nasce con l’obiettivo di fornire agli amministratori 
di condominio una guida completa e pratica per 
affrontare ogni aspetto legato alla ripartizione e alla 
contabilizzazione delle spese idriche utilizzando il 
software GeCoMAX.

In un contesto in cui le esigenze di equità si intrecciano 
con la necessità di ottimizzare i tempi e ridurre gli errori, 
GeCoMAX rappresenta un alleato fondamentale. Il testo 
esplora dettagliatamente ogni fase del processo, dalla 
creazione delle tabelle millesimali alla gestione dei 
contatori, dalle letture intermedie ai criteri di riparto 
per fasce di consumo, senza trascurare casi particolari 
come i multicontatori o le letture con correzione dei 
coefficienti.

Attraverso esempi concreti e istruzioni operative, 
questo libro non si limita a descrivere le funzionalità 
del software, ma offre una visione strategica della 
gestione idrica, evidenziando le soluzioni più efficaci 
per ridurre i conflitti tra proprietari e inquilini e garantire 
una contabilità impeccabile.

Sia che tu debba affrontare una ripartizione basata 
sul numero di persone, sui metri cubi consumati o 
su specifici accordi contrattuali, qui troverai tutte 
le risposte necessarie per trasformare un compito 
complesso in un processo chiaro e gestibile.

Grazie a questa guida, non solo potrai padroneggiare 
uno strumento potente come GeCoMAX, ma sarai 
anche in grado di migliorare la qualità del tuo lavoro e 
la soddisfazione dei tuoi clienti.
Buona lettura e buon lavoro!
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ELENCO ICONE

TASTI SELEZIONE RAPIDA
F4 = Nuovo
F9 = Salva e chiudi
TAB = Spostarsi per inserire
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Patrimoniale
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La gestione dell’acqua
per millesimi di proprietà

Caso di applicazione:
La spesa deve essere suddivisa in base ai millesimi di 
proprietà. 
L’importo viene addebitato all’inquilino, se presente; 
in caso contrario, l’attribuzione della spesa ricade sul 
proprietario dell’immobile.
Ad esempio per la spesa riguardante l’acqua relativa ai 
contatori relativi ai giardini.



Tabelle millesimali
Per creare la tabella di gestione 
necessaria alla ripartizione per 
millesimi, da attribuire all’inquilino se 
presente, accedere alla sezione delle 
tabelle millesimali.
La sezione apparirà vuota. Procedere 
con la creazione delle tabelle 
millesimali premendo su Nuova 
tabella.

Dati tabella
Inserire i dati principali della tabella, quali:
•	 Tipo di tabella 
•	 Codice e nome
•	 Descrizione Valore, ovvero l’unità di misura 

da esplicare in tabella di riparto (es. Millesimi, 
Persone o MC)

Creazione tabelle millesimali
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Creazione tabella di gestione
intero condominio

Inserimento dei dettagli 
principali
Compilare i campi richiesti 
seguendo le indicazioni:
Tipo tabella: Selezionare il tipo, 
nel caso esaminato, “Millesimi”.
Codice: Assegnare un codice 
univoco che identifichi 
chiaramente la tabella.
Descrizione: Inserire una breve 
ma chiara descrizione della 
tabella, nel nostro caso “Millesimi 
di Gestione”.
È possibile modificare l’unità di 
misura dei millesimi intervenendo 
sul campo Desc. Valore.

Selezione completa delle unità 
immobiliari 
Premere il tasto Aggiungi per accedere all’elenco 
delle Unità Immobiliari disponibili.
Utilizzare il pulsante Tutte per selezionare 
automaticamente tutte le UI presenti nella lista, 
associandole alla tabella millesimale.
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Gestione di tabelle parziali
Se la tabella millesimale riguarda solo una 
parte delle UI (es. un gruppo specifico di 
appartamenti o unità di un condominio), 
selezionare prima tutte le UI per creare 
la tabella relativa all’intero condominio, 
procedere poi alla creazione della tabella 
parziale, come descritto nella guida, nelle 
prossime pagine.

Valorizza i valori per le 
Unità Immobiliari
Premere il pulsante Crea da 
millesimi di proprietà, il sistema 
importerà automaticamente i valori 
millesimali direttamente dai dati 
già associati a ciascuna UI nella 
tabella dei millesimi di proprietà. 
Questo metodo garantisce rapidità 
e precisione, evitando errori di 
inserimento manuale. 
Se non si desidera utilizzare 
il valore predefinito o se è 
necessaria una personalizzazione, 
è possibile inserire manualmente 
i valori millesimali per ciascuna 
UI. Per farlo, accedere alla riga 
corrispondente di ogni UI e digitare 
il valore desiderato.
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Assegnazione predefinita all’inquilino
Dopo aver indicato che le spese ripartite tramite una specifica tabella millesimale 
sono a carico degli inquilini, è necessario confermare premendo Applica.
Se l’unità immobiliare non ha un inquilino associato, il sistema trasferisce 
automaticamente la quota delle spese al proprietario.

Particolarità contrattuali
In caso di eccezioni derivanti da accordi specifici nel contratto di 
locazione modificare manualmente la spettanza delle spese per 
ogni singola unità immobiliare (UI). 
Ciò consente un’accurata personalizzazione in base alle necessità, 
potendo suddividere in modo flessibile tra le varie figure, 
proprietario, inquilino, nudo proprietario, usufruttario.

Verifica i valori inseriti
Premere il pulsante Totale millesimi. Il sistema calcolerà 
automaticamente la somma dei millesimi inseriti. Il totale deve 
corrispondere al valore standard definito per la tabella. 
Una volta che il totale è confermato come corretto, procedere al 
salvataggio premendo il tasto Salva. 
Questo passaggio finalizza la configurazione della tabella millesimale.
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Creazione tabelle parziali
Gestione di tabelle 
parziali
Quando è necessario creare 
tabelle parziali a partire da una 
tabella millesimale dell’intero 
stabile (ad esempio, per sezioni 
condominiali con contatori e 
contratti individuali), seguire 
quanto segue.
La procedura che illustrata 
consente di gestire in modo 
chiaro ed efficiente le sezioni 
condominiali con esigenze 
particolari, mantenendo una 
separazione logica tra la tabella 
generale e quelle parziali. 
È importante verificare sempre 
i calcoli per garantire la 
correttezza della ripartizione.

Selezionare la tabella 
Selezionare la tabella originaria da cui partire 
per la creazione delle tabelle parziali, ad 
esempio Gestione, accedendo alla lista 
delle tabelle millesimali già configurate 
e individuando la tabella di partenza (es. 
Gestione) e selezionandola.

Crea tabella parziale
Individuare lo strumento Crea tabella parziale 
sulla barra laterale nella sezione strumenti.
Premere questa funzione per avviare la 
procedura, sulla tabella millesimale selezionata 
in precedenza.

Confermare la selezione della 
tabella millesimale per proseguire.
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Selezione del criterio di divisione
Indicare il metodo di suddivisione desiderato, scegliendo tra:
Scale: Per gestire le ripartizioni millesimali su base scala (es. Scala A, Scala B).
Edifici: Per ripartizioni basate su più fabbricati o blocchi condominiali 
(es. Edificio 1, Edificio 2).

Selezione delle scale o degli edifici:
Selezionato il criterio di suddivisione, indicare per quali Scale o Edifici 
effettuare l’operazione.
Selezionare singolarmente le opzioni o utilizzare un comando rapido, 
come Seleziona tutte, per includere tutte le unità disponibili.

Generazione tabelle parziali
Dopo aver configurato le opzioni 
e confermato le impostazioni per 
applicare la suddivisione scelta. Il 
sistema procederà automaticamente 
alla creazione delle tabelle o alla gestione 
delle unità in base ai criteri selezionati.
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Creazione capitolo e 
sottocapitolo di spesa

Accedere alla maschera Piano dei conti
Per configurare il Piano dei Conti e creare un capitolo e un 
sottocapitolo dedicati alle spese dell’acqua, così da ripartirle 
correttamente utilizzando le tabelle millesimali appena create, è 
necessario accedere alla maschera dedicata cliccando sul tasto 
PIANO dei CONTI nella barra in alto.

Creazione del capitolo di spesa 
All’interno della maschera, seleziona 
l’opzione Nuovo Capitolo.
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Inserire i dettagli del capitolo
Assegnare un nome e un codice rappresentativo 
al capitolo (es. Spese Generali, Spese Acqua)
Se necessario, è possibile personalizzare il 
nome visualizzato nella colonna del riparto del 
rendiconto o del preventivo.

Selezionare criterio di riparto
Associare una tabella millesimale al capitolo e 
sottocapitolo per ripartire le quote

Accedere alla sezione sottocapitolo
Cliccare sulla barra in alto all’interno della maschera 
sulla sezione su Sottocapitoli

Creazione sottocapitolo di spesa
Procedere con la creazione dei sottocapitoli cliccando il 
pulsante Nuovo nella parte bassa della maschera.
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Compilare i dati del sottocapitolo di spesa
Inserire codice e nome del sottocapitolo di 
spesa. 
Se desiderato è possibile raggruppare in stampa 
del rendiconto le voci inserite, selezionando 
l’opzione stampa raggruppato.Preventivo di spesa 

Inserire un importo preventivato 
per la creazione del preventivo.

Salvare modifiche al sottocapitolo di spesa
Salvare i dati del sottocapitolo cliccare ok ed in 
seguito f9 o Salva e Chiudi.
Lasciare invariata la tabella millesimale che 
fornisce il criterio di riparto e le date di validità 
del capitolo.
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La gestione dell’acqua
per persone

Caso di applicazione:
La spesa deve essere suddivisa in base al numero 
effettivo di persone presenti nell’appartamento. 
L’importo viene addebitato all’inquilino, se presente; 
in caso contrario, l’attribuzione della spesa ricade 
sul proprietario dell’immobile.



Tabella millesimale acqua 
per persone

Accedere alla maschera 
tabella millesimale
Accedere alla sezione delle tabelle 
millesimali  per creare la tabella.

Creazione tabella 
millesimale
Selezionare il condominio e la 
gestione relativa.
Creare la tabella millesimale 
premendo su Nuova Tabella.
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Aggiungere le unità immobiliari
Proseguire aggiungendo le UI premendo il tasto 
aggiungi nella sezione bassa della maschera.

Selezionare le unità  immobiliari interessate.
Quindi premere ok.

Assegnare i dati della tabella millesimale
Inserire i dati principali della tabella, in particolare 
il tipo, che nel caso in questione risulta essere A 
millesimi, il Codice e infine il Nome.
Inserire come Desc. Valore, una descrizione appropriata 
da far comparire in riparto come Pers. O Persone. 
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Inserimento valori nella
tabella millesimale

Identificare il ruolo assegnato per il 
pagamento della quota spettante del 
riparto
Indicare il ruolo nella sezione strumenti, scegliendo 
tra Proprietario, Inquilino, Nudo proprietario e 
Usufruttuario, normalmente tale spesa è da addebitare 
all’inquilino.
Qualora nell’unità immobiliare non fosse presente 
la figura dell’inquilino tale spesa sarà addebitata al 
proprietario in modo automatico.
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Assegnare il numero di persone presenti nell’unità immobiliare
Inserire a tutte le unità immobiliari il valore manualmente, in base a quante persone vi 
sono nell’unità immobiliare. 
In questo modo l’acqua verrà ripartita in base a quante persone sono presenti nell’unità.
Per salvare, cliccare F9 o Salva & Chiudi.
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Creazione capitolo di spesa

Accedere alla maschera Piano dei conti
Accedere dal tasto Piano dei conti per aprire la 
maschera da cui creare il capitolo e il sottocapitolo di 
spesa dell’acqua.

Creazione Capitolo e 
sottocapitolo
Selezionare il condominio e 
la gestione relativa.
Creare premere su Nuovo 
Capitolo.
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Compilare i dati del capitolo di spesa
Inserire tipo, codice e nome del capitolo di spesa. 
Se desiderato è possibile modificare il nome nella 
colonna del riparto del rendiconto.

Selezionare criterio di riparto
Selezionare la tabella millesimale con 
cui ripartire le quote attribuite a quel 
capitolo e sottocapitolo.
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Creazione sottocapitolo di spesa
Accedere alla sezione sottocapitolo
Cliccare in alto su Sottocapitolo

Creazione sottocapitolo di spesa
Cliccare in basso su Nuovo.

Compilare i dati del sottocapitolo di spesa
Inserire codice e nome del sottocapitolo di spesa. 
Se desiderato è possibile raggruppare in stampa del 
rendiconto le voci inserite, selezionando l’opzione stampa 
raggruppato.
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Preventivo di spesa 
È  possibile inserire un importo preventivato per 
la creazione del preventivo e l’inserimento della 
spesa nelle rate ordinarie.

Salvare modifiche al sottocapitolo di spesa
Salvare i dati del sottocapitolo cliccare ok ed in seguito f9 
o Salva e Chiudi.
Lasciare invariata la tabella millesimale che fornisce il 
criterio di riparto e le date di validità del capitolo.
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Rendicontare la fattura
Caso di applicazione:

Durante l’anno di gestione, è possibile prelevare 
automaticamente le fatture relative all’acquedotto 
e renderle disponibili per il rendiconto. Queste 
fatture possono essere recuperate tramite il 
cassetto fiscale, accessibile con SPID, oppure 
mediante la funzione di prelievo automatico 
integrata in GeCoMAX, che permette il recupero 
sia dal cassetto fiscale che dallo SDI. Le fatture 
sono sempre presenti nel cassetto fiscale. Se si 
opta per la funzione SDI, che offre un processo 
più rapido, non è necessario fornire alcun codice 
SDI al fornitore. È fondamentale controllare la 
corretta ripartizione delle fatture per assicurare una 
distribuzione appropriata delle spese.



Selezionare fattura manualmente
Importazione manuale 
della fattura
Accedere tramite il proprio SPID 
a FISCONLINE ed effettuare il 
download della fattura direttamente 
da cassetto fiscale. 

Procedere con importazione del 
file dalla propria area.

Selezionare il file 
Selezionare il file 
desiderato e procedere 
alla rendicontazione.
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Prelevare fatture 
sul cassettofiscale

Importazione automatizzata  
della fattura
Per accedere tramite le credenziali o il proprio 
SPID a FISCONLINE ed effettuare il download 
delle fatture direttamente da cassetto fiscale, 
premere sul tasto a destra, indicato qui a 
fianco,  presente sulla barra posizionata in 
alto.

Impostare i parametri di ricerca 
Il sistema cercherà all’interno del cassetto 
fiscale, nella sezione dedicata alle fatture 
elettroniche, tutte le fatture che soddisfano 
i parametri di ricerca inseriti e che hanno 
codice SDI differente da 5D6C7RC.
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Prelevare fatture da SDI 5D6C7RC

Importazione automatizzata 
della fattura
Per effettuare il download delle fatture 
direttamente da SDI 5D6C7RC, premere 
sul tasto a destra, indicato qui a fianco,  
presente sulla barra posizionata in alto.

Impostare i parametri di ricerca 
Il sistema cercherà all’interno dello SDI, nella 
sezione dedicata alle fatture elettroniche, 
tutte le fatture che soddisfano i parametri 
di ricerca inseriti. Non è necessario che il 
fornitore abbia inserito tale codice in fattura.
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Impostare SDI 5D6C7RC 
per la ricezione delle fatture

Impostare nel cassetto fiscale lo 
SDI desiderato
Per agevolare il download delle fatture 
direttamente da SDI 5D6C7RC, premere sul 
tasto a destra, indicato qui a fianco,  presente 
nella sezione FISCALI.

Assegnare indirizzo telematico 
Premere sul tasto indicato per assegnare 
indirizzo telematico.
Tutte le fatture saranno veicolate all’interno 
dello SDI 5D6C7RC
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Prima rendicontazione fattura
Prima Rendicontazione fattura
Durante la prima importazione della fattura, è necessario stabilire la regola con cui il sistema deve riconoscere e 
gestire in modo autonomo la spesa.
Il sistema riconosce l’esercizio utilizzando la data indicata in fattura e la descrizione presente in fattura.
Cliccare sotto Riparto cond. per stabilire il corretto riparto di spesa selezionando il relativo capitolo di spesa, creato 
appositamente.

Creare criterio di riparto
Il criterio di riparto assume il nome di regola.
Premendo il tasto indicato a fianco, subito 
dopo Regola, è possibile generare una regola 
per gestire gli automatismi di importazione.
Una volta generato l’automatismo, il sistema 
rendiconterà in modo automatico le spese 
che soddisfano tale regola.
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Decidere criterio
Il sistema proporrà i criteri con cui è possibile 
generare la regola. Tali criteri sono di vario tipo, e 
sono in funzione della fattura elettronica. 
Nel caso dell’acqua solitamente sono utilizzati o il 
codice fiscale o la partita IVA dell’ente erogatore, nel 
caso in cui non vi siano più contatori da suddividere 
con criteri differenti, o il codice matricola del 
contatore, o il codice del contratto.
L’importante è che non esistano più regole che 
soddisfino contemporaneamente i criteri stabiliti; 
esempio una regola con la partita IVA e sullo stesso 
condominio una regola per codice matricola e/o 
contratto.
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Assegnare Nome regola 
di riparto
Assegnare il nome regola. È 
consigliato utilizzare un nome che 
se desiderato sia possibile utilizzare 
come descrizione a rendiconto. 
In questo modo sarà possibile 
rendicontare la registrazione in 
modo automatizzato.

Criterio di ripartizione
Assegnare i criteri di riparto. Premere nuovo 
per far comparire i dettagli per la ripartizione.
Nell’esempio assegneremo l’intero importo ad 
un unico capitolo, inserendo 100 nella sezione 
Quota, e selezionando il capitolo dal tasto 
cannocchiale. Salvare la regola. 
Si consiglia di importare nuovamente la fattura.
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Rendicontazione fattura 
successiva alla prima

Importazione della fattura
Le importazioni successiva alla prima vedremo 
il criterio di riparto già correttamente inserito.

Verifica IBAN di pagamento
Verificare IBAN di pagamento della fattura in caso di pagamento 
con bonifico. Procedere premendo il tasto destro del mouse e 
selezionando verifica IBAN. In caso di IBAN differenti, procedere 
ad aggiungere il nuovo IBAN.

Modifica descrizione in Fattura
Procedere al cambio massivo di descrizioni 
premendo il tasto desto del mouse, selezionando, 
Modifica Descrizione e Asegna nome regola come 
descrizione.
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Verificare la corretta rendicontazione
Visualizzare la fattura e la sua ripartizione
Cliccare l’icona del rendiconto e guardare le spese sotto il 
capitolo di spesa dell’acqua. 
Si rammenta l’uso del codice colore, Rosso per le fatture 
non pagate, Verde per quelle saldate.

Ricerca registrazioni
È possibile utilizzare gli strumenti 
di ricerca per effettuare al meglio i 
controlli.
Le ricerche più comuni sono o per 
Capitolo di spesa, o per fornitore o per 
numero di fattura o di registrazione.
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Verificare la corretta ripartizione
Stampa riparto
Una volta verificato il corretto inserimento della fattura, cliccare Stampa, cliccare su Riparto sotto la voce Rendiconto 
ed infine in basso su stampa.
L’opzione di stampa non permette di selezionare una singola spesa, ma si procederà alla stampa dell’intero riparto.
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Gestione modifiche 
quote di riparto in corso 

anno gestione
Caso di applicazione:

Durante l’anno di gestione, può essere necessario apportare modifiche relative 
al numero di persone presenti all’interno dell’unità immobiliare o al ruolo di chi è 
responsabile del pagamento. Questo si verifica, ad esempio, quando occorre 
aggiornare i dati per riflettere variazioni nel numero degli occupanti o per gestire 
cambiamenti contrattuali tra inquilini e proprietari. Un caso tipico è la cessazione di 
un contratto di locazione, dove, in assenza di nuovi inquilini, il numero degli occupanti 
deve essere aggiornato a 1 o 0, in base al regolamento o alle consuetudini vigenti.



Cambio numero persone 
nell’UI nel corso dell’esercizio

Dare un termine al criterio 
di riparto
Qualora cambiasse il numero di 
persone durante l’esercizio in una 
unità immobiliare, modificare le 
data finale come mostrato a fianco.

Aggiungere unità 
immobiliare
Cliccare aggiungi in basso, per 
aggiungere una seconda riga 
per inserire il nuovo criterio di 
riparto.
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Selezionare unità immobiliare
Selezionare l’unità immobiliare interessata 
e cliccare ok.

Inserire nuovo criterio 
di riparto
Aggiornare le date specificando 
il secondo periodo e il numero 
corrispondente di persone 
presenti. 
Se un periodo ha una quota pari 
a zero millesimi, può essere 
omesso.
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Stampa periodo di lettura

Dettaglio periodi
Nella colonna dei millesimi riportata 
a rendiconto viene visualizzato solo 
il valore presente l’ultimo giorno di 
rendiconto. 

Per inviare il dettaglio dei periodi 
e i relativi conteggi, è possibile 
stampare questi dati accedendo alla 
sezione dei millesimi, come illustrato 
nell’esempio di stampa a lato. 

Cliccare su “Stampa” in basso a 
sinistra.
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Dettaglio di stampa
Selezionare l’opzione “Stampa tutti i periodi”, 
includendo le preferenze desiderate.
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Creazione gruppo di rate
relative ad una bolletta ricevuta

Caso di applicazione:
Le spese relative all’acquedotto non sono incluse nel preventivo di 
gestione, ma viene richiesta una singola rata calcolata in base alla 
quota parte spettante. 

Tale quota è indipendente dal criterio utilizzato per la ripartizione delle 
spese. Nello specifico, è stato illustrato il procedimento per l’addebito 
in base al numero di persone. 

Gli altri criteri di ripartizione verranno trattati successivamente, ma non 
influenzano la procedura per la richiesta delle rate.



Creazione rata relativa 
ad una bolletta a rendiconto

Accedere alla maschera 
Rendiconto
Accedere alla sezione 
Rendiconto cliccando 
sull’icona posta nella 
barra in alto.

Selezionare Esercizio
Selezionare il condominio e 
la gestione relativa.

Selezionare Spesa
Selezionare singola 
spesa per cui fare rata.
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Creazione nuovo gruppo di rate:
Dopo aver aperto la spesa, creare un nuovo gruppo di rate premendo su 
«Crea rate» nella sezione «Strumenti» nella barra laterale.
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Impostazioni gruppo di rate:
Il sistema domanda se proseguire con la creazione. 
Cliccare sì per procedere.

Impostazioni Gruppo di rate:
Sarà possibile scegliere se impostare una singola 
rata o più rate indicandone successivamente la 
relativa scadenza.
Infine premere Ok per confermare.

Dettaglio Rate:
Rispondendo sì alla domanda generata dal sistema, si potranno visualizzare 
i dettagli delle rate appena create. Verificare ora il gruppo di rate.
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Dettaglio rate
Dettaglio gruppo di rate:
Accedere alla sezione Prospetto 
in alto nella maschera per una 
breve verifica degli importi 
generati.
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Stampa rate
Dettaglio gruppo di rate:
Premere su «Straordinarie» nella sezione 
«Stampe» nella barra laterale per visualizzare 
due opzioni di stampa

Impostazioni di Stampa:
Qui sarà possibile stampare il dettaglio e la 
ripartizione del gruppo di rate.
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Esempi di stampe
DETTAGLIO RIPARTIZIONE
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La gestione dell’acqua
Gestione letture

Caso di applicazione:
La spesa deve essere suddivisa in base al numero 
effettivo di MC consumati nell’appartamento, 
tramite una lettura.
E’ necessario avere lo strumento da fornire al 
letturista per effettuare le letture.



Creazione del contatore dell’acqua
Accedere alla maschera per l’inserimento
Procedere a selezionare l’icona indicata per accedere alla 
maschera di inserimento, per modificare il condominio 
inserendo il contatore desiderato.

Selezionare il 
condominio
Doppio click per selezionare 
il condominio

Inserire contatore
Premere Contatori e polizze.
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Inserire nuovo contatore
Premere su Nuovo, e inserire i dati 
richiesti nella maschera a fianco. 
In particolare verificare la presenza 
della spunta su Abilita le lettura.
A fianco un esempio di contatore 
compilato.
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Inserire la lettura del contatore
Accedere alla maschera lettura contatori
Per poter inserire la lettura, accedere alla 
maschera dedicata dalla sezione strumenti, 
come mostrato a fianco.

Selezionare sul tipo di 
contatore creato
Selezionare sul tipo di contatore 
creato appositamente.
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Inserire i dati di lettura
Inserire i dati generici della lettura.
Quali data, tabella millesimale da aggiornare, e a seconda del tipo spuntare o no Mantieni le date e le 
percentuali già presenti in tabella.
In particolare nel scegliere la tabella millesimale viene scelto se gestire le letture intermedie oppure no, e 
viene proposta come periodo di lettura la data di inizio e fine presente nella tabella millesimale.
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Selezionare Unità immobiliari e 
periodo
Nel caso in oggetto lasciare il periodo di gestione 
proposto o inserire un periodo differente non avrà 
effetto. Per la ripartizione sarà utilizzato comunque 
il periodo corrispondente alla gestione, avendo 
selezionato di mantenere le date e le percentuali 
presenti in tabella.
Premere il tasto aggiungi.

Selezionare Unità immobiliari 
coinvolte
Tramite il tasto aggiungi, selezionare le Unità 
immobiliari oggetto di lettura e premere ok.
Salvare, possibilmente inserendo la prima 
volta manualmente la lettura precedente.
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Stampa foglio letture
Stampa foglio per letture:
Premere su Stampa sulla barra 
laterale.

Foglio rilevazione Selezionare le opzioni e premere 
stampa
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La gestione dell’acqua
senza lettura intermedia

Caso di applicazione:
La spesa deve essere suddivisa in base al numero 
effettivo di MC consumati nell’appartamento, tramite 
un’unica lettura annuale.
L’importo viene addebitato all’inquilino, se presente; 
in caso contrario, l’attribuzione della spesa ricade sul 
proprietario dell’immobile.
In caso di subentro, le quote tra i proprietari sono 
suddivise in funzione del tempo di permanenza.



Tabella millesimale acqua 
senza lettura intermedia 

Accedere alla maschera tabella 
millesimale
Accedere alla sezione delle tabelle 
millesimali  per creare la tabella.

Creazione tabella millesimale
Selezionare il condominio e la 
gestione relativa.
Creare la tabella millesimale 
premendo su Nuova Tabella.
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Aggiungere le unità immobiliari
Proseguire aggiungendo le UI premendo 
il tasto aggiungi nella sezione bassa della 
maschera.

Selezionare le unità 
immobiliari interessate.
Quindi premere ok.

Assegnare i dati della tabella 
millesimale
Inserire i dati principali della tabella, in 
particolare il tipo, che nel caso in questione 
risulta essere A consumo, il Codice e infine 
il Nome.
Inserire come Desc. Valore, una 
descrizione appropriata da far comparire 
in riparto come MC.
Non selezionare Gestisci come letture 
intermedie.
Tipo A consumo, permette di far modificare 
la tabella dalla funzione contatori.
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Gestione consumi acqua 
senza lettura intermedia 

Ecco come si presenta la tabella 
millesimale appena creata. 
Lasciare vuoti i valori, che verranno 
riempiti in seguito tramite le letture. 
Premere F9 o Salva & Chiudi per procedere 
al salvataggio.
Per procedere alla variazione degli importi 
creare il contatore abilitato alle letture, 
come mostrato in seguito.

 Identificare il ruolo assegnato per il 
pagamento della quota spettante del riparto
Indicare il ruolo nella sezione strumenti, scegliendo tra 
Proprietario, Inquilino, Nudo proprietario e Usufruttuario, 
normalmente tale spesa è da addebitare all’inquilino.
Qualora nell’unità immobiliare non fosse presente la figura 
dell’inquilino tale spesa sarà addebitata al proprietario in 
modo automatico.
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Creazione capitolo di spesa
Creazione capitolo di spesa
Creare un capitolo ed un sotto capitolo di 
spesa per ripartire le spese dell’acqua con 
la tabella millesimale e il contatore appena 
creato.

Compilare i dati del capitolo di spesa
Inserire un nome, un codice e soprattutto la tabella 
millesimale corretta per ripartire le spese di quel 
capitolo di spesa.
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Creazione sottocapitolo di spesa
Cliccare in alto su Sottocapitolo ed in seguito più in basso su Nuovo. 
Compilare i dati del sottocapitolo, lasciando invariata la tabella millesimale e le date di validità del capitolo.
Cliccare ok ed in seguito f9 o Salva e Chiudi.

Per ulteriori approfondimenti si rimanda ai capitoli precedenti.
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Creazione del contatore dell’acqua
Accedere alla maschera per l’inserimento
Procedere a selezionare l’icona indicata per accedere alla maschera 
di inserimento, per modificare il condominio inserendo il contatore 
desiderato.

Selezionare il condominio
Doppio click per selezionare il 
condominio

Inserire contatore
Premere Contatori e polizze.

Inserire nuovo contatore
Premere su Nuovo, e inserire i dati 
richiesti nella maschera a fianco. 
In particolare verificare la presenza 
della spunta su Abilita le lettura.

A fianco un esempio di contatore 
compilato.
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Inserire la lettura del contatore
Accedere alla maschera lettura 
contatori
Per poter inserire la lettura, accedere alla 
maschera dedicata dalla sezione strumenti, 
come mostrato a fianco.

Selezionare sul tipo di contatore 
creato
Selezionare sul tipo di contatore creato 
appositamente.

Inserire i dati di lettura
Inserire i dati generici della lettura.
Quali data, tabella millesimale da aggiornare, e spuntare 
Mantieni le date e le percentuali già presenti in tabella.
In particolare nel scegliere la tabella millesimale viene 
scelto se gestire le letture intermedie oppure no, e viene 
proposta come periodo di lettura la data di inizio e fine 
presente nella tabella millesimale.
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Selezionare Unità immobiliari e periodo
Nel caso in oggetto lasciare il periodo di gestione proposto o inserire un periodo differente non avrà effetto. Per la 
ripartizione sarà utilizzato comunque il periodo corrispondente alla gestione, avendo selezionato di mantenere le date 
e le percentuali presenti in tabella. Premere il tasto aggiungi.

Selezionare Unità immobiliari 
coinvolte
Tramite il tasto aggiungi, selezionare 
le Unità immobiliari oggetto di lettura e 
premere ok.
Non avendo scelto di gestire le letture 
intermedie in caso di subentro verrà 
comunque mostrata una riga unica per 
l’Unità immobiliare, per poter inserire la 
lettura finale.
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Inserire i consumi del contatore

Inserire i valori della lettura 
Inserire i valori Lettura e Precedente, per ottenere il 
consumo effettivo.
Il primo anno andranno inserite manualmente entrambe. 
Per richiamare le letture precedenti premere il tasto 
lettura precedente.
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Visualizzare la 
tabella millesimale 
appena modificata
Ecco di seguito la tabella 
millesimale modificata 
dopo la creazione del 
contatore.
Questa tabella può 
essere utilizzata in caso 
ci sia stato un subentro 
durante l’anno, le quote 
saranno suddivise in 
funzione del tempo di 
permanenza.
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Verificare la corretta ripartizione
Stampa riparto
Una volta verificato il corretto inserimento della 
fattura, cliccare Stampa, cliccare su Riparto sotto 
la voce Rendiconto ed infine in basso su stampa.
L’opzione di stampa non permette di selezionare 
una singola spesa, ma si procederà alla stampa 
dell’intero riparto

Note di riparto
I Coefficienti di riparto, sono stati inseriti tramite le 
letture dai contatori abilitati. Qualora all’interno di 
un’unità immobiliare (UI) sia presente un inquilino, 
i metri cubi (MC) di consumo verranno visualizzati 
al proprietario ma addebitati all’inquilino. 
In caso di subentro, il consumo viene suddiviso 
proporzionalmente in base ai giorni di presenza dei 
diversi proprietari.
Nel caso di gestione del consumo idrico senza 
letture intermedie si perde l’informazione relativi al 
consumo reale.
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Dettaglio letture contatori
Stampa dettaglio letture contatori
È possibile fornire il dettaglio letture ai propri condomini dal tasto stampa:
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La gestione dell’acqua
con lettura intermedia

Caso di applicazione:
La spesa deve essere suddivisa in base al numero 
effettivo di MC consumati nell’appartamento, 
tramite più letture annuali oppure tramite una lettura 
aggiuntiva in caso di subentro.
L’importo viene addebitato all’inquilino, se presente; 
in caso contrario, l’attribuzione della spesa ricade 
sul proprietario dell’immobile.
In caso di subentro l’importo viene suddiviso non 
in funzione del tempo ma dei MC effettivamente 
consumati.



Tabella millesimale acqua
con lettura intermedia 

Accedere alla maschera 
tabella millesimale
Accedere alla sezione delle tabelle 
millesimali  per creare la tabella.

Creazione tabella millesimale
Selezionare il condominio e la gestione 
relativa.
Creare la tabella millesimale premendo su 
Nuova Tabella.
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Accedere alla maschera tabella 
millesimale
Accedere alla sezione delle tabelle millesimali  
per creare la tabella.

Assegnare i dati della 
tabella millesimale
Inserire i dati principali della tabella, 
in particolare il tipo, che nel caso in 
questione risulta essere A consumo, il 
Codice e infine il Nome.
Inserire come Desc. Valore, una 
descrizione appropriata da far 
comparire in riparto come MC
Selezionare l’opzione Gestisci come 
letture intermedie.
Tipo A consumo, permette di far 
modificare la tabella dalla funzione 
contatori.

Aggiungere le unità immobiliari
Proseguire aggiungendo le UI premendo il tasto 
aggiungi nella sezione bassa della maschera.

Selezionare le unità 
immobiliari interessate.
Quindi premere ok.
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Gestione acqua con lettura intermedia 

Subentro
Questa gestione viene applicata nel caso in cui, durante l’anno, si verifichino dei subentri e si desideri ripartire le 
spese in base ai metri cubi (MC) effettivamente consumati. In tali situazioni, nella tabella millesimale è necessario 
creare due righe per l’unità immobiliare coinvolta, indicando le date di riferimento e i consumi corrispondenti. Il 
nome dell’unità immobiliare rimarrà invariato, poiché coincide con quello del proprietario attuale. Il criterio di riparto 
considererà solo i MC consumati, senza tenere conto del periodo di tempo.
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Creazione capitolo di spesa
Creazione capitolo di spesa
Creare un capitolo ed un sotto 
capitolo di spesa per ripartire le 
spese dell’acqua con la tabella 
millesimale e il contatore appena 
creato.

Compilare i dati del 
capitolo di spesa
Inserire un nome, un codice e 
soprattutto la tabella millesimale 
corretta per ripartire le spese di 
quel capitolo di spesa.
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Creazione sottocapitolo di spesa
Cliccare in alto su Sottocapitolo ed in seguito più in basso su Nuovo. 
Compilare i dati del sottocapitolo, lasciando invariata la tabella 
millesimale e le date di validità del capitolo.
Cliccare ok ed in seguito f9 o Salva e Chiudi.
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Inserire la lettura del contatore
Accedere alla maschera lettura 
contatori
Per poter inserire la lettura, accedere alla 
maschera dedicata dalla sezione strumenti, 
come mostrato a fianco.

Selezionare sul tipo di 
contatore creato
Selezionare sul tipo di contatore 
creato appositamente.
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Inserire i dati di lettura
Inserire i dati generici della lettura.
Quali data, tabella millesimale da aggiornare, e di togliere la spunta da Mantieni le date e le percentuali 
già presenti in tabella. In particolare nel scegliere la tabella millesimale viene scelto se gestire le letture 
intermedie oppure no. Questo set di opzioni crea in modo automatizzato la seconda riga in caso di subentro.

Selezionare Unità immobiliari e periodo
Nel caso in oggetto indicare il periodo di gestione proposto in automatico. Per la ripartizione sarà utilizzato comunque 
il periodo corrispondente ai consumi indicato, avendo selezionato di non mantenere le date e le percentuali presenti 
in tabella. Premere il tasto aggiungi.
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Selezionare Unità immobiliari 
coinvolte
Tramite il tasto aggiungi, 
selezionare le Unità immobiliari 
oggetto di lettura e premere ok.
Avendo scelto di gestire le letture 
intermedie in caso di subentro verrà 
mostrata la doppia riga per l’Unità 
immobiliare, per poter inserire la 
lettura finale e l’intermedia.
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Inserire i consumi nel contatore 
Inserire i valori della lettura 
Inserire i valori della lettura come fatto in 
precedenza. Verificare che le modifiche 
eseguite dopo il subentro in tabella 
millesimale vi siano anche nella lettura del 
contatore.

Visualizzare la tabella 
millesimale appena modificata
Ecco di seguito la tabella millesimale 
modificata dopo la creazione del 
contatore.
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Verificare la corretta ripartizione
Stampa riparto
Una volta verificato il 
corretto inserimento della 
fattura, cliccare Stampa, 
cliccare su Riparto sotto la 
voce Rendiconto ed infine in 
basso su stampa.
L’opzione di stampa non 
permette di selezionare 
una singola spesa, ma 
si procederà alla stampa 
dell’intero riparto
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Note di riparto
I Coefficienti di riparto, 
sono stati inseriti tramite le 
letture dai contatori abilitati. 
Qualora all’interno di un’unità 
immobiliare (UI) sia presente 
un inquilino, i metri cubi 
(MC) di consumo verranno 
visualizzati al proprietario ma 
addebitati all’inquilino. 
In caso di subentro, il 
consumo viene suddiviso 
proporzionalmente in base al 
consumo.
Nel caso di gestione del 
consumo idrico con letture 
intermedie si considera solo il 
consumo reale.
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La gestione dell’acqua
con consumo minimo

Caso di applicazione:
È stabilito un consumo minimo che ogni unità 
immobiliare deve registrare per la ripartizione 
dei costi. Se un’unità immobiliare non raggiunge 
questo livello minimo di consumo, la differenza 
rispetto al consumo effettivo deve essere imputata 
per il riparto futuro. Ad esempio, se il consumo 
minimo stabilito è di 150 MC e un’unità immobiliare 
consuma solo 110 MC, i restanti 40 MC verranno 
aggiunti al consumo.

Si agisce solo sulla parte relativa alle letture.
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Impostare il consumo minimo
Inserire i valori 
della lettura 
Inserire i valori della 
lettura come fatto in 
precedenza.

Opzioni
Accedere alle opzioni 
premendo nella parte 
alta della maschera.

Inserire consumo minimo
Impostare il valore di consumo minimo 
per unità immobiliare, procedere al 
salvataggio dei dati.
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Impostare il consumo minimo
nella tabella di riparto

Impostare il consumo 
minimo
Come mostrato di seguito, i valori 
delle unità immobiliari che avevano 
un consumo inferiore a 150 MC, 
sono stati modificati, permettendo 
la ripartizione desiderata.
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Importazione anni successivi
Richiamare una lettura
Premere su lettura precedente per impostare i valori della 
lettura precedente da cui partire per calcolare i consumi.

Inserire i valori della lettura 
Il valore precedente della lettura sarà impostato e 
rimportato con il valore realmente letto, e non il valore 
aumentato di consumo modificato tramite il valore 
impostato di consumo minimo.
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La gestione dell’acqua
a fasce di consumo

Caso di applicazione:
Sono previste delle fasce di costo basate sui 
consumi. È possibile definire delle fasce di 
costo per riallineare i consumi, seguendo le 
tariffe proposte dall’ente gestore dell’acquedotto. 
Questa operazione riguarda esclusivamente 
la parte relativa alle letture dei consumi, senza 
influenzare altre componenti della gestione.
Nell’esempio, i coefficienti ottenuti sono utilizzati 
per ripartire i costi ricevuti dall’acquedotto.



Impostare le fasce dei contatori
Opzioni
Dopo aver inserito i valori della lettura come 
visto in precedenza, cliccare in alto su Opzioni.

Impostare Fasce
Selezionare l’inserimento di fasce. Questa opzione è da utilizzare per il primo inserimento. Nei successivi si potrà 
importare le fasce di consumo precedentemente inserite in altre letture.

Fasce
Cliccare su Nuovo e compilare l’impostazione della fascia di 
consumo, inserendo una descrizione, un valore massimo, 
(il minimo viene preso dal massimo precedente), e un 
coefficiente.
Reiterare l’inserimento sino ad esaurimento delle fasce.
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Fasce inserite correttamente
Ecco un esempio di schermata compilata correttamente. 
Procedere con il salvataggio e il conseguente calcolo dei 
valori per i criteri di riparto.
Per salvare premere F9 o Salva & Chiudi.
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Visualizzare la tabella
millesimale modificata

Visualizzare la tabella millesimale appena modificata
Ecco di seguito la tabella millesimale aggiornata dopo la registrazione della lettura del contatore.
Gli importi calcolati si ottengono moltiplicando il consumo per il coefficiente associato a ciascuna fascia di costo. 
Ad esempio, considerando un consumo totale suddiviso in A + B + C, dove A rappresenta la quota nella prima 
fascia, B la quota nella seconda fascia e C la quota nella terza fascia, il valore complessivo sarà calcolato come:
A × coefficiente della prima fascia + B × coefficiente della seconda fascia + C × coefficiente della terza fascia
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Stampa tabella di riparto consumo a fasce

Ripartizione tramite 
fasce di consumo
Come mostrato di seguito, sono 
mostrati i coefficienti calcolati 
dalle fasce come criterio di 
riparto.
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Stampa criteri di 
riparto
È possibile fornire ai 
condomini anche il calcolo 
utilizzato per ottenere gli 
importi da utilizzare per il 
criterio di riparto.
Dal tasto Stampe scegliere 
Dettaglio fasce / importi
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Storno e riaddebito 
quote personali

Caso di applicazione:
Nel caso in cui sia necessario addebitare una quota come spesa personale 
– ad esempio, a seguito di un ricalcolo basato sulle fasce di consumo – tale 
importo verrà assegnato individualmente alle persone interessate. Allo stesso 
tempo, la quota sarà stornata dal capitolo generale, che sarà poi ripartito 
secondo i millesimi di proprietà. 
Questo permette di isolare, ad esempio, la parte di consumo utilizzata per la 
manutenzione del verde comune o le perdite d’acqua nelle tubature, evitando 
che queste siano incluse nella quota personale di ciascun utente.

Per la parte relativa al calcolo dei costi di ciascun condomino si rimanda al 
capitolo relativo all’addebito per fasce.



Stampa Dettaglio fasce / importi
Stampa importi
Dal tasto Stampe scegliere 
Dettaglio fasce / importi

Stampa importi
Dalla stampa ottenuta si ottiene 
l’importo che deve essere 
ripartito personalmente legato 
al consumo. 
Prendere nota dell’importo 
da stornare, e accedere al 
rendiconto.
Nel nostro esempio 1109,60€.
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Rendicontare storno e
riaddebito di tali quote

Inserire quota da stornare al capitolo 
consumo acqua
Dalla stampa ottenuta si ottiene l’importo che deve 
essere ripartito personalmente legato al consumo.
Stornare la quota al capitolo inserendo l’importo con il 
segno negativo nel sottocapitolo dedicato, ad esempio 
consumo acqua nelle spese di proprietà.

Inserire quota da addebitare
Nella stessa registrazione addebitare al sottocapitolo 
desiderato la medesima quota con il segno positivo.
Il sottocapitolo deve essere il medesimo legato alla 
tabella millesimale in cui si è riportata la lettura dei 
consumi.
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Descrizione spesa
Inserire la descrizione desiderata e 
spuntare l’icona ignora il residuo.
Procedere a salvare la registrazione 
tramite il tasto F9.
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Nota Bene
Riparto Colonne dei millesimi
Al fine di evitare di avere la colonna dei millesimi identica a quella dei consumi barrare la 
casella nel capitolo del piano dei conti «Nella stampa del riparto nascondi i millesimi»

Riparto nome colonna
Per rinominare la colonna con titoli più significativi, utilizzare l’opzione del capitolo di spesa 
«Nome colonna nelle ripartizioni»
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Gestione della tariffa canone  
depurazione acque 
o raccolta acque

Caso di applicazione:
Nel caso in cui sia necessario calcolare la quota relativa al canone 
di depurazione o di raccolta acque, da aggiungere, ad esempio, 
alle fasce di consumo, è possibile utilizzare le funzioni dedicate del 
software. Questi calcoli consentono di integrare il costo del canone 
nei consumi complessivi, garantendo una ripartizione precisa 
e trasparente.I risultati dei conteggi potranno essere mostrati ai 
condomini, assicurando chiarezza e coerenza nella gestione delle 
spese condominiali.



Gestione Coefficienti

Abilitare Canoni/coefficienti
Andare a compilare i canoni e 
coefficienti per calcolare gli addebiti 
sulla singola UI relativa alle spese di 
acquedotto. 
Riportiamo un esempio qui sotto.
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Gestione delle spese
amministrative per 

singola unità immobiliare relative 
alla gestione dell’acqua

Caso di applicazione:
Nel caso in cui sia necessario calcolare le spese amministrative legate alla gestione dell’acqua per singola Unità 
Immobiliare (UI), come ad esempio il costo per le letture dei contatori individuali, è possibile utilizzare le funzioni 
dedicate del software. Questi costi vengono attribuiti direttamente ai condomini interessati, in base al numero di 
contatori o all’effettiva attività di lettura necessaria, senza ripartire tali spese sull’intero condominio.

Esempio pratico: Un condominio con contatori individuali prevede un costo annuale per il servizio di lettura e gestione 
dei consumi. Questo costo, pari a €5 per contatore, viene attribuito direttamente a ciascuna UI dotata di contatore, 
garantendo una gestione equa e trasparente. I dettagli delle spese amministrative così calcolate possono essere 
inclusi nei prospetti riepilogativi e mostrati ai condomini per assicurare chiarezza nella rendicontazione.



Gestione Coefficienti

Abilitare Canoni/coefficienti
Andare a compilare i canoni e 
coefficienti per calcolare gli addebiti 
sulla singola UI relativa alle spese di 
gestione costo a UI come ad esempio 
le letture. 
Riportiamo un esempio qui sotto.
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Gestione delle spese per 
singola UI. Quale noleggio contatore

Caso di applicazione:
Nel caso in cui sia necessario calcolare le spese legate al noleggio di attrezzature o servizi per il condominio, come 
ad esempio il costo per il noleggio dei contatori dell’acqua, è possibile utilizzare le funzioni dedicate del software. 
Questi costi vengono attribuiti direttamente ai condomini interessati, in base al numero di contatori o all’effettiva 
presenza delle attrezzature noleggiate nelle loro unità immobiliari, senza ripartire tali spese sull’intero condominio.

Esempio pratico:
Un condominio prevede un costo annuale per il noleggio dei contatori dell’acqua, pari a €88. Questo costo viene 
suddiviso equamente tra le unità immobiliari dotate di contatore. Ad esempio, se ci sono 11 unità con contatore, 
ogni condomino pagherà €8 (€88 ÷ 11). Questo garantisce una gestione equa e trasparente delle spese di noleggio, 
attribuendo i costi solo a chi effettivamente beneficia del servizio.
I dettagli delle spese di noleggio così calcolate possono essere inclusi nei prospetti riepilogativi e mostrati ai 
condomini per assicurare chiarezza nella rendicontazione.



Gestione Coefficienti

Abilitare Canoni/coefficienti
Andare a compilare i canoni e 
coefficienti per calcolare gli addebiti 
sulla singola UI relativa alle spese di 
acquedotto. 
Riportiamo un esempio qui sotto.
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Gestione del calcolo
dell’IVA sui riparti di spese 

per la gestione acqua
Caso di applicazione:

Nel caso in cui sia necessario calcolare l’IVA sui costi relativi alla gestione dell’acqua, come 
il consumo, il noleggio dei contatori o i servizi di lettura, è possibile utilizzare le funzioni 
dedicate per applicare l’aliquota IVA corretta a ciascun riparto. Questo consente di garantire 
che le spese condominiali siano correttamente suddivise e conformi alle normative fiscali.

Esempio pratico:
Un condominio riceve una fattura per il consumo di acqua, pari a €1.000, a cui si applica 
un’IVA al 10%. L’importo totale della fattura è quindi €1.100 (€1.000 + €100 di IVA).



Gestione Coefficienti

Abilitare Canoni/coefficienti
Andare a compilare i canoni e 
coefficienti per calcolare gli addebiti 
sulla singola UI relativa all’IVA. 
Riportiamo un esempio qui sotto.
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La gestione dell’acqua
coefficienti per il calcolo

della quota personale
Caso di applicazione:

Coefficienti utilizzabili per il calcolo delle spese personali.
Si possono utilizzare vari coefficienti per il calcolo delle spese personali legate al 
consumo idrico, vediamo i principali:
•	 Spese amministrative per singola UI, tipicamente legate alle letture da parte di terzi.
•	 Quota fissa o nolo, tale quota è ripartita su tutte le UI
•	 Aliquota IVA
•	 Tariffa canone depurazione acque
•	 Tariffa canone raccolta acque



Gestione Coefficienti

Abilitare Canoni/coefficienti
Andare a compilare i canoni e 
coefficienti per calcolare gli addebiti 
sulla singola UI relativa alle spese di 
acquedotto. 
Riportiamo un esempio qui sotto.
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Gestione multicontatori
Caso di applicazione:

La gestione dei multicontatori è un esempio tipico di situazione 
in cui, all’interno di un’unità immobiliare, sono presenti diversi 
contatori, come quelli per l’acqua calda e l’acqua fredda sanitaria. 
In questi casi, il riparto delle bollette idriche deve essere calcolato 
sulla somma dei consumi registrati da entrambi i contatori.

Lo stesso criterio può essere applicato ai contatori secondari 
presenti negli appartamenti con due utenze, spesso derivanti da 
accorpamenti catastali. In questi casi, il consumo complessivo 
sarà calcolato sommando i valori dei diversi contatori, 
assicurando così una ripartizione accurata delle spese idriche.

La necessità, quindi, è quella di sommare due letture in un’unica 
tabella, così da ottenere un totale complessivo che faciliti la 
gestione e la ripartizione delle spese in modo unificato.



Gestione mulitcontatori
Inserire lettura primo contatore
Rendicontare la prima lettura, ad esempio quella 
derivante dalle letture di acqua calda, e procedere 
con il salvataggio.
Scegliere una tabella differente da quella finale.

Inserire lettura secondo contatore
Rendicontare la seconda lettura, ad esempio quella 
derivante dalle letture di acqua fredda.
Scegliere la tabella legata al capitolo di riparto 
finale.

Impostare tabella da sommare
Selezionare nella sezione strumenti la tabella da 
sommare, la prima in cui si è importata la lettura 
procedere poi al salvataggio.
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Gestione coefficienti
di correzione

Caso di applicazione:
Coefficienti di correzione delle letture:
Questa funzione, utilizzata prevalentemente per i 
contabilizzatori di calore per gestire il valore del 
coefficiente KC di ogni singolo dispositivo, trova 
applicazione anche nelle letture idriche. In particolare, 
consente di correggere le letture provenienti da contalitri 
che presentano una discrepanza a causa di una 
staratura e che non sono stati ancora sostituiti. Questo 
sistema permette di ottenere letture più accurate anche 
in presenza di contatori non perfettamente calibrati.



Gestione coefficienti
di correzione lettura

Inserire lettura
Rendicontare la prima lettura, ad esempio quella derivante dalle letture di acqua calda.

Impostare tabella con coefficienti di 
moltiplicazione.
Selezionare nella sezione strumenti la tabella da moltiplicare, 
in cui sono contenuti i coefficienti procedere poi al salvataggio.

116 | Software contabile  | la  gestione dell’acqua





www.quicondominio.it


