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PREFAZIONE

La gestione del GDPR in ambito condominiale & un
tema sempre piu rilevante e complesso.

Gli  amministratori di condominio si trovano
quotidianamente a gestire una moltitudine di dati
personali, garantendo il rispetto delle normative vigenti,
in particolare il Regolamento Generale sulla Protezione
dei Dati (GDPR).

La Suite Privacy Plus di Condominio Hub & stata
sviluppata per semplificare e ottimizzare la gestione
della privacy condominiale delle altre attivita come
DURC o fatture elettroniche che possano contenere
dati personale con I’obiettivo di ridurre i tempi di lavoro
e minimizzando il rischio di errori.

Questo strumento consente di automatizzare le
operazioni piu critiche, garantendo una maggiore
efficienza e conformita normativa.

Integrando la Suite Privacy Plus nativamente in Qui
Condominio, non solo sara possibile gestire con facilita
gli adempimenti qui sopra visti, ma si potra anche
beneficiare di un ulteriore e significativo risparmio
di tempo, grazie a un flusso di lavoro piu rapido ed
efficiente. Inoltre diviene integrabile con il modulo
Verifica Dati Catastali nativo in Qui Condominio.

Grazie alla Suite Privacy & Anagrafe PLUS, gli
amministratori possono:

Gestire I'informativa privacy condominiale con
aggiornamenti automatici e accesso semplificato per
i condomini.

Scaricare e archiviare il DURC per il controllo della
regolarita contributiva dei fornitori.

Prelevare le fatture eletironiche dal cassetto fiscale,
garantendo una gestione fiscale piu precisa, oltre che



prelevarle, grazie allindirizzo SDI, dai nostri server
rendendo il sistema maggiormente fluido.

Controllare e verificare i versamenti degli F24, per
semplificare il monitoraggio tributario.

Verificare in tempo reale disallineamenti con il
catasto e procedere ove necessario e desiderato con
I'acquisizione delle visure.

Questo manuale é stato pensato come una guida
pratica per aiutarti a sfruttare al meglio le potenzialita

della Suite Privacy & Anagrafe PLUS, con istruzioni
dettagliate per ogni funzione e suggerimenti operativi.

Lobiettivo & offrirti uno strumento efficace per
ottimizzare i processi di gestione e garantire sempre la
piena conformita alle normative.

Buona lettura e buon lavoro!



Cosa troverai in questo manuale?

Questo volume fornisce una panoramica dettagliata
di ogni modulo attivabile all’interno del programma,
spiegandone il funzionamento e i vantaggi operativi.

Ogni modulo é stato sviluppato per ridurre i tempi
di gestione, minimizzare gli errori e garantire la
conformita normativa.

In particolare, troverai istruzioni dettagliate su:

 Modulo Scarico Fatture Elettroniche — Automazione
del prelievo delle fatture dal cassetto fiscale dell’Agenzia
delle Entrate, garantendo efficienza e precisione.

* Modulo SDI — Automazione del prelievo delle fatture
che dal cassetto fiscale dell’Agenzia delle Entrate sono
pervenute ai nostri server, tramite lo SDI (sistema di
interscambio) garantendo velocita nel prelievo.

* Modulo DURC - Controllo automatico della regolarita

contributiva dei fornitori, con possibilita di richiesta
DURC ONLINE al momento dello scarico delle fatture.
* Modulo File Tributi F24 — Strumento per il download
e il controllo degli F24 versati, utile per la verifica dei
dichiarativi fiscali.

* Modulo Informativa Privacy — Pubblicazione e
gestione delle informative privacy per i condomini,
con accesso dedicato agli aventi diritto. Gestione dei
registri e delle lettere d’incarico.

* Modulo Verifica Registro anagrafe - Verifiche
automatizzate del registro anagrafe con quanto
presente nei pubblici registri. Possibilita di richiesta
Visure specifiche ove necessario.



Perché attivare questi moduli?

« Software integrato — Il modulo si integra nativamente
nel gestionale dello studio.

* Automazione — Riduzione del lavoro manuale e delle
operazioni ripetitive.

* Efficienza — Accesso rapido ai dati e centralizzazione
delle informazioni.

» Efficacia — Riduzione degli errori accidentali e delle
omissioni.

* Conformita normativa — Supporto per il rispetto di
GDPR, DURC e obblighi fiscali.

* Controllo — Monitoraggio dettagliato delle attivita
amministrative con report chiari.

Con [Iattivazione dei moduli, il software diventa
un vero e proprio alleato per I'amministratore di
condominio, permettendogli di risparmiare tempo e di
concentrarsi sulle attivita a maggiore valore aggiunto,
senza dover cambiare la piattaforma per ottenere e
gestire le informazioni e i documenti necessari.
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Suite disponibili

Modulo Singolo

Privacy & Anagrafe Privacy Anagrafe
PLUS PLUS PLUS

Prelievo Fatturazione elettronica dall’ADE Si Si Si o
Messa a disposizione e prelievo ultimi due anni Fatture Si Si si > 3T §
elettroniche da parte dell'Agenzia delle Entrate [~] § ;"" =%
Inserimento codice SDI in Agenzia delle Entrate Si Si Si m 5’ g—
Gestione Incarichi Fisconline Si Si Si 3
Prelievo Fatturazione elettronica dallo SDI Si Si Si
Archiviazione automatizzata copie cortesia pronte per si si si o
|'invio ai condomini = 3
Rendiantgzione ml.jltif'ile multicondominio e gestione si si si g E
ripartizioni automatiche 30
Invio Fatture attive all'ADE per conto del condominio Si Si Si % g
Invio Fatture attive all'ADE per conto dello studio Si Si Si 5 5
Messa a disposizioneFatture ricevute al titolare del si si si
trattamento dati ai sensi del GDPR
Fornitura automatizzata dai nostri server DURC on line si si Si
previo prelevamenti dall'INPS dei fornitori del condominio 2
Messa a disposizione DURC on line al titolare del si ) S g
trattamento dati ai sensi del GDPR g_
JAllert automatico all'atto di pagamento per fornitori s si s o
sprovvisti di DURC valido =

)
JAvviso automatico ai fornitori sprovvisti di DURC on line si si si ]
tramite mail c

H
Segnalazione Fornitori sprovvisti di DURC durante la Si Si Si o
creazione* del file CLPC
Download File tributi dall'’ADE Si Si Si -
Generazione* file 770 e CU verificati con tributi realmente si Si Si P §
versati 8 e
JAssistenza alla generazione File 770 e CU con risposta via si Si Si o %’ o
ticket
Pubblicazione on line dell'informativa comprensiva dei vari Si si No vz
responsabili del trattamento 29
Registro del trattamento Si Si No 3 E
Nomine obbligatorie Responsabile del trattamento Si Si No Q
Verifica real time del registro anagrafe con il catasto Si No Si
Richiesta delle visure automatica in caso di discrepanze Si No Si ¢:>g
[Consumo da calcolare a parte] 2
Generazione* dei file CLPC Verificati con il catasto Si No Si i

o
JAssistenza alla generazione File CLPC con risposta via ticket Si No Si §

&
Verifica del registro anagrafe con il catasto all'atto della N . °

A 0 Si No Si

convocazione dell'assemblea

*Creazione  compresa  nel
canone del software, funzione
fruibile previo aggiornamento
software alla versione corretta
per la generazione del file fiscale,
disponibile solo a fronte del
regolare pagamento del canone

annuo.
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Configurazione credenziali ADE



Per avviare la Privacy & Anagrafe PLUS e poter beneficiare
di tutte le integrazioni native con I’Agenzia delle Entrate,
indispensabile la corretta configurazione delle credenziali
necessarie per accedere ai servizi da essa offerta.

Questo primo step, di natura tecnica, rappresenta il
fondamento su cui si basera 'intero sistema, assicurando
una comunicazione sicura e conforme alle normative vigenti.
In questa fase preliminare occorre impostare le credenziali
che possono essere quelle di Fisco Online, di Entratel oppure
impostare I'accesso tramite SPID.

La scelta della modalita di autenticazione dipende dalle
specifiche esigenze dell’'utente: mentre Fisco Online
e Entratel sono soluzioni consolidate e affidabili che
permetteranno 'uso delle integrazioni ai dipendenti, SPID
offre un approccio moderno e fortemente orientato alla
sicurezza digitale, che inevitabilmente comporta la presenza
fisica dell’amministratore per I'uso dei moduli.

B

12| Suite Privacy Plus



Linserimento corretto di questi dati & essenziale, poiché essi
fungeranno da chiave per I’accesso ai servizi e garantiranno
tutte le interazioni con I'ADE.

Nel seguito di questo manuale, approfondiremo
dettagliatamente ogni passaggio del procedimento,
illustrando come inserire e verificare le credenziali, e
fornendo indicazioni utili per eventuali aggiornamenti o
risoluzioni di problematiche.

In sostanza, questa operazione iniziale non solo abilita
I'accesso ai sistemi del’ADE, ma é anche la garanzia
per sfruttare appieno le potenzialita del modulo Privacy &
Anagrafe PLUS, assicurando un funzionamento affidabile e
sicuro.

Capitolo 11 13
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s (01fIJUTAZIONE dEllE Credenzigl] se—
dellAgenzia delle Entrate

Se durante la configurazione iniziale non ! f""f'\?“:l"’”:g““f’f“" e
hai inserito le credenziali dell’Agenzia delle = r——ry
Entrate, & fondamentale aggiungerle per e=— \
poter utilizzare al meglio le funzionalita del B S
S|Stema Gestione utenti » ,;T‘ Codice di attivazione
Log operazioni ¥ Servizi collegati alla licenza
SBQUI QUBStI Semp“Cl passaggl ‘24 Opzioni programma L Invia lista condomini
e Accedi al menu e clicca su X Resetta lo stato dei serviz
«Configurazione», «Licenza d’uso» ed
infine «Dati anagrafici» —— ==t
« Seleziona «Amministratori» e di seguito T e il 0
clicca sul nominativo dell’amministratore. bt Lo Ee
(5 - j e
* e Z:EE\?JWGD £CO - DEMO
% Copia da anagrafi
i) Gestione licenza [JMNoovo 5 Dettagi &)Eimina 4 spostasu  Spostagiy
;. = arerp—
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e Accedi alla schermata «Account AdE»,
inserisci le credenziali richieste e salva le
modifiche cliccando «0K».

Questa operazione ti consentira di sfruttare
appieno tutte le funzionalita del modulo legate
alla gestione fiscale.

& AMMINISTRATORE
AMMINISTRATORE

Scheda dell'amministratore

& Impostazioni ) Account email | & Account AdE

-

Q Account Agenzia delle Entrate
B

(7] Accedi con SPID

Ltente RSSMRAS0A1EF205P Categoria  Amministratore condominio

Password®
“ Non necessaria in caso di accesso tramite SFID
PIN® e

“Anche in caso di accesso tramie SPID. i codice PIN é necessario per poter procedere con Je richieste o
associazione dei condomini ala propria uienza FAsconine

(5 Verfica accesso

o« OK ¥ Annulla




& AMMINISTRATORE
AMMINISTRATORE
Scheda dell'amministratore

5 Impostazioni ) Account email '—a Account AdE

Opzione alternativa: -

Q Account Agenzia delle Entrate
-

Nel caso in cui non disponessi delle & Accedi con SPID
credenziali, puoi abilitare I'accesso Uerte  [RSSMRAOATGF205P |
selezionando «Autenticazione SPID» — |

* Non necessana in caso df accesso tramie SPID

PN

Scegliendo 'opzione piu adatta alle tue B b s bopesbney i b e i ke i
esigenze, potrai accedere in modo rapido e
sicuro alle funzionalita del sistema.

&) Verffica accesso

Infine, ricordati di verificare la correttezza
delle credenziali tramite il tasto «Verifica

& OK *® Annulla
Accesso»

Bk,
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m— 5(30€N73 PASSWOIT

i} SCHEDA LAVORO n. 5 [o o= |
g™ SCHEDA LAVORO n. 5 (v
J “5’ SCHEDA LAVORO Y
1 - Impostazione dati scheda di lavoro e Q
H Salva [0 Dati generali & Interventi e sinistri % Esito /7 Allegati
e ki
b JA“J Crammstorm sctecks H
H Salva & Chiudi -
Data 06/03/2025 |v~| Oa 0636 (: ol 5 Tpo Fare-NOI
x Annula
1 WOTE
= Dettagli
li
1 Strumenti Priort scheda lavoro  Media v X  Condominio # | ) Nessun condominio selezionato...
[ Segnalatoda & x Nessun nominativo selezionato...
#1. Aperura (segnalatore)
| Descizione i
H #1, Apertura fomitore)
®4 Chiusura scheda

La password di accesso dell’agenzia delle entrate ha una validita trimestrale.

Si consiglia di calendarizzare la sostituzione delle stesse utilizzando le schede lavori.
In questo modo viene inserita una scadenza in agenda, che ricorda il cambio in
Agenzia e la sostituzione all’interno del software.

Procedere con I'inserimento di una scheda lavoro all’interno del software.
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Inserimento notifica in agenda

SCHEDA LAVORO - INCARICO 3
Incanco di lavoro

i /7 Allegati

& canco s fomtore E sufficiente inserire chi dovra eseguire
Fomtwe @) Cuaunouovofomtae... T il cambio ed entro quando per inserire la

Incaricato i v | EE Temine lavori previsto il 06/03/2025 i
ol ot [V] B Temine lavodprevisa = nota in Agenda.
Sollecitato il S/ Y1 marzo 2025
Note & lun mar mer gio ven sab dom
24 25 26 27 28 1 2
- e 3 4 s[CEl 7 8 9
B Assegna alle note in agenda le note di questo incarico 0 11 12 13 14 15 16
= 17 18 19 20 21 2 23
J— i effettuati 24 25 26 27 28 29 30
A off 3 1 2 3 4 5 6
[ Oggi: 06/03/2025

Data Ora  Annotazioni

B
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Credenziali e PIN: fondamentali
per la verifica

Limportanza delle credenziali aggiornate.
Per garantire il corretto funzionamento del
modulo e I'accesso ai dati catastali ufficiali,
¢ fondamentale disporre di credenziali
attive e valide per I’Agenzia delle Entrate.
Le password associate alle credenziali
Fisconline hanno una scadenza trimestrale
(ogni 90 giorni) e devono essere rinnovate
periodicamente per evitare interruzioni nei
servizi.

Nel corso del manuale vedremo come
verificare lo stato delle credenziali e
aggiornare la password prima della
scadenza, cosi da mantenere costantemente
operativo I'accesso ai dati necessari.

= Verifica credenziali ADE - [m] x
Verifica credenziali ADE

Dettagl del messaggo

"DJ_EDettd

Messaggio
Verifica credenziali ADE
5 Emore durante la fase di login ~Autenticazione falitaF’ necessario effettuare loperazione di cambio
password Per gli utenti Fisconline/Ertratel Clicca qui
Per gii utenti Sister Clicca qui™

= Stampa « 0K

Errore in cui ci ricorda di cambiare o modificare
password.

&
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Come aggiornare la password

Per effettuare il cambio della password é sufficiente:
1. Accedere al sito dell’Agenzia delle Entrate

2. Inserire le credenziali attualmente in uso

3. Seguire le istruzioni proposte per il cambio
password nella sezione dedicata al Profilo Utente

E consigliabile rinnovare la password prima della
scadenza trimestrale, per evitare blocchi nell’accesso
ai servizi telematici.

Accedi all'area riservata

Per accedere ai servizj, utilizza una delle seguenti modalita.

SPID CIE CNS Fisconline/Entratel Sister

Accedi con credenziali, come utente Fisconline o Entratel.

L'accesso con le credenziali e’ nservato a professionisti e imprese (i cittadini
accedono esclusivamente con credenziali SPID, CIE o CNS), per

approfondimenti: Accesso ai serviz '_?

Codice fiscale/Nome utente:

Fisconline: inserisdi il Codice

Password: @ ‘ PIN: © ‘

Non sei ancora registrato? [ Hai smarritg il PIN o le credenziali? [

EE, Accedere alla sezione on line dell’agenzia delle entrate.

A 1)

.
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Autenticazione fallita Autenticazione fallita in quanto password scadute.

E' necessario effettuare I'operazione di cambio password.
Per gli utenti Fisconline/Entratel Clicca qui

Per gli utenti Sister Clicca qui

Ripristina password

Codice fiscale: [Fre—

Codice PIN: I —

Password iniziale: s

Nuova password ™: % (2]
Procedere con il cambio password. oo o

Conferma nuova password *: ,7 -

[ Tmta | B@:‘
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— Ripristina password —

Ripristina Password

& AMMINISTRATORE (=)
AMMINISTRATORE
Scheda del'amministratore

a Impostazioni ) Account email A Account AdE

f Ripristino password effettuato con successo.

-
’a. Account Agenzia delle Entrate
al

Effettuare il cambio [ Accedi con SPID
Lhente \—1 Categona | Amministratore condominio |
password nel software. s
* Ners necessana in caso df accesso tramie SPID
PIN"

“Anche i caso d accesso tramie SPID. i codice PIN é necessano per poler procedere con le nchieste df
associazione de condomini ala propra uienza

@ Verfica accesso

o OK X Annula
BE%.
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Credenziali e PIN: fondamentali per la verifica

Per poter utilizzare |a suite Privacy & Anagrafe Plus e accedere ai dati catastali
ufficiali, @ indispensabile disporre delle credenziali dell’Agenzia delle Entrate, in
particolare del PIN Fisconline.

Se hai smarrito o non ricordi il PIN o le credenziali, puoi recuperarli facilmente
accedendo con SPID, CIE o CNS al’Area Riservata del sito dell’Agenzia delle
Entrate.

Una volta dentro, seleziona “Profilo Utente” poi “Prelievo pincode/credenziali” per
ottenere di nuovo I'intero set di accesso (password e PIN).

Attenzione:

*Solo i titolari di partita IVA attiva o gli autorizzati a operare per conto di terzi
possono ottenere nuove credenziali direttamente dall’Agenzia.

*Se non hai SPID, CIE o CNS, potresti dover andare di persona presso un ufficio
territoriale del’Agenzia delle Entrate per ristampare le parti mancanti del PIN.

B
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—_— Autenticazione

A fianco i principali passi per

/=) Areariservata I'autenticazione
=S

i e [ Per accedere all’area riservata e gestire le
credenziali:

* Collegarsi al sito dell’Agenzia delle Entrate
* Scegliere una modalita di accesso: SPID,
CIE, CNS o credenziali Fisconline

* Una volta autenticati, accedere alla sezione
I “Profilo Utente”

 Selezionare la voce “Prelievo pincode/
credenziali” per visualizzare o recuperare

Ciao,

Ultimo accesso: 01/04/2025 12:01:53

ILTUO PROFILO i i

Credenziali/PIN password e PIN
o Gestione credenziali * In caso di necessita, procedere con il
Contatt In questa sezione puoi gestire le credenziali rilasciate dall’/Agenzia delle cam bio password

Deleghe Entrate

Autorizzazioni

Incarichi

Adesioni

[® Prelievo credenziali —>
Credenziali/PIN
.
e

.
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e Prelievo pincode / credenziali

Titrovi in: I tuo profilo / Credenziali/PIN / Prelievo pincode/credenziali

Prelievo pincode/credenziali

Dati

La funzione consente di prelevare le credenziali Fisconline per 'utenza autenticata per accedere ai servizi presenti nel sito.

| (') Per utilizzare questa funzione & necessario aver comunicato almeno un indirizzo e-mail tra i propri contatti.

LU0 PROFILO Comunica e gestisci i tuoi contatti

1 tuoi dati - Registrando il tuo numero di telefono ci autorizi a contattarti per g assistenza sullatua
dichiarazione precompilata

Contatti
puoi & per fa quale
e P P L
* Stato delle richit peressere tue richieste
* Ricevute: per essere agg) aistanze: haiinviato tramite i servizi
telematici,
Tipo Contatta Precompilata Stato delle richieste Ricevute Azioni

v~ Aggiungi Contatto

Tipo Contatto Precompilata Stato delle richieste Ricevute Azioni

A Aggiungi Contatto

Contatto
’/O Indirizzo Email O Numero di Cellulare ‘

Indirizzo Email: *

| |

(O Dichiaro di aver preso visione dell'informativa sulla privacy [ *

E indispensabile che, all'interno del modulo,
nei contatti sia inserito un indirizzo e-mail
valido.

In caso contrario, potrebbe comparire un
messaggio di errore relativo alla mancanza di
un contatto email.

In tal caso, procedere come indicato a fianco
per aggiornare correttamente le informazioni
nei contatti.

B
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e /\00£550 alle FUNZIONALI
del sistema

Dopo aver effettuato correttamente I'accesso con le credenziali o I'autenticazione SPID,

potrai accedere facilmente a tutte le funzionalita disponibili.

Questo passaggio ti permette di esplorare ed utilizzare tutte le potenzialita offerte dal

sistema per gestire in modo efficiente le attivita amministrative.

B
R

Fizcali | Strumenti  Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica  Finestre

Fatture quadro AC
Modelli F24

Opazicni fiscali
Accedi al portale online
Delega fiscale

Attibuzione C.F. / Variazione dati

3

Servizi Fisconline

:y Informazioni

£\ e e

Fatturazione Elettronica QuiCondominio
Certificazione Unica / Modello 770
Certificazione laveri parti comuni condominiali

Stato modelli creati / stampati

Servizio "Incarichi”

Servizio "Fatture elettroniche”

Servizio "Cassetto fiscale - F24"

B
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Come associare Lamministratore g( sy

un condominio a Fisconline

Procedi ora con I'associazione dei tuoi condomini
alla tua utenza di Fisconline seguendo questi
semplici passaggi:

* Accedial menu «Fiscali», «Servizio Fisconline»,
«Servizio Incarichi»

* Seleziona «Verifica condomini associati»

Questa procedura & necessaria per poter
visualizzare il condominio nel proprio cassetto
fiscale, dopo aver redatto e spedito il modello
AA5/6.

eee

Fiscali | Strumenti  Postalizzazione/ SMS  Archiviaziol

5/ Fatture quadro AC

Modelli F24

Opzioni fiscali

Accedi al portale online

Delega fiscale

Attibuzione C.F. / Variazione dati

‘Senvizi Fisconline

& Informazioni

AFETEY:

Stato modelli creati / stampati
Indici Sintetici i Affidabilits fiscale (ISA)

| Fatture forniteri
Senvizio DURC

Tabella Comuni (ufficiale)
Tabella Comuni / Stati (personale)
Tabella Codici Fiscali “Omocodici”

Servizio “Incarichi’ | T Attiva disattiva il servizio

Certificazione lavori parti comuni condominiali

Servizio "Cassetto fiscale - F24° 3 ‘ T A E e ih

0 Associa ammi a

Servizio "Fatture elettroniche" »

B
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GESTIONE ONLINE - O X

\

Seleziona I'amministratore per cui stai BRI ”
effettuando la verifica e attendi I'elaborazione. Selezionare | amministratore con cui accedere

alla gestione online
Verra mostrato I'elenco dei condomini non SN 2elementi
ancora associati alla tua utenza e cliccare OK - =
per effettuare I'associazione. CONDOMING SICURD SRLS

. STUDIO GECO - DEMO

Dopo 24 ore, ripetere la verifica per accertarsi
che I'operazione sia andata a buon fine e
che sia possibile visionare correttamente il
cassetto fiscale.

Collegamento con I'Agenzia delle Entrate in corso...

B
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Come associare una societa
3 Fisconline

p genzia [5%
asnntratess

ALLEGATO PER LA COMUNICAZIONE DEI DATI RELATIVI Al GESTORI INCARICATI

Da allegare al modulo di richiesta Entratel o Fisconline

Per associare una societa a
Fisconline, € necessario richiedere

ELENCO GESTORI INCARICATI

I'abilitazione del servizio telematico = S 50320070087 B
inviando una PEC con oggetto: s ,
«RICHIESTA  ABILITAZIONE AL o e DOMNINGDAD IR 1S TR s, LOT i
SERVIZIO TELEMATICO FISCONLINE s e

CF (inserire il CF del condominio)» Cogone Neme

all’ufficio dell’Agenzia delle Entrate o) “cebiis D

di riferimento, allegando la carta Eﬁ N

d’identita dell’amministratore e Ia — —

documentazione necessaria.

Indicare I'operazione richiesta secondo o sequente eadifica:
1. Nomina

B
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genzia
«mm.ntrate

RICHIESTA DI ABILITAZIONE AL SERVIZIO TELEMATICO FISCONLINE

IL SOTTOSCRITTO

S e et P o ol ol o e i T

by g BIGNAMI MATTEO

Data
Luogo di nascita  MILANO di nascita  07/01/80
di residenza Via Parco della Vittoria 55, Milano, 20121

E-mail assistenza@tmaxlab.it Telsfono 3331112220
ALLEGARE COPIA DEL DOCUMENTO Di IDENTITA

IN QUALITA DI RAPPRESENTANTE LEGALE /NEGOZIALE DI

Codonfiscae  810/3/2/6/6/70587 | | |

. Tempons sonala CONDOMINIO PARCO DELLA VITTORIA
ﬂ“f;’,., Via Parco della Vittoria 55, Milano, 20121

ALLEGARE COPIA DEL DOCUMENTO DI IDENTITA E 'ELENCO DEI GESTORI INCARICATI

IN QUALITA DI PROCURATORE SPECIALE DI

B

.
\d

.
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Scarico Tatture elettroniche



m— (5estione Condominiale
Modulo Fatture Elettroniche

Automazione e precisione nella gestione delle fatture —

condominiali _iE j ‘B

[IModulo Fatture Elettroniche ¢ progettato per semplificare
il recupero e la gestione delle fatture emesse nei confronti
dei condomini, garantendo una gestione rapida e senza
errori.

Le fatture, in formato XML, vengono scaricate, pronte per
essere rendicontate.

Prerequisito I'accesso al cassetto fiscale, tramite
credenziali Fisconline, Entratel oppure tramite SPID.

Le fatture scaricate sono residenti all’interno della cartella
E@;‘prescelta in precedenza.

.
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Come funziona il sistema’?

Quando un fornitore emette una fattura nei confronti di un soggetto
fiscale, in questo caso il condominio, & obbligato a trasmetterla al
sistema di fatturazione elettronica gestito dall’Agenzia delle Entrate.

L'agenzia le conservera per un arco temporale stabilito di due anni.

II' modulo interroga a richiesta il cassetto fiscale tramite le
credenziali immesse, per prelevare le fatture ricevute.

Le fatture, in formato XML, vengono scaricate, pronte per essere
rendicontate.

Agenzia
Fornitore : delle < Software
Entrate

B
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e genzia

IMPORTAZIONE FATTURE ELETTRONICHE: Agenzia
SCHEMA DI FUNZIONAMENTO +

LAdE rende disponibili queste fatture in formato XML *:
Cond.1 - una ft. del giardiniere e una della ditta di pulizie
Cond.2 - una ft. del manutentore ascensori, una del giardiniere , 2 dellelettricista

v

NO E attivo Sl

il servizio di Fatturazione
l Elettronica con Qui Condominio?

LCAmministratore dovra scaricare manualmente dal sito dell’A.d.E. questi 5 file XML
(oppure dovra farsi dare questi file da un commercialista, collaboratore, ecc.)

LAmministratore, tramite la funzione di importazione dei file XML fornita da
Qui Condominio, dira al programma di leggere UNO dei file scaricati

{

Qui Condominio presentera la lista dei documenti da importare proponendo
gid, dove possibile, i sottocapitoli di spesa dove inserire queste registrazioni (sara
possibile creare nuove regole ma non sara possibile importare il file XML come

spesa personale”).

Ripetere I'operazione fino
ad importare tutti i file Le fatture contenute nei file XML sono state importare in

\

EEV Qui Condominio
};“
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(*) LAdE fornisce file XML separati per ogni
condominio/fornitore: in questo caso fornira 2
file XML per il Condominiol e 3 file XML per il
Condominio? (le 2 fatture dellelettricista saranno
in un unico file)

l

Qui Condominio avvisera automaticamente
Amministratore della presenza di 6 nuove

fatture

Con un unico comando Qui Condominio
leggera i 6 documenti

}

Qui Condominio presentera la lista dei documenti da importare
proponendo gia, dove possibile, i sottocapitoli di spesa dove inserire
queste registrazioni e con un unico comando registrera questi 6
documenti.

Sara possibile registrare queste fatture anche come spese personali
o definendo manualmente i conti / sottoconti senza dover

necessariamente utilizzare una regola di ripartizione gia impostata. w
.
A
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e (Ul SONO 1 VaNtaggi?

Importazione facilitata: | file XML sono pronti per
essere rendicontati.

Elaborazione futura: Le fatture scaricate sono
archiviate in modo sicuro, disponibili per analisi
0 ulteriori elaborazioni contabili.

Automazione totale: Riduce i tempi di gestione
manuale e minimizza il rischio di errori.

Minimizzazione errori: Evitare il rischio di
dimenticanze o mancanze nella gestione delle
fatture

I Modulo Fatture Elettroniche ¢ la soluzione
ideale per chi desidera una gestione fiscale
integrata, risparmiando tempo e migliorando
I'efficienza del proprio lavoro amministrativo.

B
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m—\/3Nt30Q

0 Strutturale del Prelievo

da Cassetto riscale

I prelievo delle fatture dal cassetto
fiscale garantisce un accesso completo e
centralizzato a tutte le fatture ricevute.

Andiamo ad analizzare la differenza tra
prelevarle dal’Agenzia delle Entrate (ADE) e
presso un indirizzo alternativo su un server
di terzi (SDI):

Cassetto fiscale presso I’Agenzia delle
Entrate (ADE): Contiene tutte le fatture
ricevute dal soggetto.

Server di terzi (SDI): Consiste in un
server che affianca e non sostituisce la
conservazione presso I’ADE. Mostra solo le
fatture ricevute dopo I'inserimento del codice

SDI nel cassetto fiscale oppure, in assenza
di tale codice, solo quelle in cui il fornitore
ha utilizzato uno SDI specifico. Terzi stanno
eseguendo un trattamento di dati personali
e dovranno essere nominati in qualita di altri
responabili.

Vantaggio principale: Con il prelievo da
cassetto fiscale, I'amministratore ha sempre
accesso a tutte le fatture in modo completo e
sistematico, evitando lacune e garantendo un
controllo fiscale pit accurato.

Nessun trattamento dati eseguito da terzi.

Svantaggio
Tempi di risposta piu lenti.

B
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e Procedura per (0 5carico delle  mm—)
Fatture Elettroniche dal cassetto fiscale:

Selezionare il primo tasto per scaricare le fatture /SMS  Archiviazione ottica  Finestre
elettroniche dallo SDI e il secondo tasto per scaricare le (O e
fatture dall’Agenzia delle Entrate f“a 26

W DOWNLOAD AUTOMATICO FATTURE x| < Per rendere visibili i due tasti per lo scarico delle fatture
L T e T i( e necessario impostare i primi due flag nella schermata
D delle impostazioni delle fatture elettroniche.

‘ Impostazioni valide per tutti i PC . . o . .
v mprtaone utomaticadele ftre o ADE) - Tale schermata é raggiungibile tramite il seguente percorso

Attiva limportazione automatica delle fatture (servizio QuiCondominio)

[] Mostra pulsante per scaricare da entambi ica  Finestre

Crea automaticamente il PDF di cortesia
[] Utilizza il vecchio formato del PDF di cortesia

MNon inviare sul sito condominiale i file xml

» | Impostazioni generali

[] Se manca l'allegato XML. ripropeni anche documenti gia registrati {solo servizio QuiCondominio)
b | @, Impostazion per questo PC
[] Assegna alla registrazione in rendiconto la descrizions indicata nella "causale”

utomatica spese

5] ModelliStampa Fl Cread
7 Modell di Testo

W Fatture clettroniche

Circolari / postali & Scarica lefatture di tutti i foritori

enerali
<
. ure (trami
i
rive line
orta: efie
atastali” 3 "
onverti p7m" in
. <« OK O Eccezioni Crea PDF da file Xl
5. 22 PDF da file Xom
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Scarico delle Fatture Elettroniche AdE:

Premere sull’apposito pulsante -...........................

Selezione del Profilo:

Nel casoin cui siano presenti piu profili, cliccando
su «Tutti gli amministratori disponibili»,
procedere alla selezione del profilo desiderato
per I'operazione utilizzando il flag accanto al
profilo.

Clicca su OK per confermare la selezione.

..... IMPORTAZIONE FATTURE —
Impostazione parametri avanzati ‘h
é Opzioni download documenti

N8 Ihcasod di Fatture tramite fie manuaimente queste
impostazioni potrebbero essere ignorate.
& Amministrator ¥ Tutti gli amministrator disponibil
\ FATTURE O
IMPORTAZIONE AUTOMATICA FATTURE H')\’:—j‘”’
Selezionare i fomitor da includere nellimportazions automatica ‘hﬁj’l
Y. | 2 clementi, 1 selezionati
Nome
STUDIO GECO - DEMO
[ CONDOMINIO SICURO SRLS
& Tu [ Nessuno
o OK > Annulla
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Selezionare il periodo, sul cassetto % IMPORTAZIONE FATTURE

sono present € arch.|V|a.te dall ADE, le R —

fatture non pit vecchie di due anni. - s 2

Si consiglia la verifica del DURC allo

scarico tramite il modulo apposito. () Opzioni download documenti

Consigliamo di scegliere sempre tutti i N8, I caso d importazione d Fatture Bettroniche tramie file selezionati manualmente queste
impostazioni potrebbero essere ignorate.

condomini e tutti i fornitori.
Risulta comoda la scelta di un fornitore

0 di un solo condominio, quando si sta 4 Condomini X Tuttii condomini disponibii
insegnando al sistema come gestire la & Fomior % Tutt i fomiton disponibi
rendicontazione delle fatture.

g - 3 Tiltich it depont

Documenti emessi dal (") 05/02/2025 | |

* Se ancora da registrare. verranno rproposti anche documenti emessi pama df questa data (purché
siano stati scancati almeno una volla in passato tramite il servizio E-Fatt di Qui Condominio)

i) (@ Abiita associazione fatture con numero"simile”
B Nel download tramite servizio "ADE" ignora i documenti indirizzati allo SDI Qui Condominio

« OK

B

46 | Modulo fatture elettroniche ADE



Documenti emessi dal (*), é la data da cui il sistema
preleva le fatture, per verificare quelle ancora da
rendicontare.

E una data che pud essere scelta dalle opzioni, e
valuta la data della fattura del fornitore, non la data di
ricezione ai sistemi.

Per cui un fornitore potrebbe inviare al sistema
del’ADE anche dopo il periodo previsto, purché paghi
la sanzione prevista.

Periodo stretto rende il sistema piu veloce, ma si
rischia di perdere alcune fatture che il fornitore ha
spedito in seguito.

La fattura elettronica puo essere inviata al SDI nello
stesso giorno dell’operazione o entro i 12 giorni

successivi, in caso di fatture inviate ed in seguito
scartate il tempo per il re-invio & di cinque giorni. E
necessario dunque procedere entro tale termine alla
modifica del documento ed al suo nuovo invio. Non
e possibile numerare o datare diversamente le fatture
scartate.

| tempi in cui lo SDI effettua le operazioni di controllo e
consegna della fattura possono variare da pochi minuti
ad un massimo di 5 giorni, nel caso in cui sia molto
elevato il numero di fatture che stanno pervenendo al
Sdl in quel momento.

Per cui & normale prevedere che un fornitore in linea con
la normativa possa avere un ritardo anche di 22 giorni
dalla data di fattura.

Documenti emessi dal (") 05/02/2025

* Se ancora da regestrare, vemanno npropost; anche document; emessi pnma d questa data purché
siano stati scancati almeno una volla in passato tramite i servizio E-Fatt d Qui Condominio)

B
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Per impostare in automatico le date
procedere con le opzioni e selezionare
i mesi da verificare. Si consiglia
almeno due mesi, e a chiusura
sul singolo condominio I'anno per
verificare eventuali anomalie da parte
dei fornitori.

- IMPORTAZIONE AUTOMATICA FATTURE - IMPOSTAZIONI GLOBALI PROGRAMMA

IMPORTAZIONE AUTOMATICA FATTURE - IMPOSTAZIONI GLOBALI PROGRAMMA Yol

Impostazioni programma "o

") Impostazioni valide per tutti i PC

=0 Tt

Verifica i documenti emessi negli ultimi |5 1 mesi (0 per mostrari tutti) *

.

A 1)

.

EE’ (") Perle fatfure eleffroniche wilizzare (3 schemata con le impostaziony dedicate
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Per accedere alle opzioni indicate
procedere come qui sotto.

Strumenti | Postalizzazione /SMS  Archiviazione ottica  Finestre
[ Agenda »

Gestione Assemblee

Lettura contatori

Segnalazioni e schede lavori »

DEE &

Incasso rate - codice a barre

Flussi telematici bancari / postali »
& Regole diripartizione
I . Importazione Automatica Fatture e Pagamenti » | @é] Impostazioni generali
Importazione manuale utenze / fatture » |9 Impostazieni per queste PC
| Modelli Stampa | Creazione automatica spese
i) Modelli di Testo W Fatture elettroniche 3
Circolari / postali . Scarica le fatture di tuthi i forniton

Fatture di studio

o\

Ripartizioni generiche

Privacy - Informativa Online

Servizio "Verifica dati catastali” 3

& Eccezioni
} “‘
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Tra le opzioni presentati nel momento del download
vi € la possibilita di ignorare i documenti indirizzati
allo SDI Qui Condominio, e la possibilita di associare
le fatture con numero simile.

i) @ Abilta associazione fatture con numero "simile”

& Nel download tramite servizio "ADE" ignora i documenti indinzzati allo SDI Qui Condominio

« OK

Ignorare i documenti indirizzati allo SDI Qui Condominio significa che, se
all'interno della fattura nel campo relativo allo SDI, sia stato valorizzato
lo SDI di Qui Condominio, indipendentementedal fatto che tale fattura
sia stata realmente consegnata allo SDI Qui Condominio, verra scartata.
Ricordiamo che nella scelta a quale indirizzo SDI effettuare la consegna,
prevale il codice presente nel cassetto fiscale sul codice presente in fattura.
L'associazione permette di allegare le fatture ricevute a registrazioni gia
esistenti.

B
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Al termine dello scarico, si aprira la maschera per la
rendicontazione, nella quale verra mostrato anche lo stato
del DURC del fornitore.
Da questa maschera si potra procedere alla rendicontazione
delle fatture e alla richiesta del DURC all'INPS.

=] REGISTRAZIONE AUTOMATICA SPESE / PAGAMENT!

REGISTRAZIONE AUTOMATICA SPESE / PAGAMENTI - Fatturazione elettronica

Impostazioni spese e pagamenti da creare

J 31 documenti(0 selezionati)

Condominio  DURC Fomitore Fatra  Alle Importo RA  Descin Ese moq® PP pagan cipc ©
El [conoommio .| 5y |acespsea [Froass. 2. 533,50 000|aca [o.lessa [ [Ne. |
| |conpoMiNG .| X |BevatorSPA |FT.497.. 2. 4200 1600/ VvERL. [o.[eam2. [ [Me. [
& | |conpomino ..| 4\ |MastrolindoSd |FT.145..[2. 118.00 a00|pun. (o fene. [ Ime. [
| CONDOMINIO ... _!‘) Mastro Lindo Sd | FT.134 .. | 2. 118.00 400|PULlL. |O..|E118.. |.. Ne. |..
B _CONDOMINIO... _B _@m_u&i FT‘_1_21_.; r 11_5.00__ 4.m PULL. |O..|€E118. . o Ne. |..
| |conpomiND .| X |BevatorSPA FT.47.. 2. 236.00 800 MAN. |0.[€236. | |Ne. |
| |CONDOMINIO .| X |LaFucnadM.. |FT.989.. 2. 27140 920(s0s. |0 e INen [ |
B Tutti [ Nessuno k=l Registra X Chiudi

B

.
\d

.
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Inserimento codice SDI ADE



Inserimento

)

Tramite il percorso «Fiscali» > «Servizi Fisconline» > «Servizio
Fatture elettroniche», cliccando su «Assegna indirizzo telematico»,
é possibile comunicare all’ADE I'associazione dello SDI del software
come indirizzo telematico finale.

Fiscali | Strumenti

Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica  Finestre

P ModelliF4

Opzioni fiscali

Delega fiscale

%/ Fatture quadro AC

Accedi al portale online

Attibuzione C.F. / Variazione dati

s

»

Servizi Fisconline

L Informazioni

oo s

| Fatture fornitori
Servizio DURC

cee

Fatturazione Elettronica QuiCondominio
Certificazione Unica / Modello 770
Certificazione lavori parti comuni condominiali

Stato modelli creati / stampati

Indici Sintetici di Affidabilita fiscale (ISA)

Tabella Comuni (ufficiale)
Tabella Comuni / Stati (personale)

Tabella Cedici Fiscali "Omocedici”

Servizio "Incarichi”

Servizio "Cassetto fiscale - F24"

- v wv|w| v =

Servizio "Fatture elettroniche”

v | v -

7. Attiva/ disattiva il servizio

Verifica stato condomini

Scarica e importa fatture

Visualizza indirizzo telematico

Assegna indirizzo telematico

B
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In questo modo sara possibile recuperare tutte le
fatture con un unico comando.

Questa opzione consente di reindirizzare, da quel
momento in poi, una copia delle fatture ricevute
nel cassetto fiscale direttamente ai nostri server,
utilizzando l'indirizzo SDI.

E importante ricordare che il codice qui inserito
prevale sul codice inserito in fattura.

Questa operazione semplifica e velocizza |l
recupero delle fatture elettroniche.

Di conseguenza, sara possibile utilizzare
il pulsante «Download automatico fatture
(SDI)» per scaricarle tutte in una sola volta
indipendentemente dallo  SDI inserito dal

w fornitore.
2.
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MODULO FATTURE ELETTRONICHE SDI
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Fatturazione elettronica SDI



(uali sono I vantaggi?

Importazione facilitata: | file XML sono pronti per essere
rendicontati.

Elaborazione futura: Le fatture scaricate sono archiviate in
modo sicuro, disponibili per analisi o ulteriori elaborazioni
contabili.

Automazione totale: Riduce i tempi di gestione manuale e
minimizza il rischio di errori.

Minimizzazione errori: Evitare il rischio di dimenticanze o
mancanze nella gestione delle fatture

Il Modulo Fatture Elettroniche SDI ¢é la soluzione ideale per
chi desidera una gestione fiscale integrata, risparmiando
tempo e migliorando [I'efficienza del proprio lavoro
amministrativo.

B
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— Diagramma di Flusso:
Gestione delle Fatture Elettroniche

Agenzia SDI
Fornitore —————————p delle ———p Registrato —
Entrate in ADE
attura
SDI
i:‘::;E < in fattura
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== \/antaggio otrutturale del Prelievo da SDI

Il prelievo delle fatture dal cassetto fiscale garantisce
un accesso completo e centralizzato a tutte le fatture
emesse e ricevute.

Andiamo ad analizzare la differenza tra prelevarle
dall’Agenzia delle Entrate (ADE) e presso un indirizzo
alternativo su un server di terzi (SDI):

Cassetto fiscale presso I'’Agenzia delle Entrate
(ADE): Contiene tutte le fatture ricevute dal soggetto.

Server di terzi (SDI): Consiste in un server
che affianca e non sostituisce la conservazione
presso I'ADE. Mostra solo le fatture ricevute dopo
I'inserimento del codice SDI nel cassetto fiscale

oppure, in assenza di tale codice, solo quelle in cui il
fornitore ha utilizzato uno SDI specifico. Terzi stanno
eseguendo un trattamento di dati personali.

Vantaggio principale: Conil prelievo da SDI, il sistema
risulta avere tempi di risposta nettamente piu rapidi.
Trattamento dati eseguito da terzi con la relativa
nomina e inserimento del soggetto terzo tra gli altri
responsabili.

Svantaggio

Sono presenti solo le fatture inviate dopo I'inserimento
del Codice SDI all'interno del cassetto fiscale, oppure
solo le fatture contenenti il relativo codice solo nel
caso in cui nel cassetto fiscale non sia stato inserito
il codice SDI.

B
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s P1(0E0UTA PET 0 SCATICO (L[
Fatture Elettroniche

Scarico delle Fatture Elettroniche:
Premere sull’apposito pulsante
O

Selezione del Profilo:

Nel caso in cui siano presenti pit profili,
cliccando su «Tutti gli amministratori
disponibili», procedere alla selezione
del profilo desiderato per I'operazione
utilizzando il flag accanto al profilo.

Clicca su OK per confermare la selezione.

60 | Modulo fatture elettroniche SDI

~. IMPORTAZIONE FATTURE X I

IMPORTAZIONE FATTURE o —
Impostazione parametr avanzati &

) Opzioni download documenti

N.B. I caso di importazione di Fatfure Bettroniche tramite file selezionati manualmente queste

& Amministratori ¥ Tutti gii amministratori disponibi

IMPORTAZIONE AUTOMATICA FATTURE =

Y
\
Selezonare | fomitart da includere nellimpartazione automatica |£

Y| 2elementi. 1 selezionati

Nome

STUDIO GECO - DEMO
[J CONDOMINIO SICURQ SRLS

B Tuni [ Nessuno




Selezionare il periodo.

Utilizzando i nostri server l'arco
temporale della conservazione delle
fatture & superiore ai due anni previsti
dall’ AdE.

In questo modo si potranno prelevare
anche fatture gestite dagli altri
amministratori negli anni precedenti,
qualora avessero optato per Ia
conservazione presso i nostri server.

Si consiglia la verifica del DURC allo
scarico tramite il modulo apposito.

<, IMPORTAZIONE FATTURE X

IMPORTAZIONE FATTURE N—

Impostazione parametri avanzati &

., Opzioni download documenti

N.B. In caso di importazione di Fatture Blettroniche tramie file selezionati manuaimente gueste
impostazioni potrebbero essere ignorate.

& Amministratori > Tutti g amministrator disponibil

[l Condomini K Tutti i condomini disponibii
& Fomitori 3 Tuttii fomitor disponibil

Documenti emessi dal () [26/01/2025 ||+

“ Se ancora da registrare, veranno fproposti anche documenti emessi pama dl questa data
purché siano stati scancati almene una volta in passato tramie i servizio £-Fatt df Gestione

i) [ Abiita associazione fatture con numero"simile”

o OK

B
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Al termine dello scarico, si aprira la maschera
per la rendicontazione, nella quale verra mostrato
anche lo stato del DURC del fornitore.

La maschera risultera identica alla precedente.

=) REGISTRAZIONE AUTOMATICA SPESE / PAGAMENTI
REGISTRAZIONE AUTOMATICA SPESE / PAGAMENTI - Fatturazione elettronica
Impostazioni spese e pagamenti da creare

J 31 documenti(0 selezionati)

Condominio DURC Fomitore Fatwa | Ale| lporto RA Descrizi Ese HPato
EJ [conoommio .| s\ [acespsea  [Froass. |2 s335|  000[acq. [o.
& | |conDomNio .| X |BevatorSPA |FT.497.. |2 | 47200| 1600 |VERL. |0 g472. |
(4| |CONDOMING .| 8 |MastrolindoSd |FT. 145 |2 | 118,00 a00|puu. [0 [ens.. |.
| |CONDOMINIO ..| 8\ |MastrolindoSd |FT.134.. |2 118,00 400 PULL. O |g118.
& | |conpomNio .| 3\ |MastroLindoSd |FT. 121 | 2. | 118,00 400/ puLL. |O.|e118. |,
& | |conoommio .| X |BevatorSPA |FT.479. |2.] 236.00 800 MAN. |0 |23 |,
& | |conpominio .| X |LaFucnadiM.. |FT.989.. (2. 271.40 920|505 |0 |e271... |,

B@; B Tutt [0 Nessuno

FFFFFFF
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Cliccando con il tasto destro del mouse, sara possibile richiedere il DURC nel
caso in cui risulti scaduto, come mostrato nell’esempio.

REGISTRAZIONE AUTOMATICA SPESE / PAGAMENTI - Fatturazione elettronica = 4
Impostazioni spese e pagamenti da creare =

J 1 documento(0 selezionati)

Condominio DURC Fomitore Fe 2 Importo RA. Des P 5: Pa CLPC

9] [eesmoneic. e el [ W] ]

estione allegati

»
Modifica descrizione 3
Associazione a registrazione esistente »
Gestisci ritenuta acconto 3

Crea ripartizione condominiale da dettagli E-Fatt

DURC »

Visualizza DURC

cRewE W

Ignora la contabilizzazione
B Tuti [ Nessuno Contabilizza Documenti Postali
Contabilizza Multidialogo

Richiedi DURC
Scarica DURC

Legenda DURC B%-
“

& oL@

[ ¢

Apri lista fatture fornitore / condominio
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= (0nfiqurare e impostazioni generall
relative allo scarico delle fatture.

Accedere alla maschera delle configurazioni.

Strumenti I Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica  Finestre

! Agenda »

Gestione Assemblee

[
&

Lettura contatori
Segnalazioni e schede lavorni >

Incasso rate - codice a barre

BEE

Flussi telematici bancari / postali »

& Regole di ripartizione

. Importaziene Automatica Fatture e Pagamenti  » ‘ @ Impostazioni generali
Importaziene manuale utenze / fatture » | @5 Impostazioni per questo PC

= Modelli Stampa | Creazione automatica spese

-/ Modelli di Testo iﬂ Fatture elettroniche » ] 2 Impostazioni generali
Circolari / postali G Scarica le fatture di tutti | fornitori

(. Scarica e importa fatture (tramite QuiCendominic)

Fatture di studio (. Scarica e importa fatture (tramite ADE)

o

Ripartizioni generiche i .

Accedi al portale online
Privacy - Informativa Online
Importaziene manuale file

Servizio "Verifica dati catastali" » i :
Converti "p7m" in "Xml"

Crea PDF da file Xml BE/

W Eccezioni
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m— (0Nfiqurare (e impostazioni relative
allo scarico delle fatture.

Configurazioni consigliate:

W DOWNLOAD AUTOMATICO FATTURE x

DOWNLOAD AUTOMATICO FATTURE

Impostazioni Fatturazione Elettronica

w Impostazioni valide per tutti i PC
Attiva limportazione automatica delle fatture (servizio ADE)

Attiva limportazione automatica delle fatture (servizio QuiCondominio)

[] Mostra pulsante per scaricare da entambi

Crea automaticamente il PDF di cortesia

[ Ltilizza il vecchio formata del PDF di cortesia

Non inviare sul sito condominiale i file xml

[] Se manca l'alegato ¥ML. riproponi anche documenti gi registrati (solo servizio QuiCondominio)

[] Assegna alla registrazione in rendiconto la descrizione indicata nella "causale”
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all impor

gurare e impostazioni gen
tazione automatica delle fatture.

Accedere alla maschera delle configurazioni.

erali relative

L
o —==21

Strumenti | Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica  Finestre
Agenda 4
%3 Gestione Assemblee
ﬂ Lettura contatori
m Segnalazioni e schede lavori >
(W8) |ncasso rate - codice a barre
Flussi telematici bancari / postali »
& Regole diripartizione
I;l. Impeortazione Automatica Fatture e Pagamenti 3 ] @_5 Impostazioni generali
Impertazione manuale utenze / fatture » |©: Impostazioni per questo PC
=) Modelli Stampa | Creazione automatica spese
. [ &y Fatture elettroniche
Circolari / postali 4 Scarica le fatture di tutti i fornitori
f= Fatture di studic
“%@ Ripartizioni generiche
Privacy - Informativa Online
Servizio “Verifica dati catastali” 3
G Eccezioni

B
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Definire le opzioni per la gestione delle fatture scaricate.

2, IMPORTAZIONE AUTOMATICA FATTURE - IMPOSTAZIONI GLOBALI PROGRAMMA =]
IMPORTAZIONE AUTOMATICA FATTURE - IMPOSTAZION| GLOBALI PROGRAMMA 7%
Impostazioni programma v\;"e

“ Impostazioni valide per tutti i PC

Verfica i documenti emessi negli ultimi |31 mesi {0 per mostrardi tutti) *
() Per i il Is schermats con le ir iory

[4 Nascondi i documenti gia contabilizzati / segnati come "da ignorare”

Timeout connessione (ms) 1

[~ Non creare i pagamenti anche se presenti nel file importato
Tipi di pagamenti da impartare sempre )( Nessun tipo selezionato...
Oc . .
Tipi di pagamenti da corfe X Nessuntipo selezi
Conferma solo i pagamenti “scaduti”

[ imposta come confermati i pagamenti creati manualmente
[4] Nei pagamenti assegna l'esercizio di competenza in base alla data del movimento
[ Scriviin MAIUSCOLO le deserizioni delle registrazioni cortabili  [] Applica I'ffetto "bamato” ai documenti non selezionati
[ Se possbie scarica anche i documenti PDF
[J Pubbiica sul sito condominiale
[ Nel riepiogo di documenti importati elenca i condomini su pagine separate
[ In caso di mancanza di un codice flusso, provare a seleziona la regola di ipartizione in base a P.IVA / C F. del fomitore
[[] Assegna alla registrazione contabile la data “odiema”

[ Se esistono pagament. assegna ala registrazione contabile la data del pimo
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Configurazioni consigliate:

Wy DOWNLOAD AUTOMATICO FATTURE

DOWNLOAD AUTOMATICO FATTURE

Impostazioni Fatturazione Elettronica
w Impostazioni valide per tutti i PC

Aftiva limportazione automatica delle fatture (servizio ADE)
Attiva l'mportazione automatica delle fatture (servizio QuiCondominio)

[] Mostra pulsante per scaricare da entambi

Crea automaticamente il PDF di cortesia
[ Utilizza il vecchio formato del POF di cotesia
Non inviare sul sto condominiale i file xml

[] Se manca l'allegato XML, riproponi anche documenti gia registrati (solo servizio GuiCondominia)

[] Assegnaalia v in rendicorto la descrizione indicata nella "causale”

2,
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m (ONfIQUIATE e IMPOStazIONI 1e(atIVe me—
allo scarico delle fatture della singola postazione.

Accedere alla maschera delle configurazioni.

Strumenti | Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica  Finestre
I Agenda »

H&3% Gestione Assemblee

E Lettura contatori
i Segnalazioni e schede lavori »
()  Incasso rate - codice a barre

Flussi telematici bancari / postali »

&  Regole di ripartizione

|a_ Importazione Automatica Fatture e Pagamenti  » | @t Impostazioni generali

Impertazione manuale utenze / fatture » 2% Impostazioni per questo PC

=] Modelli Stampa
/ Modelli di Testo

Creazione automatica spese

Fatture elettroniche 3

B e E

Circolari / postali Scarica le fatture di tutti i fornitori

rj Fatture di studio
“% Ripartizioni generiche

Privacy - Informativa Online

Servizio "Verifica dati catastali” 3

| W Eccezioni
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Possibili automatismi della postazione.

% IMPORTAZIONE AUTOMATICA FATTURE - IMPOSTAZIONI PER QUE... ‘E

o

IMPORTAZIONE AUTOMATICA FATTURE - S A

-(“1-.55
Impostazioni programma ey -
QB& Impostazioni valide per questo PC

] Al'avvio del programma verifica la presenza di nuove fatture
Escludi la ricerca tramite sito ADE

B
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s V| 3SCNETA A1 T1EPILOYO AOWNL0G] e

Riepilogo delle fatture presenti

=% REGISTRAZIONE AUTOMATICA

REGISTRAZIONE AUTOMATICA
Dati disponibili per la registrazione

ﬂﬁ! Dettagli documenti

Messaggio
Importazione fatture - informazioni generali
\i) Conferma solo | pagamenti scaduti: S|
l\ Importazione allegati: NO (nessuna cartella impostata)
i) Pubblicazione del documento sul sito condominiale: NO
i) Verffica documerti dal: 27/01/2025
1) Condomini da verficare: Tutti i condemini disponibil
) Fomitori da verficare: Tutt i fomitori disponibil
4) Amministratori da verfficare: Tutti gli amministrator disponibili
1) Blabora dati in: Fatturazione Blettronica
%4 Fatturazione Blettronica - documenti gia contabilizzati: 9

Documenti pronti per la registrazione
.yCON[lOM\NIO SICURO SRLS - FT n. 9870 del 21/03/2021 - CLPC: € 91,50
- Condominic EMILIA - codice flusso "CLPC"
' J)CERTIFICAMI - FT n. 1234 del 09/03/2021 - VERIFICA ANTINCENDIO: verfica estintori @ manicotti compil
- Condominio EMILIA - codice flusso "ANTINCENDIO"
') BASTA RODITORI SRL - FTn. 124 del 09/03/2021 - DEBLATTIZAZZIONE E DERATTIZZAZIONE - canor
- Condominio EMILIA - codice flusso "(09719868965"

') STUDIO GECO - di Luca Piane - FT n. 60 del 02/03/2021 - Assistenza CU: € 122,00
- Frndnminin EMILIL _ ~adina fucon "1

PA;.
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Riepilogo delle fatture gia rendicontate.

Tramite tasto destro del mouse, ) REGISTRAZIONE AUTOMATICA - o X
selezionando come indicato, REGISTRAZIONE AUTOMATICA =
premere Mostra i documenti gia Bt g e it =
registrati, per visualizzare I'elenco %) Dettogh document

delle fatture gia rendicontate e eam— B
poterle eventualmente modificare. g i i it gkl

j‘)Cnn!enna solo i pagamenti scaduti: S|

L\. Importazione allegati: NO (nessuna cartella impostata)

:{) Pubblicazione del documento sul sito condominiale: NO
j)Vaﬁﬁca documenti dal: 27/01/2025

ndndnmini da verificare: Tutti i condomini disponibili

J;) Fomitori da verficare: Tutti i fomitori disponibili
.i)Amministratnri da verificare: Tutti gli amministratori disponibili
i)EIabnra dati in: Fatturazione Elettronica

AFatturazione Elettronic;

Mostra documenti gia registrati

Documenti pronti per
Ai)CONDOMINIO SICUR
- Condominio EMILIA - codice flusso "CLPC"

\‘_M Apertura (segnalatore)

B
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Riepilogo delle fatture gia rendicontate.

== DOCUMENTI GIA' REGISTRATI - O X
DOCUMENTI GIA" REGISTRATI HOTE
e
Elenco documenti =4

%‘f_ Documenti

Hesssggo A Premendo sulla fattura

Mastre Lindo Srl . N e
desiderata sara possibile

reg.n. 18- FT n. 29 del 01/03/2021 - CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 2021

CONDOMINIO SICURO SRLS aprire la registrazione

reg.n. 4-FT n. 1234 del 03/03/2021 - CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 2021 )
CERTIFICA-M relativa per procedere ad

reg.n. 40-FT n. 1234 del 09/03/2021 - CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 2021 . .

reg.n. 42-FT n. 124 del 09/03/2021 - CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 2021 eventuali modifiche.
La Fucina di Mobute Nabomba e C.

reg.n. 51-FT n. 686 del 03/03/2021 - CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 2021
BMS SRL

reg.n. 2- FT n. 1234 del 09/03/2021 - CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 2021
ENEL SPA

reg.n. 12-FT n. 2794781 del 12/03/2021 - CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 2021
Il Pollice Verde di Edera Gramigna

reg.n. 49 - FT n. 33 del 01/03/2021 - CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 2021

STUDIO GECO - di Luca Pitone

rem s 20 _FT 2N Aal N3/42/3091 - COKMRAMININ EMILIA _ARNIKNARIN 071
< >

& stampa « OK
B
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Riepilogo delle fatture gia rendicontate.

" IMPORTAZIONE AUTOMATICA FATTURE - IMPOSTAZIONI GLOBALI PROGRAMMA

IMPORTAZIONE AUTOMATICA FATTURE - IMPOSTAZIONI GLOBALI PROGRAMMA ¢ ',-‘-\ )
Impostazioni programma ".3”3""‘__;.'
e

Sad Impostazioni valide per tutti i PC

e
w

Verffica i documenti emessi negli ultimi |5 1 mesi {0 per mostrari tutti) *
() Perle fatfure elefironiche wtiizzare la schermata con le impostaziory dedicate

Nascondi i documenti gia contabilizzati / segnati come "da ignorare”

Timeout connessione (ms)

Se si desidera rendere visibili tali fatture e visualizzarle ad ogni scarico, procedere con la
configurazione delle opzioni togliendo la spunta.

B
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Automatismi fatture elettroniche



.
. A 3

m— Riepilogo de

funzionalita

FUNZIONALITA’

Importazione file XML

dasito A.d.E.

Inser

regola di ripartizione

emesse dallo studio

Qui Condominio

.

RIEPILOGO DELLE FUNZIONALITA’

Download automatico del file XML

Importazione contemporanea di piu

file XML

Inserimento automatico
rendiconto  tramite  “regole
ripartizione”

rendiconto come spesa personale

rendiconto anche in mancanza di una

Creazione del file XML delle fatture

Invio del file XML con le fatture dello
studio e gestione delle ricevute
restituite dall’Agenzia delle Entrate

Assistenza del supporto tecnico

CON SERVIZIO
ATTIVO

CON SERVIZIO
NON ATTIVO

4

X (*) il file dovra essere

recuperato dall’amministratore

X ogni file XML dovra essere
importato separatamente (un
condominio/fornitore alla volta)

v

X

X @& possibile registrare la
spesa solo tramite le regole di
ripartizione

X

X ()

& Parziale (*) sara fornita
assistenza solo per
I'importazione del file XML GIA”
presente sul PC del cliente: sara
cura del cliente recuperare
questo file dall’A.d.E.

Con  [attivazione
del modulo sono
disponibili  questi
ulteriori funzionalita
di integrazione.

*) In I Ammini dovra per:
Creare il file XML con le sue fatture ed inviare questo file all’AJE

- Gestire la ricevuta rilasciata dall’ AdE

- Recuperare i file XML con le fatture emesse dai fornitori (giardinsere, sdraulico, ditta pulizie, ecc)
Queste operazioni potranno essere effettuate in prima persona dall’Amministratore utilizzando i software messi a
disposizione dall’ AdE (per creare i file XML delle proprie fatte, per inviarli e per scaricare | documenti iaviati dai
vari fornitori) oppure dovra essere un i il quale si iun (a
questo punto valutare il costo preventivato dal professionista nspeno al costo del servizio proposto da GECO).
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Errorl bloccanti fatture elettroniche



e [ (1011 ChE IMpediscono [elaborazione
del documento

Errori che impediscono I’elaborazione del —prey— -
documento in questione (icona ¢ ) b =

Dati disponibili per la registrazione

"= Dettagli documenti

Durante il download delle fatture si .
potranno verificare vari errori, indicati da ROl s S MTSEDON! et

L Conferma solo i pagamenti scaduti: SI

M Importazione allegati: NO {nessuna cartella impostata)
U n a X I'O S S a . ) Pubblicazione del documento sul sito condominiale: NO
d) Verfica documenti dal: 17/02/2025
- Condomini da verficare: Tutti i condomini disponibiii
L) Fomitori da verificare: Tutti i fomitori disponibil

Ne"a desanlone é rlportato anche || tlpo ) Amministrator da verficare: Tutt gli ammiristratori disporibil

L) Blabora dati in: Fatturazione Elettronica

di errore, col tasto destro si potranno - S————

Verifica fornitori

intraprendere le azioni necessarie per e
- Necessario fomitore con C.F. 09719860777 - P.IVA 09719860777 o con P.IVA 09719860777

porre rimedio all’errore bloccante ai fini X ndar fomtore che preerta CERTIFCAN

-file ANTINCENDIOZ xml

de" ’|mp0rtaZ|0ne . - Necessario fomitore con C.F. 09719860777 - P.IVA 09719860777 o con P.IVA 09719860777

X Indicare il fomitore che rappresenta CERTIFICA-MI
file LEGIONELLAxmi
- Necessario fomitore con C.F. 09719860777 - P.IVA 09719860777 o con P.IVA 09719860777

Sara comunque necessario eseguire epimionisl spmiymivic g S v
una seconda importazione per risolvere
I'errore. . v o

~
v

B
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TICCCSSaNU TUMIOTS COTT ST . UJ7 TJOOU7 77 -~ T IV OJ7 TJUUU7 77 O GO T TV Iy OJ7 TJOoUT 7 7

X Indicare il fomitore che rappresenta CERTIFICA-MI
-file ANTINCENDIOZ2 xml
- Necessario fomitore con C.F. 09719860777 - P.IVA 09715860777 o con P.IVA 09719860777

Verifica fornitori
b_{indicare il fomitore che rappresenta CERTIFIgA Ay

-file ANTINCENDIO xami Mt il e XML
- Necessario fomitore con C.F. 0971986077 Crea fornitore
X Indicare il fomitore che rappresenta CERTIF] Aggioma fornitore
-file ANTINCENDIOZ xml y . .
LW Apertura (segnalatore)
- Necessano fomitore con C.F. 0971986077, —

X Indicare il fomitore che rappresenta CERTIFICA-MI

NUOVA SCHEDA ANAGRAFICA
CERTIFICA-MI
53] Dati anagrafici s Recapiti 45 Dati fiscali ; Dati societa ) Online =% Note / Contatto Allegati
Dati anagrafici
Titolo ~| X Codice I:l ] Attivo

Cognome ‘ ‘ Nome | ‘

Ragione sociale |CERTIFICA-MI \

Codice fiscale  |09719860777 | @& @ sesso | v X
Nato a ‘ | Prov. | | R, [[~]

Questo errore indica che tra i fornitori
inseriti in Qui Condominio non & stato
trovato un nominativo con questo C.F
o Partita IVA: per risolvere il problema
inserire in anagrafica un fornitore con
questi dati.

Tramite il tasto destro, & possibile creare
il fornitore.

| dati sono presi direttamente dalla fattura
elettronica.

B
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B

Questo nominativo & anche un fomitore
Categoria | Generico

¢ Nessuna cateqoria secondaria

v| X P.va [09719860777

| W

Causale

Verffica scadenze DURC Visura camera commercio

viX &

tk‘_ Impostazioni per fatturazione

Regime fiscale Ondinario

[ Soggetto | VA

[] Soggetto a ritenuta previdenziale

[ Soggetto a ritenuta d'acconto
[ Applica R.A. su ritenuta previdenziale

Frontaliere svizzero

Inserire nei riepiloghi fiscali 770 / Unico

=
v

n
v

=
0

Inserire in elenco clientifomitori

@

Codice tributo F24 v X

.
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Inserire la categoria del fornitore, per la
gestione dei documenti della sicurezza.

Inserire i dati relativi al codice tributo:
1019 Personefisiche non professionisti
1020 Persone giuridiche

1040 Professionisti



e [\(1107N3 FOMNItOIE

X Indicare il fomitore che rappresenta CERTIFICA-MI
-file ANTINCENDIOZ xml

- Necessario fomitore con C.F. 09719860777 - P_IVA 05715860777 o con P.IVA 09719860777

X Indicare il fomitore che rappresenta CERTIFICA-MI

LU — Tramite il tasto destro, & possibile
- Mecessano fomitore con L.r. U3/ R [
¥ Indicare il fomitore che rappresenta C Mestra il file XML agglomare un formtore GSIStBnte
-file ANTINCENDIOZ2 xml Crea fornitore
- Necessario fomitore con C.F. 09719 Aggiorna fornitore U
¥ Indicare il fomitore che rappresenta C .:'lc.J Apertura (segnalatore) -
- fila | EFZIOAIED | A el =
< >
53] FORNITORI DA AGGIORNARE - o X
{5 Osion  oeren
Ragione Sociale [ Ricercaperinizide [ Solofomiton [ Sola atuali [ In candomin ativi
Categoria [

v| X pwasce |

R — Scelto il fornitore, aggiornera in modo

[ Hannola PEC (] Mostra indiizzo postale invece dellemail
Nominativiche O Pemmettono gi SMS O Non pemettono gi SMS @) Tutti

TR o ] corretto i dati relativi a partita IVA e
e codice Fiscale

Condomiio @) [ | X
Esercizo vl %
bemo [ ] [ Mosta giintemi (ol o

2nominati

Ragione Socisle
Nom

Scale X Tutele scae disporitil

‘Solo nominativi con % bilancio diversa da 0

Includi anche chi non & indicato come "invio comunicazioni”

Indinzzo Categora  Cod.  CF./PIA

P.IVA /CF. 05713860777
PIVA /CF. 07538642195 )
\d
.
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e [0[NT01E QUPLICAT) o
_ Piu fornitori in archivio con lo
stesso codice fiscale

Questo errore indica che tra i fornitori inseriti in Qui Condominio sono presenti piu anagrafiche con questo C.F
o Partita IVA: per risolvere il problema modificare i dati fiscali di uno o pit “doppioni” in modo da avere un solo
fornitore con questo C.F. / PIVA.

N.B. NON eliminare i fornitori di troppo perché verrebbero eliminate anche eventuali fatture/ritenute collegate a

questo “doppione”, é preferibile entrare nelle schede anagrafiche dei fornitori in eccesso e togliere la spunta dalla
casella “Attivo” in modo da lasciarne attivo uno solo.

itoniiion Tramite il tasto destro & possibile
S 719860777 o con C.E. 09719860777 / P IVA 09 visualizzare fornitori duplicati

Visualizza fornitori duplicati

Docume
L

& : Apertura (segnalatore)
B P g
1) AGES A0 SEMESTRE: € 533,50

Gestione Condominiale X

Farnitori duplicati
Cercare in anagrafica i fornitori duplicati e " CERTIFICA-MI

8 . . . . CERTIFICA-MI DOPPIONE!
procedere alla disattivazione di uno dei due.

B@;‘

.
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Fornitore attivo

SCHEDA CERTIFICA-MI DOPPIONE!
CERTIFICA-MI DOPPIONE!

53] Dati anagrafici () Recapiti 5 Dati fiscali ; Dati societd ) Online =2 Note / Contatto

Allegati

| @& @) Sesso |

Dati anagrafici

me [ 7 X e [ @A
Cognome | | Nome |

Ragione sociale |CERTIFICA-MI DOPPIONE!

Codicefiscale  |09719860777

Fornitore disattivo

Dati anagrafici

Titolo v/ X Codice l:l [ Attivo
Cognome ‘ | MNome l

Ragione sociale [CEHTIFICA—MI DOPPIONE!

Codice fiscale ‘0971955'0777 | @ 1) Sesso v X

Per disattivare un fornitore togliere il
flag da attivo.

In questo modo il software gestisce
tranquillamente tutte le parti fiscali
(Debiti fornitori, CU e F24) della scheda
precedente, ma gestira tutte le fatture
successive con un unico fornitore.

Non eliminare mai registrazioni di
fornitori.
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= 7071 SUL COdICE TISCale del condominio

Condominio inesistente nel software

Condomini non trovati

2 MASTROLINDO SRL - FT n. 2 del 09/11/2018 - PULIZIA OTTOBRE: £ 93.05
-CONDOMINIO MARINA BELLA-C.F..7 7 17702100 - codice flusso "PUL"

Condominio duplicato nel software

Condomini duplicati (presenza in archivic di pit condomini con lo stesso C.F.)
{ MASTROLINDO SRL - FT n. 1del 09/11/2018 - PULIZIA OTTOBRE 2018: £ 82,72

PR

- Condominio con C.F.& 7% ° - codice flusso "PUL"

.
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Questo errore indica che tra i condomini
inseriti in Qui Condominio non & stato
trovato il condominio con il codice fiscale
evidenziato: per risolvere il problema
inserire nel programma un condominio con
questo C.F

Questo errore indica che nell’archivio di Qui
Condominio sono presenti pit condomini
con lo stesso C.F.: per risolvere il problema
correggere i dati anagrafici dei condomini
coinvolti rimuovendo I'ambiguita.
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Awvisi fatture elettroniche



e A\V[S] INTETVENTO MANUALE —

Avvisi che indicano la necessita di un intervento manuale (icona !\ )

Documenti che necessitano di intervento manuale per essere elaborati

M SISTEMIAMO TUTTO SRL - FT n. 788 del 11/05/2021 - SISTEMAZIONE SCALE PER ROTTURA 3 PIANO: £ 560.20
- Condominio EMILIA: in data 11/05/2021 impossibile selezionare automaticamente una regola di ripartizione

N PITTURA FRESCA - FT n. 686 del 09/03/2021 - SISTEMAZIONE ZONA INGRESSO PITTURA: £ 280,60
- Condominio EMILIA: in data 09/03/2021 impossibile selezionare automaticamente una regola di ripartizione

A\, UIDRAULICO LIQUIDO - FT n. 486 del 09/03/2021 - ROTTURA BRAGA: £ 280,60
- Condominio EMILIA: in data 09/03/2021 impossibile selezionare automaticamente una regola di ripartizione

A\, UIDRAULICO LIQUIDO - FT n. 686 del 09/04/2021 - ROTTURA BRAGA: € 280,60
- Condominio EMILIA: in data 09/04/2021 impossibile selezionare automaticamente una regola di ripartizione

Questo avviso indica che, pur avendo riconosciuto nell’archivio di
Qui Condominio sia il condominio che il fornitore, il programma
non € in grado di selezionare automaticamente la modalita di
ripartizione con cui registrare nel rendiconto questa fattura.

B
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| motivi di questa anomalia potrebbero essere (sono elencati solo i
piu frequenti):

In data 11/05/21 per il condominio Emilia non ci sono esercizi aperti
In data 11/05/21 per il condominio Emilia ci sono piu esercizi
aperti (ad esempio un esercizio ordinario ed uno straordinario) e
in entrambi gli esercizi esiste ed & valida un codice regola per quel
fornitore.

Non é stata trovata una regola di ripartizione associata al codice di
riconoscimento comunicato dal fornitore

Sono state trovate pit regole di ripartizione associata al codice di
riconoscimento comunicato dal fornitore

La presenza di un avviso di questo tipo indica che la fattura potra
essere importata ma I’Amministratore dovra indicare manualmente
I'esercizio in cui inserire questa spesa ed il criterio di ripartizione.

B

Capitolo 14 | 89



s [NTETVENTI 03 COMTEQQRIE PO ey
rendere le fatture importabili manualmente.

Quando andiamo a correggere eventuali anomalie che possono rendere la fattura importabile manualmente, &
necessario rimportare i file xml per poter rendere le modifiche attive.

Correzione di esercizi non aperti

s
[‘L & ncerca AGENDA - Admin (STUDIO GECO - DEMO) e
Lista scadenze dal 17/03/2025 26

P e £ S -

[ Solo condomini ed esercizi attivi 26 1

Esercizi x Raopresentante fiscale
® Raggruppapermese (O Pergiomo (O Pertipo (O Per condominio (O Nessun gruppo L] X
Tipo  Chiusure esercizio x Data Ora Cond Tipo Ritardo Descrizione Note
Dal % DICEMBRE 2025
= x 31/12/2025 C91058410... ESE ORDINARIO 2025 (dal 01/01/2025 al 31/12/2025)
[] Se indicato, mostra elementi scaduti
L[ ~  Opzioni di ricerca
Codice Nome
. . . . Lista elementi
Selezionare il tipo chiusura (] ALLCONF  Allegato a Non Confomita
e . . [ ascco Ascensofi - manutenzioni
gsercizio nella sezione ricerca. Clate s

[ cpl Certfficati prevenzione incendio
. ’
}“‘ g ESE-.- Chlusur? esercizio
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e R2010(3 PIESENTE SU PIU ESEICIZ
contemporaneamente

Procedere con I'eliminazione della regola non necessaria, presente nell’esercizio.
E fondamentale che al giorno di emissione della fattura sia valida una ed una sola regola in tutti gli esercizi aperti.

Regole di ripartizione —
Condominio CONDOMINIO EMILIA @
@7 Regole di ripartizione
Nome Dettagli Utenza / Codice flusso
ORDINARIO 2021 (Aperto)
Compenso Amministratore 2 dettagli AMMINISTRAZIONE
Consumo energia elettrica periodo indicato in fattura 3 dettagli 15844561009
Consumo rete idrica periodo indicato in fattura 1 dettagli 02212870121
Gestione invio 770 all'Agenzia delle Entrate 2 dettagli 770
Gestione pratica detrazione fiscale 1 dettagli CLPC
Interessi e competenze bancarie 1 dettagli INT. ECOMP.
Lettura Valvole per Ripartizione contabilizzatori dell'acqua 1 dettagli LETTURE
Manutenzione periodica stato Linee Vita ai sensi della normativa vigente 1 dettagli LINEE VITA
Manutenzione semestrale 1 dettagli 07538642150
Pulizie mese di competenza indicato in fattura 1 dettagli 103020106050
Servizi Condominio Sicuro 2 dettagli FATTURAZIONE ELETTRONICA
Servizio di Deblatizzazione 1 dettagli 09719868965
Servizio Gestione Ed Invio Certificazioni Uniche ai Fomitori 2 dettagli cu
Servizio Verifica Sistemi Antincendio 1 dettagli ANTINCENDIO
Verifica ai sensi della nomativa vigente del rischio idrico legato alla legionella 1 dettagli LEGIONELLA
Verfica Biennale Ascensore 1 dettagli ASCENSORE BIENNALE
Verfica Biennale della messa a Tema 1 dettagli 'VERIFICA BIENNALE MESSA A TERRA
Verifica Periodica dei cancelli automatici secondo la direttiva macchine 1 dettagli VERIFICA CANCELLI EEf
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Reqola presente Su pill BSEICZ)  emmm—)
contemporaneamente o piu codici regola valid]
contemporaneamente

Strumenti | Postalizzazione /SMS  Archiviazione ottica ACCBdeI’e d reg()|e d|
l Agenda » ripartizione all'interno della _ 0
B64 Gestione Assemblee _ barra strumenti. e S
- p
M Lettura contatori I'i: "' Ricerca
w Segnalazioni e schede lavori »
[W8) Incasso rate - codice a barre Condominio  d4 IEI x
Flussi telematici bancari / postali > Esercizio
|@ Regole di ripartizione |DHD21 V|
& Importazione Automatica Fatture e Pagamenti  » Solo esercizi aperti
Importazione manuale utenze / fatture »
€ Feoole
|_] MNuova regola
; Modifica regola
Selezionare il condominio e I'esercizio. S
E@‘ ¢ Blimina regola
A 3
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Selezionare Ia reanla da eliminare

Q Regole di ripartizione

Nome

ORDINARIO 2021 (Aperto)
Compenso Amministratore
Consumo energia elettrica periodo indicato in fattura

Consumo rete idica periodo indicato in fattura

Dettagh

2 dettagii
3 dettagli

Utenza / Codice flusso

AMMINISTRAZIONE
15844561009

02212870121

Premere CANC o Elimina regola sulla barra laterale.

In alcuni casi e possibile anche utilizzare modifica
codice flusso, ad esempio quando per lo stesso fornitore
dobbiamo cambiare il codice flusso da codice fiscale
dell’azienda, a creare due regole una per il POD elettrico e
la seconda per il contratto fornitura GAS.

Se non modificassi il codice fiscale mi ritroverei che
coesistono due regole valide all'importazione della fattura.

€ Fesa

_] Nuova regola
;| Modffica regola

. .@-I Elimina regola

Strumenti
iy Ordina le regole

" Duplica regola

Modffica codice flusso EE’
} “‘
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= Re(0la di ripartizione non associata
al codice di riconoscimento concordato col fornitore

In questo caso conviene procedere dalla griglia delle fatture presentata per la rendicontazione.
Queste fatture sono indicate in rosso nella regola di riparto. Premere due volte sulla sezione Rossa.

&~ CUnLV eI A |Aacar arA F1.Z/3%/00 20000/ .. | ISR QUeN).., I3 VW | BMUAFRIVA JEMED INL | WOAMLL L UIDONV T IRAIUR T LAIINIUIN L | e
E CONDOMINIO X |SISTEMIAMO FT. 788 - 11/05/21 Nessun alleg 541.80 18.40 | SISTEMAZIONE SCALE PE ORD21 € 541 80 - Nessun rfenmanto P
% CONDOMINIO ... | X |LIDRAULICO ... |FT.686-09/04/21 Nessun alleg.. 2140 9,20 | ROTTURA BRAGA QRD21 £271.40 - Nessun rfermento., -
ra AORINALIRIN w eTHRIN S e T oan AMnem Mecaia allaa 140 A0 I R peare—— [ Annae >D||n AN ANANMICETAY Ao
@ CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 202 [u]
r  CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 2021 -
FT.788-11/05/21 - SISTEMIAMO TUTTO SRL @

G SISTEMAZIONE SCALE PER ROTTURA 3 PIANO \

| | . ix || Compare la sezione per gestire manualmente |a fattura.
T il
| o i Qualora non sia comparsa la regola in quanto
== crm— correttamente il fornitore € un fornitore che gestisce le
! manutenzioni non preventivabili, procedere a ripartire la
| ; fattura, altrimenti andare a inserire una nuova regola o
associarne una gia esistente.
s W S
. v o
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Premere sul foglio bianco a

Creazione regola

sinistra della schermata

& CONDOMINIO EMILIA - ORD

NT CONDOMINIO EMILIA - ORI
FT.788 - 11/05/21 - SISTEMIAM

g SISTEMAZIONE SC

ra| | Regola [ 03 &
;] 1

| |

1) REGOLA DI RIPARTIZIONE

\i) Codici associabili alla regola

Selezionare il codice

W

Causale documento: MANUTENZIONE

Partita IVA / Codice fiscale: 09876513210

Descrizione: SISTEMAZIONE SCALE PER ROTTURA 3 PI#

nulla

Y

Selezionare il codice concordato con il
fornitore.

Ve ne possono essere differenti, dal codice

fiscale per aziende che forniscono un

solo servizio al condominio, al POD per le
compagnie elettriche, a codici concordati

per agevolare la gestione amministrativa. BE,

A\
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Selezionare il nome della regola, che potra essere utilizzato per rendicontare
le fatture in modo automatico.

Utilizzare una descrizione che possa essere utilizzata nel rendiconto permette
di ridurre al minimo gli inserimenti, come ad esempio: «servizio di pulizie
erogato nel periodo indicato in fattura», ricordando che nel rendiconto sono
presenti gli estremi della fattura per rendere facilmente leggibile il rendiconto.

i REGOLA DI RIPARTIZIONE = O

!! Condominio CONDOMINIO EMILIA @
thnla

ORDINARIO 2021

E Salva g e

@ Salva & Chiudi Nome ] Servizin di pulizia erogato nelle parti comuni durante il periodo indicato in fattura
|tenza

* Annulla N
Codice flusso 44 | [09876513210 | @

B
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Stabilire i criteri della regola, ovvero
le percentuali con cui viene ripartita la
fattura all’'interno del rendiconto.

E possibile anche aggiungere ulteriori
dettagli utili per la descrizione nel
rendiconto.

5] REGOLA DI RIPARTIZIONE - o X

REGOLA DI RIPARTIZIONE

Selezionare il sottocaptolo =

| Opzioni diricerca

Coptaa 1 U X sotocpion [ [

S| 17 sottocapitoli, 0 selezionati

Nome ~
1- PROPRIETA'

Assicurazione fabbicato

Compenso amministratore

Spese C/C

Accarton
2- GENERALI

& REGOLA DI RIPARTIZIONE

Condominio CONDOMINIO EMILIA
ORDINARIO 2021

j Dettaglic regola Servizio di pulizia erogato nelle parti comuni durante il periodo indic

Quota Descrizione 3{1‘.1';. relativa alle pulizie della scala B

Softocapitolo 88 | Nessun sottocapitolo selezionato ..

o OK

K Annulla

Stabilire il sottocapitolo con
cui rendicontare la fattura e di
conseguenza i millesimi con cui

ripartire la spesa.

B
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ks
H Salva & Chiudi
* Aonuila

— ]} X
Condominic CONDOMINIO EMILIA .
ORDINARIO 2021
j Regola di ripartizione
Nome: L] |Servizic di pulizia erogato nefle parti comuni durante il periodo indicato in fattura
Utenza v] %
Codice flusso 48 | (09876513210 )
"\ Dettagli regola -totale 30
Collegato a Descrizione Quota
(cap.3) Pulizia 30% relativa alle pulizie dell... 30.0000
) Nuove 3 Dettagi 2 Blimina 4 Spostasu  J-Sposta gia

Bk,

.
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Una volta creata Ia
regola si consiglia di
rimportare le fatture per
vedere che la regola
si comporti nel modo
desiderato.



e M (11102 1] 0(3 ESISTENTE ey

Se laregola esiste ma si vuole modificare il codice di associazione,
procedere con il tasto modifica, una volta scelta la regola da
modificare.

Questa funzione & utile ad esempio quando si cambia il fornitore
delle pulizie e come codice flusso relativo alla regola si é utilizzato
il codice fiscale del fornitore.

Una volta effettuate le modifiche procedere come in precedenza.

Descrizione

i CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 2021 . a X
CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 2021 a_—
FT.788-11/05/21 - SISTEMIAMO TUTTO SRL m

!j SISTEMAZIONE SCALE PER ROTTURA 3 PIANO

Regola |] ﬁ @ Lettura Valvole per Ripartizione contabilizzatori dell'acqua - LETTURE v x
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Esempio 1

La ditta che fa manutenzione ascensore crea le proprie fatture elettroniche inserendo, per sua decisione, tra gli “Altri
dati gestionali” (vedi come inserire il codice in fattura) il numero di matricola dell’ascensore.

LCAmministratore che vuole registrare automaticamente questa spesa creera in Qui Condominio una regola
di ripartizione in cui verra assegnato, ad esempio, il 100% della spesa nel conto “Spese scala — manutenzione
ascensore” ed inserira in questa regola, nella casella “Codice flusso”, il numero di matricola dell'impianto.

Esempio 2

Il fornitore di energia eletirica crea le proprie fatture elettroniche inserendo, per sua decisione, tra gli “Altri dati
gestionali” (vedi come inserire il codice in fattura) il POD del contatore.

LCAmministratore che vuole registrare automaticamente questa spesa creera in Qui Condominio una regola di
ripartizione in cui verra assegnato il criterio di ripartizione (ad esempio 80% nel conto Forza motrice, 20% nel conto
Luce scale) ed inserira in questa regola, nella casella “Codice flusso”, il POD.

B
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Esempio 3

La ditta di pulizie crea le proprie fatture elettroniche inserendo tra gli “Altri dati gestionali” (vedi come inserire il codice
in fattura) il codice PUL concordato con I'’Amministratore.

LCAmministratore che vuole registrare automaticamente questa spesa creera in Qui Condominio una regola di
ripartizione in cui verra assegnato il criterio di ripartizione (ad esempio 100% nel conto Spese scale — Pulizia) ed
inserira in questa regola, nella casella “Codice flusso”, il valore PUL.

Esempio 4

LCAmministratore crea le proprie fatture elettroniche inserendo tra gli “Altri dati gestionali” (vedi come inserire il
codice in fattura) il codice COMP per indicare che si tratta di fatture relative al compenso.

Sara sufficiente creare in Qui Condominio una regola di ripartizione, assegnare il criterio di ripartizione (ad esempio
100% nel conto Spese di Proprieta — Compenso amministratore) ed inserite in questa regola, nella casella “Codice
flusso”, il valore PUL.
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s (1507170 1L COAICE TLUSSO 1N TATIUTG: ey
il "codice flusso”

Tra le informazioni mostrate nel riepilogo compare un riferimento che GECO chiama “codice flusso”: questo & un
valore presente nelle fatture elettroniche che serve a dire ai programmi gestionali a cosa si riferisce il documento in
questione.

Questo riferimento pu0 essere scelto a discrezione del fornitore oppure puo essere I’Amministratore stesso ad
indicare al fornitore quale valore inserire nella fattura elettronica.

Nel file XML della fattura elettronica esistono, infatti, alcuni campi che possono essere valorizzati con numeri, codici,
ecc. che servono alla riconciliazione dei dati con i vari programmi di contabilita presenti sul mercato.

| campi che GECO verifica per capire a cosa si riferisce la fattura sono i seguenti:

Quelli presenti nella sezione “Altri dati gestionali” contenuti nei dati della “Riga di
dettaglio”

v Alin dati gestionali

Tipo dato ™ Riferimento 1esto Riferimento numero Riferimento data
PUL [ a

B
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Il campo “Causale” contenuto nei dati della sezione “Dati di riepilogo”

Importo totale documento Arrotondamento Causale Art. 73

143529 PUL v

Nell’esempio qui sopra sono mostrate le schermate relative al programma della SOGEI messo a disposizione
dall’Agenzia delle Entrate per generare i file delle fatture elettroniche (in caso il fornitore usi altri software per generare
le proprie fatture elettroniche dovra inserire il valore di riferimento, in questo esempio “PUL”, nei campi previsti dal
suo programma di contabilita).
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Quando il “codice flusso” viene scelto dal fornitore?

In genere, quando la fattura si riferisce ad ascensori, utenze ecc., sara lo stesso fornitore ad indicare in fattura il
riferimento all’oggetto a cui si riferisce il documento.

Ad esempio, un fornitore di energia inserira in fattura il POD o il numero di utenza collegato al contatore, mentre una
ditta che fa manutenzione ascensori potrebbe utilizzare il numero di matricola (o altro codice di riconoscimento per
quel particolare impianto).

Quando il “codice flusso” puo essere scelto dall’Amministratore?

In alcuni casi puo essere invece I’Amministratore a richiedere ai propri fornitori di compilare le loro fatture in formato
elettronico inserendo questi codici identificativi.

LAmministratore, ad esempio, potrebbe dire alle ditte di pulizie che quando faranno fatture per le loro prestazioni
dovranno utilizzare come “codice flusso” il valore PUL mentre potrebbero dire al giardiniere di emettere fattura
utilizzando il “codice flusso” GIARD.
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°
A
Fatture elettroniche

con awisi da gestire manualmente



B

.

= [3ttUre 03 rendicontare manualmente

In caso di fatture relative a lavori
di manutenzione ordinaria,
occasionale o straordinaria
Spesso e necessario
rendicontare in modo semi
automatico alla fattura.
Andiamo a vedere come
procedere.

Per prima cosa € necessario
concentrarsi solo sulle
eccezioni, per cui procedere alla
rendicontazione massiva delle
fatture che hanno regole valide.
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%) REGISTRAZIONE AUTOMATICA — |

REGISTRAZIONE AUTOMATICA
PR
Dati disponibili per la registrazione ‘#!

':';E/ Dettagli documenti

Messaggio

';‘}‘Coderma solo | pagamenti scaduti: S|

'blnmnazime allegati: S| (C:\Users\Condominio Sicuro\Documents)
%3 Pubblicazione del documento sul sito condominiale: NO

9 Verifica documenti dal: 03/03/2025

48 Condomini da verificare: Tuttii condomini disponibili

i Fomitori da verfiicare: Tutti i fomitor disponibil

'bﬁmmnsﬁ'ﬁnn da verificare: Tutti gli amministratori disponibili

i Blabora dati in: Fatturazione Elettronica

Documenti pronti per la registrazione

y TRE A IMPIANTI SRL - FT n. 63 del 10/03/2025 - Eseguito intervento al civico 12 per riparazione impianto apertura ¢
- Condominio Casina Porto: in data 10/03/2025 codice flusso “02212870121"
- vema allegato il file CAP - ORD 25 -rf n. 1 - File XML d 2094)_Cortesia pdf
- vema allegato il file CAP - ORD 25 -rif n. 1 - File XML §d 2094) xml
Documenti che necessitano di intervento manuale per essere elaborati
4\ MINAUDO GIUSEPPE - FT n. 82 del 22/11/2023 - LAVORI ESEGUITI PER SISTEMAZIONE MANTO DI COPERTU
- Condominio Casina Porto: in data 22/11/2023 selezionare tte una regola di ipartizione
- vera alegato il file CAP - INI 2023 - if n. 3 - File XML d 696)_Cortesia pdf
- verra allegato il file CAP - INI 2023 - rif n. 3 - File XML (d 696).xmi

i

« OK




—— Verifica IBAN fornitori

Tramite tasto destro, verificare IBAN fornitori,
questo permette di inserire e aggiornare il
fornitore con I'[BAN presente in fattura.

REGISTRAZIONE AUTOMATICA SPESE / PAGAMENTI - Fatturazicne elettronica

Impostazioni spese e pagamerti da creare

41 documenti(0 selezionati)

Condominio DURC Fomitore Fattura i RA Descrizione izi Riparto cond

CONDOMINIO .. Mastro Lindo Sd | FT.185-30/12/21 400 | PULIZIA SCALE MESE DIC £118.00 - SCALA - Pulizia
CONDOMINIG .. Bevator Certfi. | FT.§775/LV- 1042/ 16.00| VERIFICABIENNALE E VE £472.00 - GENERALL- Marute
CONDOMINID ... Bevator Cartf... | FT. 783457/ -10/1.. ] 520 VERIFICABIENNALE MES.. |OR 15340 - GENERAL - Manute... | .. Nessun pagamenio
CONDOMINIC ... Bevator Cartf,. | FT. 48775 - 1012721 16.00 | VERIFICA CANCELLI COM... £47200 - GENERALI - Manute... ‘Nesoun pagamente
CONDOMINID ... STUDIO GEC... |FT.30- 0212721 4400 | Compenso £1.298,00 - Compenso Amminis... | N erto
CONDOMINIO ... Mastro Lindo S FT. 145-01/12/21 4,00 PULIZIA SCALE MESE NO. ORD21 £118,00 - SCALA - Pulizia Nessun pagamento

CONDOMINIO ... ENEL SPA FT.6985781-12/11/... X 0.00 F Nessun pagamento

/7 Gestione allegati

CONDOMINIO ... Mastro Lindo Si | FT. 134 - 01/11/21 400 PULIZIASCH Nessun pagamento

Modifica descrizione

CONDOMINIO ... Mastro Lindo S4 | FT. 121 - 01/10/21 400 PULIZIA SC Nessun pagamento
1} Associazione a registrazione esistente

CONDOMINIO .. Bevator SP.A. | FT. 47998 - 28/09/21 1 8,00 MANUTENZ . = Nessun pagamento
5 Gestisci ritenuta acconto

CONDOMINIO . La Fucina di M... | FT. 989 - 21/09/21 920 SOSTITUZ! . . Nessun pagamento
§ Crearip condominiale da dettagli E-Fatt

CONDOMINIO ... CERTIFICAMI | FT. 9867 - 18/09/21 17.60 | VERIFICA A i Nessun pagamerto

CONDOMINI ..

CONDOMINIO ..

CONDOMINIO ...

CONDOMINIC ..

CONDOMINIO .

CERTIFICA-MI | FT. 823 - 17/09/21 5.89 | VERIFI
CONDOMINIO ...

ORD21
ORD21

0EEEERE

lgnora la

ENELSPA | FT 4509652-12/09/ . : 000 ENERGIAE!
STUDIOGEC... |FT. 300-02/08/21 400 : - )
fostenaa 7| Apri lista fatture fornitore /
Mastro Lndo Si | FT, 121 -01/09/21 400 PuLZASC] ) Nessun pagamerto
Gestione
Bevator Centi.. | FT. 45776 - 10/08/21 16.00| VERIFICABI : [ . Nessun pagamerto
Mastro Lindo i | FT. 74 - 01/08/21 . 400/ puLzRse|  Selediona documenti

Contabilizza Documenti Postali

KIX|XK X K| XX XX XX X XXX XXX

M EEE0ERQRQREE-

Nessun pagamento

Apri scheda fornitore

S Verifica IBAN fornitori
® Tut [ Nessuno — . ke Registra

Aggiungi ai fomitori del condominio

Schede lavoro

PA;.
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—— 50(07/0NE (OCUMENT]  e—

Tramite tasto destro, selezionare tutti i documenti pronti per la registrazione.

781 - 12/11/... | Nessun alleq... 52,80 0.00 | ENERGIA ELETTRICA SET... |ORD21 £ 52,80 - Consumo energia elett...
Gestione allegati , MESEOT.. |(QRD21 € 118,00 - SCALA - Pulizia
21- 0110721 /v Modifica descizione > MESEAG.. |ORD21 € 118,00 - SCALA - Pulizia
EEERRN Bl Asscciasione a registrasione esistente , IEORDINA.. |QRD21 £ 236,00 - ASCENSORE - Man..,
E-zwusm B Gric vachida s , EPORTON . |QRD21 € 27140 - Nessun rfermento
7-18/09/2] 45 Crea ripartizione condominiale da dettagli E-Fatt NCENDIO: .. |ORD21 £ 519,20 - GENERALI - Manute ..
23/L - 17/09/4 D DURC » PNELLAP.. |ORD21 € 173,04 - ACQUA - CONSUNT...
83652 - 12/08 {5 Ignora la contabilizzazione TRICA LUG... |ORD21 € 46,20 - Consumo eneraia elett...
00 - 02/09/21 Contabilizza Documenti Postali ORD21 € 118,00 - Gestione invio 770 all...
21 -01/09/21 | Apri lista fatture fornitore / condominio [MESEAG... |QRD21 £118.00- SCALA - Pulizia
9776-10/08/4 <) Gestione pagamenti » NALEPERI.. (ORD21 €£472,00 - ASCENSORE - Man...
4-01/08/21 | - - [ [ £14nDN coAla Ao
| Seleziona documenti 4 Sole quelli collegati a registrazioni contabili 1
& Apri scheda fornitore Selo quelli pronti per la registrazione
Verifica IBAN fornitori

Questa operazione permette di selezionare in modo autonomo tutti i documenti pronti per
|la registrazione, in quanto rispettano le regole inserite.

B

108 | Modulo fatture elettroniche SDI



per la rendicontazione

Tramite tasto destro, modificare la descrizione per la rendicontazione.

Correzione descrizione s—p

(7 Ges;iOne allegati ’ .00‘ il | [ ‘ [— ‘
| /' Modifica descrizione » | Ab Descrizione in minuscolo (iniziale maiuscola)

€1 Associazione a registrazione esistente » | A Descrizione in maiuscolo

Gestisci ritenuta acconto P | a  Descrizione in minuscolo

@ Crea ripartizione condominiale da dettagli E-Fatt Assegna descrizione personalizzata

[7) DURC 4 Assegna “nome regola” come descrizione ||
U Ignorala contabilizzazione

B

\d
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Questa operazione permette di
correggere la descrizione inserita
dal fornitore nei documenti
selezionati con la descrizione da
noi inserita all’interno della regola.

o
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1) SCELTA

IMPORTAZIONE AUTOMATICA SPESE / DOCUMENTI

Selezionare | documenti a cul assegnare come descrizione il nome della regola

:
4) 36 scelte, 36 sclezionate

Descrizione

CONDOMINIO EMILIA - 111222333

K&

JRMRRNERERRMERERRER

=

FT.185-30/12/21 - Mastro Lindo Sd fnuova descrizione: Pulizie mese di competen..
FT.9775/LV - 10/12/21 - Blevator Cestificazioni 5.P.A. nuova descrizione: Manute. ..
FT. 785457/Y - 10/12/21 - Blevator Certificazioni 5.P A. (nuova descrizione: Verific...
FT. 45775 - 10/12/21 - Blevator Certficazioni S.P.A. (nuova descrizione: Verfica P...
FT.30-02/12/21 - STUDIO GECO - di Luca Pitone {nuova descrizione: Compensa..
FT.145-01/12/21 - Mastro Lindo Sd fnuova descrizione: Pulizie mese di competen
FT. 6985781 -12/11/21 - ENEL SPA [nuova descrizione: Consumo energia elettric..
FT.134-01/11/21 - Mastro Lindo S {nuova descrizione: Pulizie mese di competen. .
FT.121-01/10/21 - Mastro Lindo 5r fnuova descrizione: Pulizie mese di competen. .
FT. 47558 - 28/09/21 - Hevator S.P A {nuova descrizione: Manutenzione semestr...
FT.9867 - 18/09/21 - CERTIFICA-MI fnuova descrizione: Servizio Verffica Sistemi ...
FT.823/L -17/05/21 - CERTIFICA-MI {nuova descrizione: Verfica ai sensi della no.
FT. 4589652 - 12/09/21 - ENEL SPA lnuova descrizione: Consumo energia elettric.
FT. 300 - 02/09/21 - STUDIO GECO - di Luca Pione {nuova descrizione: Gestione...
FT. 121 - 01/09/21 - Mastro Lindo S fnuova descrizione: Pulizie mese di competen..
FT. 49776 - 10/08/21 - Blevator Certficazioni 5.P.A. (nuova descrizione: Verfica Bi...
FT. 74 - 01/08/21 - Mastro Lindo Sd (nuova descrizione: Pulizie mese di competenz...
FT _RQARATA . 12/N07/21 . ENFl_SPA inimwa deerrizinna- Canenimn anemia alattn

Tutti O Nessuno o OK ¥ Annulla




—  Rendicontazione fatture
CON ego

Procedere col tasto registra per rendicontare le fatture ricevute.

E] REGISTRAZIONE AUTOMATICA SPESE / PAGAMENTI

REGISTRAZIONE AUTOMATICA SPESE / PAGAMENTI - Fatt

IMPORTAZIONE AUTOMATICA FATTURE E PAGAMENTI
Resoconto perazione

Impostazioni spese e pagamenti da creare

5 documenti(0 selezionati) WOTE

=] Dettag

Condominio DURC  Fomitore

Messaggio "
30 - CONDOMINIO EMILIA - AGESP SPA - flusso 02212870121
+€533,50- FT n. 2734781 del 25/06/2021 - Consumo rete idrca periodo indicato in fattura
- FT memorizzata in ORDINARIO 2021 - f. spesa 1
30 - CONDOMINIO EMILIA - BASTA RODITORI SRL - flusso 09719868965
€341,60- FT n. 124 del 09/03/2021 - Senvizio di Deblatizzazione
- FT memonzzata in ORDINARIO 2021 -nf. spesa 2
-RA memorizzata in ORDINARIO 2021 -1 spesa 3
30 - CONDOMINIO EMILIA - BMS SRL - flusso LETTURE
€268,40-FT n. 1234 del 08/03/2021 - Lettura Valvole per Ripariizione contabilizzatori dellacqua
- FT memorizzata in ORDINARIO 2021 - if_ spesa 4
-RA memorzzata in ORDINARIO 2021 -rf spesa §
30 - CONDOMINIO EMILIA - CERTIFICA-MI - flusso ANTINCENDIO
+ €536,80 - FT n. 1234 del 03/03/2021 - Servizio Verffica Sistemi Antincendio
- FT memorizzata in ORDINARIO 2021 - . spesa §
- RA. memerizzata in QRDINARIO 2021 -rif, spesa 7
+£536,80 - FT n. 9367 del 13/08/2021 - Servizio Verfica Sistemi Antincendio
- FT memorizzata in ORDINARIO 2021 - . spesa 10
-RA memotizzata in ORDINARIO 2021 -f. spesa 11 v

| T O Nessuno = e Regstra X% }
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Se si desidera procedere alla
rendicontazione delle fatture
ricorsive ad ogni apertura
del software, scegliere la
postazione desiderata per
procedere in piena autonomia,
impostando all'apertura
lo scarico delle fatture
elettroniche.
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Strumenti | Postalizzazione / SM5  Archiviazione ottica  Finestre
Agenda »
{%% Gestione Assemblee

m Lettura contatori

U Segnalazioni e schede lavori »

(M) Incasso rate - codice a barre
Flussi telematici bancari / postali »

¥ Regole diripartizione

. Importazione Automatica Fatture e Pagamenti  » | @ Impostazioni generali

Importazione manuale utenze / fatture »

|\?€, Impostazioni per queste PC

* IMPORTAZIONE AUTOMATICA FATTURE - IMPOSTAZIONI PER QUE...

IMPORTAZIONE AUTOMATICA FATTURE -

Impostazioni programma

".-.:‘.-7;7 Impostazioni valide per questo PC

Allavvio del programma verifica |a presenza di nuove fatture
Escludi la ncerca tramite sto ADE

Multifatture by Multidialogo: scarica i dati solamente per questa licenza

B =

&

ek
et A
o

OK




= (5estione fatture non gestite da regole
[non ricorsive): Apertura schede lavoro

Condominio

DURC Fomitore

Fattura Allegati Importa

R.A.

Descrizion

CONDOMINIO ...

X

CONDOMINIO ...

Ditta

CONDOMINIO ...

L'IDRAU

CONDOMINIO ...

PITTUR4

Kl KRR R

CONDOMINIO ...

X X[ XX

L'IDRAU

=r

(SN =Nl

< [8)

Gestione allegati

Modifica descrizione

Associazione a registrazione esistente

Gestisci ntenuta acconto

Crea ripartizione condominiale da dettagli E-Fatt
DURC

Ignora la contabilizzazione

Contabilizza Documenti Postali

Apri lista fatture fornitere / condominio

Gestione pagamenti
Seleziona documenti

Apri scheda fornitore
Verifica IBAN fornitori

Aggiungi ai forniton del condominio

9.20

SOSTITUZ

8.00

PULIZIAE

9.20

ROTTURA

920

SISTEMAZ

920

BOTTURA

Schede lavoro

] Nuova

Elenco

B

“
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Tramite il tasto destro, & possibile aprire le schede lavoro per le fatture relative ai lavori oppure pit in generale a
fatture che non sono gestite dalle regole attualmente esistenti.

"5 Dettagli

Priorita scheda lavoro v X Condominic 88 | ¢ Condominio CONDOMINIO EMILIA
Segnalato da &8 )( Messun nominativo selezionato...
Descrizione #4 | |FT.989-21/09/21 - La Fucina di Mobuto Nabomba e C.

Bk,

.
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= (5estione fatture non gestite da regole
(non ricorsive): Rendicontazione manuale

Per poter procedere alla rendicontazione delle fatture procedere con la verifica della Ritenuta d’acconto espressa dal
fornitore. Ricordiamo che peri 1019 e i 1020 'esposizione della ritenuta d’acconto & una mera cortesia, per cui puo
essere modificata senza la richiesta di NC.

Qualora I'intervento di manutenzione sia relativo ai casi previsti dalla circolare 28 E del 2022 si ricorda che la ritenuta
anche se espressa va eliminata. Procedere con tasto di destra Annulla ritenuta acconto.

= Eoh ™=
REGISTRAZIONE AUTOMATICA SPESE / PAGAMENTI - Fatturazione elettronica B
Impostazioni spese e pagamenti da creare ﬂ
j 928 documenti(928 selezionati)
Condomiic  DURC Fomiare Fatwa  Alegati Impotto RA  Descizone  Eseriz HPan® Piparto Pagamensi CLRC
H| [azzurra-s0..[ 3 [NUOVACOME. |TD24.20.. [Fiex. | 3065 0.00| KERAKOVE . | [ [ -
| |[wacaeanna..| X |vivaservizi.. [FT.2502.. | 2ale.. 423 0.00| YAQFPO-Q... | .. =
B| |vacapanna.| X |vivaservizi. |FT.2502. |2dle. 78|  000|vAQFPO-Q_ | -
| |[wacaranna..| X |vivaservizi.. [FT.2502.. | 2ale.. 1643 0,00/ yagrp0-q -
| |vapisacane | X |wisenices |FT.202-  |Hex. 87,05‘ 7 Gestione allegati g B
2| |cOMPLESSOI..| X |PAVITALSRL |FT.19-0..|FieX.. 220000 0/ Modifica descrizione 4 -
| [ADRIAMARE | X |RUBINOFILP._ |FT.8-31 | Fiex 84300 320 € Associazione a registrazione esistente 2 e
4| |compEssol.| X |PAVITALSRL [FT.14-2. |Fiex. 6.050,00 0g Gestisci ritenuta acconto 4 Scorpora ritenuta acconto
| |MOLINELLOII...| X |SANABINDI.. |FT.66-3.. 2ale.. 189.98 64 @ Crearipartizione condominiale da dettagli E-Fatt Importo non soggetto R.A. ma soggetto IVA: 0,00
] CONDOMINIO .| 3 |SANABINDI .. |FT.65-3. |2alle.. 208,86 7.CD DURC ¢ B Assegna importo non soggetto a R.A. ma soggetto ad VA
M| |mAUA47-92.. | X |Goldenergy Sp... [FT.8808.. |2alle.. 199.19 004 Ignorala contabilizazione ¥ Annullaimporto ritenuta acconto | } "‘
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p— genzia {
sy Ntratessi®

Roma, 25 luglio 2022

OGGETTO: Raccolta dei principali documenti di prassi relativi alle spese che danno
diritto a deduzioni dal reddito, detrazioni d’imposta, crediti d’imposta e altri
elementi rilevanti per la compilazione della dichiarazione dei redditi delle
persone fisiche e per 'apposizione del visto di conformita per ’anno
d’imposta 2021 - Parte seconda
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Circolare 28 E del 2022 pagina 30

Manutenzione ordinaria
Art. 3, comma I, lett. a), del TUE

Gli interventi di manutenzione ordinaria sono quelli che ri d: le opere di rip

rinnovamento e sostituzione delle finiture degli edifici e quelle necessarie ad integrare o mantenere
in efficienza gli impianti tecnologici esistenti.
Tali interventi riguardano le opere di rinnove o di sostituzione degli element esistenti, di finitura
degli edifici, nonché tutti gli interventi necessari per mantenere in efficienza gli impianti
tecnologici, con materiali ¢ finiture analoghi a quelli esistenti (Circolare 24.02.1998 n. 57,
paragrafo 3.4).
Sono esempi di interventi di manutenzione ordinaria:
— la sostituzione integrale o parziale di pavimenti ¢ le relative opere di finitura ¢ conservazione;
~ la riparazione di impianti per servizi accessori (impianto idraulico);

~ I'impianto per lo smaltimento delle acque bianche e nere;

1

lo spurgo e pulizia delle fosse biologiche;

— la sostituzione integrale o parziale di rivestimenti e tinteggiature di prospetti esterni senza
modifiche dei preesistenti oggetti, ornamenti, materiali e colori;

— il rifacimento intonaci interni e tinteggiatura;

— il rifacimento pavimentazioni esterne e manti di copertura senza modifiche ai materiali;

— la sostituzione di tegole e di altre parti accessorie deteriorate per lo smaltimento delle acque,

nonché il rinnovo delle impermeabilizzazioni;

— le riparazioni di balconi e terrazze, impermeabil ione e relative pavi ioni;

— la riparazione delle recinzioni;

— la sostituzione di elementi di impianti tecnologici;

— la sostituzione di infissi esterni e serramenti o persiane con serrande, senza modifica della

tipologia di infisso.

2,
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e (325110NE FATIUTE NON JESTITE m—
da regole [non ricorsive): Rendicontazione manuale

Diviene necessario anche indicare che la fattura & una fattura soggetta a Certificazioni Lavori Parti Comuni (CLPC)
di cui i condomini potranno godere della detrazione a fine anno. Inserire nella sezione finale il codice di detrazione

come mostrato in figura.

Allegati Importo RA Descrizione Esercizio Riparto cond. Riparto pers. Pagamenti CLPC
21 | Nessun allegato 27140  9.20] SOSTITUZIONE PORTONE.. |ORD21 [£271.40 - Nessun dfesimento.. | .. Messunpacamento [N
21 Nessun allegato 236,00 8,00 | PULIZIA E SPURGO FOSSE |ORD21 € 236,00 - Nessun riferimento - Nessun pagamento -
2 Nessun allegato 271,40 9,20 | ROTTURA BRAGA ORD21 € 271,40 - Nessun riferimento Messun pagamento -
21 |Messun| 4y CERTIFICAZIONE LAVORI PARTI COMUNI X Nessun pagamento _
2 Nessun MNessun pagamento e

— CERTIFICAZIONE LAVORI PARTI COMUNI |

Condominic CONDOMINIO EMILIA FT. 989 - 21/09/21 - La Fucina di Mobuto Nabomba e C u

&j Tipologia intervento

O cLpc d) Anno inizio detrazione

Superbonus 110%

tervento trainamte @8 P Nessun intervento trainante... Tabella tipi interverti

o OK ¥ Annuila

B
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Premendo sulle opzioni di riparto procedere a stabilire come deve essere rendicontata la fattura.

‘&t CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 2021

CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 2021

FT. 989 - 21/09/21 - La Fucina di Mobuto Nabomba e C.

Q SOSTITUZIONE PORTONE GIARDINO

S. Totale 271.40

Regola |1 [ & v X
Descrizione L) ‘ ‘
Importo totale da ripartire | 271.40 @, Calcola quote [J In proporzione agliimporti sottostanti

Dettaglio quota

Specificare la persona o il conto di riferimento

Descrizione

No RA. Importo

[] Aggiungi ‘g) Rmuovi ) Rimuovi tutti

o | 27140

« 0K X Annulla E@:‘
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Il sistema permette di inserire manualmente i valori tramite il tasto aggiungi

& CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 202 = (m}
CONDOMINIO EMILIA - ORDINARIO 2021 a—
FT.389-21/09/21 - La Fucina di Mobuto Nabomba e C.

@ SOSTITUZIONE PORTONE GIARDINO
Regla 1 7 & vl X

Descrizione L] | ‘

Importo totale da ripattire | 271.40 @ Calcola quote [ In proporzione agli importi sottostanti

S. Totale 271.40

Dettaglio quota Descrizione NeRA.  Importo
Contto 2 - Manutenzione o | 27140

| Aggiungi ) Rimuovi XK Rimuovi tutti

E@‘ « OK X Annula
! A
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Il sistema permette di inserire i capitoli di spesa e dei coefficienti, come ad esempio I'imponibile della singola riga,
e di ripartire I'importo di spesa tramite Calcola Quote.

Se sono indicati dei coefficienti barrare il tasto di opzione

Importo totale da ripartire  [271,40 0, Calcola quote In proporzione agli importi sottostanti

Se non sono indicati dei coefficienti, I'importo indicato in totale da ripartire viene suddiviso in
modo uguale ad ogni capitolo di spesa/persona selezionato

|
Importo totale da riparttire  |271,40 {0, Calcola quote [] In proporzione agli importi sottostanti

.
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Nei campi descrizione inserire la descrizione desiderata, per la parte generale sara riportata in ogni suddivisione e
potra essere raffinata per ogni singola riga

Descrizione

Importo totale da ripartire | 271,40 @, Calcola quote

{

SN Totale 271.40

Manutenzione ordinaria

] In proporzione agli importi sottostanti

Dettaglio quota

Descrizione No RA. Importo

Conto 2 - Manutenzione

Manutenzione ordinaria Signora Maria ‘ | ‘ 271.40

B
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m—\/|SUalizzazIONE pdf di cortesia

Per visualizzare il pdf di cortesia premere sul tasto di destra, sara possibile visualizzare il pdf di cortesia.

A, Descrizione Esercizio Riparto cond. Rip
H Gestione allegati p lanute.. | ..

8.00 | PULIZ '/ Modifica descrizione » PO |-
Descrizione rendiconto A Descizione Eserizio  Ripart
E possibile visualizzare la descrizione W- SOSTITUZIONE PORTONE GIARDINO } 2714
a rendiconto proposta in fattura. 8,00 | PULIZIA E SPURGO FOSSE | ORD21 £ 236

&
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Se tale descrizione necessita di modifiche solamente formali (maiuscolo/minuscolo) procedere col tasto di destra,
altrimenti premere sulla descrizione e modificare a mano la stessa.

Crea ripartizione condominiale da dettagli E-Fatt Assegna descrizione personalizzata

Gestione allegati 3 ——— 1= R
|../' Modifica descrizione P | Ab Descrizione in minuscolo (iniziale maiuscola)
€y Associazione a registrazione esistente » | A Descrizione in maiuscolo
@ Gestisci ritenuta acconto » | a  Descrizione in minuscolo
L
®

DURC » Assegna "nome regola" come descrizione

/ CONDOMINIO EMILIA O X

‘./a FT. 989 - 21/09/21

Descrizione da inserire a rendiconto
[ RRISOS TITUZIONE PORTONE GIARDINO

BE/ o« OK X Annula
};“
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MODULO DURC ONLINE



Jurc



= (3pstione Condominiale Modulo DURC

Automazione e precisione nella gestione
dei pagamenti delle fatture condominiali

I Modulo DURC & progettato per
semplificare il recupero e la gestione dei
DURC, garantendo una gestione rapida
e senza errori.

| DURC, vengono scaricati e archiviati
localmente, pronti per essere utilizzati.

I DURC attesta la regolarita contributiva.
L'assenza del DURC sta a indicare o che
un fornitore non ha mai richiesto agli enti
preposti tale documento oppure che non
e possibile attestare per tale soggetto
una situazione di regolarita contributiva.

Prerequisito una PEC dedicata.

Y I

s et e e
e

Durc On Line

| Numere Protocollo | INPS Data richiesta I |Sr_'ud-a||z;.| validitd

Denominazioneragions scciale

Codice fiscale

Sede legale

Con il presente Documento si dichiara che il soggetto sopra identificato RISULTA REGOLARE nei confronti di

INFPS
ILNAILL

.
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m [)i3gramma di Flusso: Gestione DURC

e
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e (;(N1SE[VazIONE del DURC

Il documento viene conservato per ogni singolo
condominio, da cui la necessita della gestione e
della conservazione della richiesta via PEC dovuta
dall’eventuale gestione di dati personali.

La gestione ¢ legata al codice tributo 1019 o 1040.

Tutto il sistema avviene senza che l'utente noti
l'uso della PEC, necessaria per fornite la societa
dell’autorizzazione per la gestione del dato.

Qualora il fornitore abbia fatto richiesta del
documento e sia in regola coi tributi tale
documento e disponibile con data identica alla
richiesta effettuata dal fornitore all'INPS.

Qualora il fornitore abbia fatto richiesta del
documento e non sia in regola coi tributi alla data
della richiesta ma si regolarizzi in un secondo
momento, tale documento ha data identica
alla richiesta effettuata dal fornitore all’INPS,
ma disponibile solo dopo la regolarizzazione
del’anomalia contributiva, che puo avvenire a
distanza di settimane.

Qualora il fornitore non abbia fatto richiesta del
documento o non sia in regola coi tributi 0 non si
regolarizzi il documento sara inesistente.
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e (0NfIQUIAZIONE PEC  ee—

Per configurare correttamente la tua
PEC, sequi questi semplici passaggi:

e Accedi al

menu e clicca su

«Configurazione», «Licenza d’uso»
ed infine «Dati anagrafici»

e Seleziona

«Amministratori» e

di seguito clicca sul nominativo
del’amministratore.

Configurazione | Anagrafica  Contabilita

?

Verifica aggiornamenti
Verifica aggiornamenti Servizi A.d.E.

Database

7 bamucenza
R
~ .
" —
* Aonuila

Strumenti

2% Copia da anagrafica

| Gestione licenza

DATI LICENZA

Impostazione dali licenza duso
T Datilicenza | § Amministratori

8 Amministratori

=)o
=R
T

Nominativo
STUDIO GECO - DEMO

[ Nuovo 7 Dettagi &) Bimina

-

@ Dali di stampa

4 Spostasu  JSposta gid

3
Licenza d'uso 4 W' i) Dati anagrafici
Getione ulents » || Codice di attivazione
' Log operazioni ¥ Servizi collegati alla licenza
@ Opzioni programma JL  Invia lista condomini
x Resetta lo stato dei servizi

B
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 Accedi alla schermata «Account email», clicca su
«Nuovo» ed inserisci i parametri richiesti.

Dato I'elevato traffico si consiglia una PEC dedicata.
N @

.l::g;_(' Impostazioni server

Server SMTP [smtps pec ansba t ]

Uterte SMTP  [studiodemo durc@pec.t ]

P SUTE
Pota SMTP [ Wtiizza crttografia SSL

[ EunaPEC [ Usa perinvio augur compleanno
(4 Includi mittente in Ce (quando possibile)

@ Impostazioni aggiuntive

Descrizi !JJAG)n#

Nome mitente |STUDIO GECO - DEMO

|
|
Email mittente |studiodemn durc@pec it |
|

Indirizzo i risposta Istudmde'nn durc@pec it

. @ Invia messaggio di prova « 0K X Annulla
}“‘

132 | Modulo DURC online

s AMMINISTRATORE
AMMINISTRATORE

Scheda dell amministratore

: & Impostazioni| ) Account email | & Account AdE

\\/ Account Email

PEC COMPL  Descrizions Indirizzo

2} Eimina 4 Spostasu

« OK

& Sposta git

X Annulla




Verifica del funzionamento:
Clicca su «Invia messaggio di prova».

Inserisci un indirizzo email a cui hai accesso
per verificare il corretto funzionamento della
configurazione.

Controlla la ricezione del messaggio per
assicurarti che [linvio sia avvenuto con
Successo.

Questa procedura garantisce che la PEC sia
configurata correttamente e pronta per essere
utilizzata nel sistema.

@ STUDIO GECO - DEMO ==
STUDIO GECO - DEMO @
Impostazione dati account email
O

Server SMTP ‘smtps pec.aruba it |

Utente SMTP ‘studlodemn_durc @pecit |

Porta SMTP Utiizza crittografia SSL

E'una PEC  [] Usa perinvio augur compleanno
Includi mittente in Cc (quando possibile)

@ Impostazioni aggiuntive

Descrizione ‘ﬁudiodemo,dun: @pecit

Nome mitente  |STUDIO GECO - DEMO

|
|
Email mittente ‘s:udiodemc.durc @pecit |
|

Indirizzo di risposta ‘siudiodemo.durc@pec.n

@ Invia messaggio di prova | o« OK ¥ Annulla

.

Capitolo 17] 133



.

.

Vengono riportati i principali fornitori di PEC per la corretta configurazione

Impostazioni server

Server SMTP |mail postecert it |

)
‘
3

v

Impostazioni server

Server SMTP ‘sn‘rtp.pec-email.-:-:-m |

Impostazioni server

Server SMTP lrnail.pustacert.'rt.ne‘c |

134 | Modulo DURC online

Impostazioni server

Server SMTP [sendm cert legalmail i I

Impostazioni server

Server SMTP

Impostazioni server

|srrrtps sicurezzapostale it |

Server SMTP smips pec.aruba it



°
} A\e

Configurazione Software



e (J)710N] PrOramma

Impostare la verifica DURC a programma, premendo il tasto Attiva verifica DURC e Visura

% OPZIONI Gestione Condominiale =— [}
'~ OPZIONI Gestione Condominiale SN
“... Opzioni programma @
- Opzioni relative al programma e alluterte "Admin” *.}.:;df;‘_‘
Programma
= |
O % Anagrafica 26 Agenda e avvisi
Ol Contabilita 1 P
e Registro solleciti giomi
O & Contabilita 2 : :"*'|
Lo Giomi tolleranza morosita |-3-{10 iomi
O% Fscal v s
O &% Assemblea
O@ Intemazionali / Intemet D DURC
Ll
Stampa o0 |
O® Sare @ AtivaveificaDURCe VISURA  Timeoul |2/130 | second
@® ‘26 Agenda / Comunicazioni
Gestione Condominiale Gestione Condominiale

Operazione completata con successo!
o Si desidera attivare la verifica di DURC e VISURA per tutti i

fornitori attivi in archivio? P_er l_end_ere effettiva questa modifica é necessario chiudere
riaprire il programma...

.
4.
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} A\e

Configurazione pannello DURC



e ASSEQNAZIONE INGINZZ0 — e—
di richiesta DURC

Per garantire una gestione conforme al E@;’QUl CONDOMINIO
GDPR le richieste di DURC, vengono

accettate ed elaborate esclusivamente DURC

per i condomini per i quali il cliente ha

preventivamente definito I'indirizzo email fr  Dashboard
autorizzato per l'invio delle richieste. & Notizie CONFIGURA
Accedere alla propria area riservata on _
line e inserire o verificare la PEC corretta B3 Licenze Filtro
associata ai condomini attivi.
£2 Coupon Stato
Dalla barra laterale, cliccare su ‘durc’ ed in A8 Condomini
seguito in alto a destra su ‘configura’. Q, Cercal(
@ Durc
o PI’iV&CY CONDOMINIO

o

EE/ Fatturazione v
};“
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In questa schermata é possibile accedere alla lista
dei condomini con il servizio attivo e verificare la PEC
associata.

Durante la prima configurazione assegnare la mail e la
PEC ai condomini. In seguito cliccare il tasto ‘Salva’.

DURC CONFIGURA
Filtro
Q, Cerca Nome / Codice fiscale RICARICA®
NOME CONDOMINIO CODICE FISCALE EMAIL PEC
Ema PEC
GESTIONE ACQUE 97040560837 prova@gmail.com prova@pec.it
E PEC
Condominio Condominio Edifin 91130320400 prova@gmail.com prova@pec.it
Elementi per pagina 10 v 1-2di2
PEC
eMail prova@aruba.it m

B
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°
A,
Richiesta DURC

Durante prelievo fatture elettroniche



e RCN1ESTA UTOMATICA (6l DURC ey
durante lo scarico delle fatture

[l sistema consente di ottimizzare
la gestione dei fornitori abilitando
la richiesta automatica del DURC
direttamente al momento dello
scarico delle fatture.

Come funziona?

« Analisi dei fornitori:

Il sistema identifichera automaticamente
i fornitori presenti nello scarico delle
fatture, associando a ciascuno un
differente stato DURC in base alle
informazioni inserite in anagrafica.

=| REGISTRAZIONE AUTOMATICA SPESE / ¥

REGISTRAZIONE AUTOMATICA SPESE / PAGAMENTI - Fatturazione elettronica

Impostazioni spese e pagamenti da creare

J 31 documenti(31 selezionati)

Condominio DURC Fomitore Fatiurz Alle Importo RA Descrizic Ese
| [conoommio .|\ [Agespsea  [FT.. [2. | 53350 000 ACQU_ [0
M CONDOMINIO .. | X |BevatorSPA |FT... |2. 472,00 16,00 VERL. |0..
| |CONDOMINIO .| 8\ |MasrolindoSd |FT... |Z. | 118,00 400|puLl. oo
1| |CONDOMINIO..| 8\ |MastrolindoSd |FT... |2 | 118,00 400|PULL. |0
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* Richiesta del DURC:

Per ciascun fornitore individuato,
cliccando con il tasto destro del
mouse, sara possibile richiedere,
visualizzare o scaricare il DURC,
garantendo cosi la verifica della
regolarita contributiva prima di
procedere con i pagamenti.

Questo processo assicura una
gestione piu sicura e conforme
alle normative, evitando ritardi
0 rischi legati a fornitori non
regolari.

Prerequisito una PEC dedicata.

B
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;I S . SRR P = = «I = = o EE ‘x
REGISTRAZIONE AUTOMATICA SPESE / PAGAMENT] - Fatturazione elettronica =
Impostazioni spese e pagamenti da creare
;J 31 documenti(31 selezionati)

Condominio DURC Fomitore Fatturz Aller Importo RA Descrizic Ese ?;‘zvto E::'h Pagam CLPC
&/ [conoomnio . MM acesesea  [rT  [2. 53350 000/acau.. [o.. | £53 "
=] CONDOMINIO .. | X Gestione allegati R |0 |g472.
M CONDOMINIO . ¥ '/' Medifica descrizione * . |o.|g1s -
E‘,I i CONDOMINIO ... _-1 €4 Associazione a registrazione esistente b —\_ 0_ c 118, )l _
7|z| CONDOMINIO ... | 8 @ Gestisci ritenuta acconto > ]-L E €118, |.
E - CONDOMINIO . _; &8 Crea ripartizione condominiale da dettagli E-Fatt E_i_ 236 _
| |conoommio..| ¥|[D) DURC » | ) Visualizza DURC
& Ignorala contablllmz@ne ] Richiedi DURC |
B T on . Contabilizza Documenti Postali 6 Scarica DURC )( ”
% Contabilizza Multidialogo A
| ) Awiista fatture fornitore / condominio S LegendaDIRC




— Come procedere alla —
richiesta del DURC

Per procedere alla richiesta premere il tasto di destra, selezionare DURC, e Richiedi DURC.

REGISTRAZIONE AUTOMATICA SPESE / PAGAMENTI - Fatturazione elettronica

Impostazioni spese e pagamenti da creare

j 13 documenti{0 selezionati)

Condominio DURC Fomitore Fattura Alegati Importo RA. Descrizione
. CONDOMINIO ... | 3 |BevatorCertifi.. |FT.9775/LV-10/12/21 1‘ 2 allegati 472,00 16.00 | VERIFICA BIENNALE E VERIFIC. . |( Leggenda DU Rc
a CONDOMINIO ... | X S ; ; 153.40 5,20 | VERIFICA BIENNALE MESSAA ... |{
Gestione allegati »
B | conpoMINIO .| X |Bew '/ Modifica descrizione 4 L, 16.00) VERIFICA {COMEDA ., |t
a CONDOMINIO X sy €4 Associazione a registrazione esistente > 2 4400 | Com mrirone » S f & lgnom Controllc
® conpominio .| X |ENE S e R 5230 0,00 ENERGIA RICA SETTEM... ¢ x I
a CONDOMINIO ... | X |Bew - . 236.00 8.00 MANUTENZIONE ORDINARIA .. |¢ p
— & Crea ripartizione condominiale da dettagli E-Fatt -
@ |conoommio..| X [La D ook T JZIONE PORTONCING .. |¢ « Ok
a CONDOMINIO ... | X |La 0 lqnora la contabilizzazione LIZIONE PORTONEGIA... |{ ﬂ dlﬂ.ﬂ
@ conpoMiNG .| X |LaH . . L] Richiedi DURC Tl< SOSTIT_ |¢ Sca
Contabilizza Documenti Postali Scarica DURC »
@ |conpommio..| X |ceR . o ) - O scarica A ANTINCENDIO: verfic._. ¢ Non definito
| || Aprilista fatture fornitore / condominio 3
a CONDOMINIO ... | X [ENE| _ : . d) Legenda DURC A ELETTRICA LUGLIO/.. |¢
‘ s X <y Gestione pagamenti 3
CONDOMINIO ... STU| 118.00 4,00 | Assistenza 770 t

'@ | [conpommio..| X |cem ~ Selefiona documenti i BT 5.87| VERIFI jor. |{

&  Aprischeda fomitore

% Verifica IBAN fornitori
& Aggiungi ai fornitori del condominio
i Schedelavoro » }
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i) sceta
IMPORTAZIONE AUTOMATICA SPESE / DOCUMENTI

Selezionare i fomitori per cui scaricare il DURC aggiomato

\i) 13 scelte. 1 selezionate

Descrizione
CONDOMINIO EMILIA - 111222333
FT. §775/LV - 10/12/21 - Blevator Certificazioni 5.P.A.
FT. 783457/Y - 10/12/21 - Blevator Certificazioni S.P.A.
FT. 49775 - 10/12/21 - Bevator Certificazioni 5.P.A.
FT. 30-02/12/21 - STUDIO GECO - di Luca Pitone
FT. 6985781 - 12/11/21 - ENEL SPA
FT. 47998 - 28/09/21 - Bevator SPA.
FT. 994 - 21/09/21 - La Fucina di Mobuto Nabomba e C.
FT. 589 - 21/09/21 - La Fucina di Mobuto Nabomba e C
FT. 876 - 21/09/21 - La Fucina di Mobuto Nabomba e C
FT. 9867 - 18/03/21 - CERTIFICA-MI
FT. 4589652 - 12/09/21 - ENEL SPA
FT. 300 - 02/09/21 - STUDIO GECO - di Luca Pitone
FT. 823/1 - 01/09/21 - CERTIFICA-MI
13 elementi

O00000000oc0oo0eo

B’ Tuti [ MNessuno o OK

B
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Selezionare le fatture per cui
richiedere tale documento e su
quali condomini.

Si consiglia l'uso del tasto
Tutti presente in basso sulla
schermata.



JJ INVIO EMAIL

INVIO EMAIL

&

Selezione mittente email
-
A ) Selezionare |'indirizzo email da associare all’amministratore

[ Amministratore Emai

STUDIO GECO - DEMO =1

« OK X Annulla

Procedere con la selezione dell’indirizzo PEC con cui fare la richiesta.
Tale PEC deve essere la medesima impostata precedentemente nel pannello

B
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)
2.
Richiesta DURC

in fase di pagamento fatture



e \/[SULIZZaZI0NE deqLI €SIt DURC

E possibile controllare lo stato dei DURC
direttamente dal sistema utilizzando I'apposito
pulsante dedicato.

Come procedere:

* Accedi alla schermata dei RESIDUI ed apponi il
flag su «Mostra DURC»

* Visualizza gli esiti disponibili per ogni fornitore:

£\ Ignora controllo
X Non presente
" Ok
M\ Scaduto

Non definito

Questa funzione ti consente di monitorare
rapidamente lo stato della regolarita contributiva
dei fornitori, garantendo un controllo puntuale e
conforme alle normative.

A resou

[ Mostra tutt i condomini

o x
x

Nominativo

) [Nessun noinative.. 5

[ Mostra solo i condomini ativi

[ Mostr e spese arendiconto

[ Mostra e enute dacconto

[ Mostra versamenti, movimenti, ecc.
[ Mostra solo “lgnora residu™

[ solo "certficazone siraordinaria’
[ Escludi "certficazione straordinaria™

= X
4 r— M X
Strumenti
4 Modica ignora residuo
Gestione pagament
&) Pagamentinon cofemnati
- Stampa

& Bencoresidui

RESIDUI

Residui - nessun condomio selezionato

‘ Totale da pagare: € 28.145.48 -

@ Condominio () Fomiore () Esercizio

pagamenti in attesa di conferma € 958,50 (selezionate 0 residui. € 0.00)

[ Mosira DURC | | Mosira eccegiori [] Mosira IBAN

O oo O Nessinguppo

(E38 BB ™)

&

Descrzi...  Nom

GESTIONE ACQUE
O, Acqua.. AGE
CJ8\ ACQUA.. AGE.
O\ Acqua., AGE
O\ ACQUA.. AGE
O\ ACQUA.. AGE
O\ Acqua.. AGE
O\ ACQUA.. AGE
O  TotakG

CONDOMINIO EMILIA
OX consum... BAs.
O\ LETTU.. BMS
Od\ VERIFIC.. CER.
8\ Sewizo.. CER
4\ Sewido.. CER
OX cLee CON.
OX Gestion.. CON.
O3 ENERGL. ENE
OX Consum.. ENE
OX Manse.. Bev.
OX Verfica ... Eev.
OX verfica.. Bev..
OX sosTT.. LaF
OOX sOSTIT.. LaF.
<

ESE

GESTIONE
GESTIONE
GESTIONE
GESTIONE
GESTIONE
GESTIONE
GESTIONE

oRD21
ORD21
]

oRD21
"]

oRD21
oRD2A
ORD21
QRD21
ORD21
ORD21

NA. AL Datadoc

X 25006728
X 25006028
250628
2506724
2506124
250624
25106724

> x> x

0903721
090320
090320
0903721
1809721
20320
210921
21120
20321
10A2/21
w0z
w2
210821
2110921

> 3 X > 3% X 3 % X X % X

SERRBRCFURO "N

Rf. doc

.27,
FT.279.
FT, 546,
FT.278,
FT.273.
FT.278.
FT.27.

FT.124
FT. 123
FT.123%
FT. 124
FT. 9867
FT. 9870
FT.9870
FT.638.
FT.27.
FT.977.
FT. 497,
FT. 789,
FT.989
FT.994

Dapagare:

53350
533,50
85100
53350
533,50
533,50
53350

£4052.00

3040
25950
51920
5190
51920

850
.50
5280
10890
720
7200
153.40
740
3,000.00

Dacorf. Scadenza C/C ~

£000

33040

51920

108.90

2004721

3004721

3004721

000104533474
000104533474
000104533474
000104533474
000104533474
000104533474
000104533474

000101231474
000104571369
000104578975
000104578975
000104578975
000104571475
000104571475
000104571384
000104571384
000204559988
000204599988
000204599988
000104571474
000104571474 ¥
>

[ Apiita selezione muitipla

[) sneronizzaDURC  [7) Richiedi DURC

B Tun

O Nessuno.

.
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e R[01116St3 DURC 1N faSE ey
di pagamento fatture

Per richiedere un DURC: & o e e
. . = RESIDUI
Accedi alla schermata dei RESIDUL. o~ A &
. [ Mostra tut | condomini
° C“C(:a Su «Mostra DURC» e 1x & Totale da pagare: € 28 145 48 - pagamenti in attesa di conferma € 958,50 (selezionate 0 residui. € 0,00)
e . . Escrciz @ Condominio O Fomitore O Esercizio (O Tipo (O Nessun gruppo. Mostra sccezioni  [] Mostra IBAN
« «Abilita la sel fipla» p x
« liMa la Selezione multipla» er e Descrig.. Memi. ESE Ni. AL Detadec Rfdoc  Dapsgwe  Dacord. Scadenza C/C -
1 i H 1 H [Nessunnominativo . GESTIONE ACQUE
pOter SeleZIOnare I fornltorl per cul e —— i % CJ8 ACQUA. AGE. GESTIONE.. 1 X 250624 FT.279 52350 000104533474
£ Mosira slo i condomi ativ [\ ACQUA. AGE. GESTIONE.. 1 X 2506724 FT.279, 53350 000104533474
rlchledere DU RC [ Mostra e spese a rendiconto OJ#\ ACQUA.. AGE. GESTIONE.. 2 250624 FT.546 8100 000104533474
[ Mostra e tenute dacconto [J#) ACQUA. AGE. GESTIONE. 1 X 2506724 FT.278 53350 000104533474
. . . . Rt e CJ8y ACQUA.. AGE.. GESTIONE.. 1 X 250624 FT.278 53350 000104533474
[ ) S | R h d DURC p i d [0\ ACQUA. AGE. GESTIONE.. 1 25/06/24 FT.279, 533,50 000104533474
e eZIOna « IC Ie I » er [ Mestrasolo “lgnorarescuo™ [ ACQUA. AGE. GESTIONE.. 1 i zsjnsjzn FT.278 53350 000104533474
. . . [ Solo “cetficazione straordinaria” O  TotaleG £4.052.00 £0.00
aVV|are |a n u Ova rlchlesta- [ Escudi “ceticazons srsondnana™ CONDOMINIO EMILIA
. i Oal X OX Consum.. BAS. ORDZI 2 X 090321 FT.A2 340 3040 W04 000101231474
Oy LETTU.. BMS.. NI B X 090320 FT.1234 2950 000104571369
Un processo Sempllce per geStIre |e d X O VERFC.. CER.. INI 1 X 090020 FT.123% 51920 000104578975
e . 8, Sendzo .. CER. ORD2I 5 X 09021 FT.123% 51920 51920 /0421 000104578975
- O s CER. ORD21 2 X 180921 FT.5867 51920 000104578975
VerlflChe quando preferlsc' . S 0% are | con 3 % imviey ivfe 8350 000104571475
LT Reme ) | ma = woninin
e DX Conum.. ENE. ORDZI 2 X 120321 FL27 080 B0 0421 000I0467I3R
OX Monde. Bev.. ORDZI % X Wz FLT 7200 000204599588
) Pagamentinon carfemat OX Vefica.. Bev.. ORDZI 2 X 107221 FT.aS7 7200 000204559588
OX Verfica... Bev.. ORDZ! 2 X WAz FT.78S. 15340 000204599988
= OX SOSTT.. Laf. ORDZI “ X 210921 FT.989 40 000104571474
O, Stenpo [JX SOSTT.. LaF. ORD2I % X 20921 FTL.9%4 300000 000104571478 v
< >
A [A Abita seiezione mutipla | () Sincronizza DURC | | () Richiedi DURC & Tuu [ Nessuno

.
A\
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Verra visualizzata una finestra che
informa che il DURC richiesto non
e disponibile e chiede se si desidera
procedere con la richiesta.

Cliccare su “Si”

Richiesta Durc

o Il durc richiesto non é disponibile, vuoi fare la richiesta?

[ s 1

No
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Download DURC richiesti in precedenza
e relativo aggiornamento dati




Per prelevare i DURC richiesti
premere il tasto apposito.

Il sistema preleva i DURC on line
e li salva nella cartella richiesta
aggiornando i risultati  delle
richieste.

Le richieste e i DURC
permangono anche sui nostri
server, generando un trattamento
dei dati.

Download e aggiornamento DURC

& ResiDUl
[ Ficerca

[ Mostra tutti condomini

P —

Nominaiivo

# | [Nessun nominativo X
[4] Mostra sola i condomini attivi

[ Mostra le spese a rendiconto

[l Mostra le ritenute d'acconto

[] Mostra versamenti, moviment, ecc.
L] Mostra solo "Ignora residuc™

[ Soko “certficazione straordinaria”
[ Escludi "certiicazione straordinaria”

Da |_/ /___
4 [/ X

Strumenti

4 Modfica ignora residuo
Gestione pagamenti

&) Pagamenti non corfemati

= Stampa

= Blenco residui

RESIDUI

Residui - nessun condominio selezionato

& Tolale da pagare: € 28.145.48 - pagamenti in attesa di conferma € 958.50 (selezionate 0 resicui. € 0.00)

@ Condominio O Fomitore O Esercizic O Tipo (O Nessun gruppo

Mostra DURC

Mastra eccezioni  [_] Mostra IBAN

=

&

Desciz.. MNomi.. ESE N
GESTIONE ACQUE

[J8y ACQUA.. AGE. GESTIONE.. 1
[y ACQUA.. AGE. GESTIONE.. 1
[J8y ACQUA.. AGE. GESTIONE.. 2
)4\ ACQUA.. AGE. GESTIONE.. 1
[J 4 ACQUA.. AGE.. GESTIONE.. 1
[J#\ ACQUA.. AGE.. GESTIONE.. 1
]y ACQUA.. AGE. GESTIONE.. 1
O Totses

CONDOMINIO EMILIA

O Consum.. BAS.. ORD21 2
O 4y LETTU.. BMS.. INI 3
4y VERIFIC.. CER.. INI 1
4\ Sevizo.. CER.. ORD21 [
[\ Sevizo.. CER. ORD21 12
OX cpc CON.. NI 3
[ % Gestion.. CON.. ORD21 16
X ENERGL. ENE. INI 5
[O% Consum.. ENE. ORD21 2
[O% Mande.. Bev.. ORD2! %
O X Verfica.. Bev.. ORD2I 2
O X Verfica.. Bev.. ORD2! 24
O X sosmit LaF. ORD21 44
O X SOSTIT. LaF.. ORD21 46
<

ALL Datadoc.

25/06/24
25/06/24
25/06/24
25/06/24
25/06/24
25/06/24
25/06/24

x x

> 3 3 %

09/03/21
08/03/20
09/03/20
09032
18/09/21
21/03/20
21/03/21
12711720
12703/
101z
1Az
101z
21/09/21
21/09/21

3% X 3 3 36 3 X XK X X X K X

Rif_doc.

FT.27..

FT.27,
FT.546.
FT.279.

FT.279..
FT.279..
FT.27..

FT 124
FT. 1234
FT.1234
FT.1234
FT. 9867
FT. 8870
FT. 8870
FT 698,
FT.278.

FT.977..
FT.497...
FT.789..

FT.589
FT.584

Da pagare

53350
533,50
851,00
533.50
533,50
533.50
53350
£4.052,00

330,40
25960
519.20
519.20
51920
8850
88.50
5280
108:30
47200
47200
15340
27140
3.000,00

Daconf. Scadenza C/C fal

€0.00

33040

519.20

10830

30/04/21

30704721

30/04/21

000104533474
000104533474
000104533474
000104533474
000104533474
000104533474
000104533474

000101231474
000104571369
000104578975
000104578975
000104578975
000104571475
000104571475
000104571384
000104571384
000204599988
000204599988
000204599988
000104571474
000104571474 v
>

Abiita selezione multipla t [©) Sincronizza DURC

[7) Richiedi DURC

B Tutti

[ Nessuno

}‘
\d
3

Capitolo 22| 151



°
} \\g

Richiesta DURC da anagrafica fornitore



== Richiesta DURC da anagrafica fornitore

Per richiedere un DURC:

* Accedi alla scheda anagrafica del
fornitore

* Clicca su «Datifiscali» per verificare
la data di scadenza del DURC
 (licca su «Richiedi DURC» per
avviare la nuova richiesta.

Un processo semplice per gestire le
verifiche quando preferisci.

) SCHEDA ASPEM - A24
Anagrafica

T impota dalicenza
& Importa indiizzi

B Impota recapti

& Unta immobilan

A Assegna c/c afatture
@ Sicronizza DURC
i/ Schede lavoro

“] Fatture emesse

SCHEDA ASPEM - A2A

ASPEM - A2A

53] Dati anagrafici &) Recapiti ¥4 Datifiscali g Datisocieta (5)Online == Note/ Contatto /7 Allegati

f@i Dati fiscali

[=](@](=]

SDI; Codice 0| ] PEC | |
(7 La presenza df un codice 0 valdo he PEC [ Invia fatture in formato P.A.
[ Questo nominative & anche un fomitore
Categoia | RT02 ~| X P.IVA (2480540125 5]
X Nessuna cateqoria secondaria Causale Y X @
[ Verfica scadenze DURC Visura camera commercio
&
\E Impostazioni per fatturazione
Regime fiscale  Ordinario v X &
[4 Inserire nei riepiloghi fiscali 770 / Unico (] Inserire in elence clientifomitori
[ Soggetto LV.A. 0 &
[ Soggetto a tenuta previdenziale 0

X

[ Soggetto a itenuta d'acconto % [20 | CodoetrbutoF24 |
[[] Applica RA. su itenuta previdenziale  Tipo

< L] Lg
X X

Frontaliere svizzero
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Download e aggiornamento DURC

da anagrafica fornitore

Per prelevare il DURC richiesto
premere il tasto «Sincronizza DURC»
II sistema preleva il DURC on line
e lo salva nella cartella richiesta
aggiornando il risultato.

Le richieste e i DURC permangono

anche sui nostri server, generando
un trattamento dei dati.

B

154 | Modulo DURC online

) SCHEDA ASPEM - A2A

58] poaatica

H Salva
H Salva & Chiudi
* Annulla

Strumenti
R Impotta da licenza
&) Importa indinzzi
R Importa recapti
&3 Unta immobiiar
A Assegnac/c afatture
) Richiedi DURC
iJ§ Schede lavoro

=) Fatture emesse

SCHEDA ASPEM - A2A

ASPEM - A2A
I3/ Dati anagrafici ¢ Recapiti 44 Dati fiscali ; Dati societa () Online == Note / Contatto / Allegati

%« Dati fiscali

o
5
|1

o

SDE: G 0 | | pec [

() La presenza di un codice. valido e
B4 Questo nominativo & anche un fomitore

izz0 PEC [ Invia fatture in formato P A.

Categoia  RTO02 v X PvA 2480540125
X Nessuna categoa secondaria Causale
[ Verfica scadenze  DURC Visura camera commercio

. Impostazioni per fatturazione

Regime fiscale | Ordinario

[ Inserire nei riepiloghi fiscali 770 / Unico ] Inserire in elenco clientifomitort
[ Soggetio LVA 0 =

[ Soggetto a ftenuta previdenzidle 0

[ Soggetto a rtenuta dacconto % [0 ] Codostbutor2e | +| X
[ Appica RA. su itenuta previdenzidle  Tipo | V] %

Frontaliere svizzero ~

&
¥| X ®
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Storico Richiesta DURC



—_— Prelievo storico DURC —)

Dal pannello sara possibile accedere allo storico dei DURC richiesti,
inclusi quelli inviati dagli amministratori precedenti.

Inoltre, dalla sezione online, sara possibile verificare le richieste
inviate e i relativi esiti per ciascun condominio, con accesso diretto
agli allegati.

Selezionare le opzioni di ricerca.

DURC

DURC CONFIGURA
Filtro
Data richiesta da Data richiesta a
Stato - gg/mm/aaaa 0O gg/mm/aaaa 0O
Q, Cerca Condominio / Fornitore RICARICA®
CONDOMINIO FORNITORE CODICE FISCALE FORNITORE DATA RICHIESTA DATA SCADENZA STATO AZIONI

B
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CONDOMINIO FORNITORE
~ CONDOMINIO ALESSANDRO - 9000
Idraulica Invernizzi
Impresa Pulizie Giovanni

Giardini

Viene fornito I'elenco dei DURC in
gestione e delle richieste eseguite.

Gli stati delle richieste sono:
In elaborazione

Non Evadibile

Evaso

CODICE FISCALE FORNITORE DATA RICHIESTA DATA SCADENZA

xxxxxx

ssssss

******

09/05/2025 01/08/2025
18/09/2024

18/09/2024

Elementi per pagina 10

STATO AZIONI
Evasa [B]
Non Evadibile

In Elaborazione

1-4di4

..
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MODULO CASSETTO FISCALE



File tributi F24



e V(U0 FIlE TTIDUT L —

Il Modulo File Tributi F24 ¢ uno strumento essenziale per semplificare i controlli relativi agli
F24 versati. Funzionalita principali:

» Permette di scaricare in un foglio di calcolo tutti gli F24 versati, inclusi i dettagli delle
descrizioni.

* Facilita il confronto e la verifica dei dati necessari per I'invio dei dichiarativi, garantendo
precisione e risparmio di tempo.

Con il Modulo File Tributi F24, hai tutto sotto controllo in modo semplice ed efficace.

B
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Come Utilizzare il Modulo File Tributi F24

Accesso al modulo:
menu  Fiscali, Servizi
Fisconline, Servizio «Cassetto Fiscale —
F24», Vlisualizza cassetto fiscale

Entrare

nel

Fiscali Strumenti Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica Finestre

£

Fatture quadro AC
Modelli F24

Opzioni fiscali
Accedi al portale online
Delega fiscale

Attibuzione C.F. / Variazione dati

3

&

Servizi Fisconline

P »es

Fatturazione Elettronica QuiCondominio
Certificazione Unica / Modello 770
Certificazione lavori parti comuni condominiali

State modelli creati / stampati

i Informazioni
Servizio "Incarichi" 3
| Servizio "Cassetto fiscale - F24"  » | '_. Attiva / disattiva il servizio

Servizio "Fatture elettroniche”

3

|; Visualizza cassetto fiscale

B
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VISUALIZZAZIONE CASSETTO FISCALE

Scelta del soggetto fiscale: Sl il g s s ala

Seleziona il profilo del soggetto TS ——

fiscale per cui desideri prelevare i file PN I
tributi. Codice | | Nome |

14 condomini (0 selezionati)

Questo procedimento ti consente di

. . . . Codice Nome CE. Indirizzo
gestire i file F24 in modo rapido e ik
; O o CONDOMINIO SOLE 0123456789 VIA VERDI, 2 20019 MILANG M
0 rg an |zzat0 ' O o Parco della Vittoria 80326670587  Parco della Vittoria, 25 70043 Monopoli BA
O 15 condominio Verde 00000000000  via veerde, 15 20020 BUSTO GAROLFO MI
0O 2 CONDOMINIO LIBERTA 0123456780 VIA LIBERTA', 120100 MILANO MI

B
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Scegliere il periodo di tempo scelto
per I'acquisizione dei dati.

Scegliere il Tipo di F24 da prelevare.
Scegliere la cartella in cui si desidera
salvare il riepilogo delle ritenute

versate.

[l sistema elaborera i dati fino a
restituire un esito positivo.

@ CASSETTO FISCALE

[12] Dowrioad P

Scarica | dati a partire dal

Data
« 0K K Annulla
@ CASSETTO FISCALE
@ Download cassetto fiscale
Scarica i dati fino al
Data
o OK XK Annula

CASSETTO FISCALE

CONDOMINIO EMILIA
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Al termine dell’elaborazione viene mostrato il file da Cliccando su “Apri file”, verra mostrato un foglio di
prelevare contenente I’elaborazione. calcolo contenente i versamenti presenti nel cassetto
fiscale.
selezione data tributo descrtributo rateazione anno debito credito
1 16/02/2024 1020 RITENUTE 4% OPERATE DA CONDOMINIO-SOSTITUTO D'IMPOSTA- ACCONTO IRES DEL PERCIP. it 2024 1,86 0
2 16/07/2024 1040 RITENUTE SU REDDITI DI LAVORO AUTONOMO COMPENSI PER L'ESERCIZIO DI ARTI E PROFES 6 2024 520 0
3 04/11/2024 1040 RITENUTE SU REDDITI DI LAVORO AUTONOMO COMPENSI PER L'ESERCIZIO DI ARTI E PROFES 14 2024 10 4]
4 18/11/2024 1020 RITENUTE 4% OPERATE DA CONDOMINIO-SOSTITUTO D'IMPOSTA- ACCONTO IRES DEL PERCIP. 10 2024 1,86 0
5 24/02/2025 1020 RITENUTE 4% OPERATE DA CONDOMINIO-SOSTITUTO D'IMPOSTA- ACCONTO IRES DEL PERCIP. 12 2024 4,8 0
6 24/02/2025 8948 SANZIONE PER RAVVEDIMENTO SU RITENUTE ERARIALI - REDDITI DI LAVORO AUTONOMO 12 2024 0,01 0
7 24/02/2025 1020 RITENUTE 4% OPERATE DA CONDOMINIO-SOSTITUTO D'IMPOSTA- ACCONTO IRES DEL PERCIP. 12 2024 0,01 0
8 24/02/2025 1020 RITENUTE 4% OPERATE DA CONDOMINIO-SOSTITUTO D'IMPOSTA- ACCONTO IRES DEL PERCIP. kil 2024 11,9 4]
9 24/02/2025 8948 SANZIONE PER RAVVEDIMENTO SU RITENUTE ERARIALI - REDDITI DI LAVORO AUTONOMO 11t 2024 0,17 0
10 24/02/2025 1020 RITENUTE 4% OPERATE DA CONDOMINIO-SOSTITUTO D'IMPOSTA- ACCONTO IRES DEL PERCIP. ki 2024 0,05 0
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MODULO PRIVACY



Informativa Privacy



== Modulo [nformativa Privacy Irasparenza
e Conformita al GDPR

La gestione della privacy in ambito condominiale &
un aspetto fondamentale per garantire la trasparenza
nella gestione dei dati personali ¢ il rispetto delle
normative GDPR.

Il Modulo Privacy é stato sviluppato per semplificare
ed automatizzare la pubblicazione dell'informativa
sulla privacy e dei documenti ad essa collegati,
rendendoli facilmente accessibili ai condomini.

Funzionalita principali

Pubblicazione  automatizzata  dell'informativa
privacy direttamente nell’area riservata ai condomini.
Gestione centralizzata della documentazione

obbligatoria, come il registro del trattamento dati e
le nomine dei responsabili del trattamento.
Accesso rapido e sicuro: i condomini possono
consultare in autonomia I'informativa accedendo con
il codice fiscale del condominio.
Conformitagarantita: il sistemaaiutal’amministratore
a rispettare gli obblighi normativi in modo semplice e
senza errori.

Grazie a questo modulo, gli amministratori di
condominio possono risparmiare tempo e fornire
ai condomini tutte le informazioni necessarie,
senza dover gestire manualmente comunicazioni e
aggiornamenti.

.
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== Atomazione e precisione nella gestione
della privacy condominiale

I Modulo Informativa Privacy & progettato per
automatizzare la pubblicazione e la gestione
dell'informativa privacy condominiale, garantendo
trasparenza e conformita al GDPR in modo rapido e
senza errori.

Linformativa e i documenti collegati vengono
pubblicati automaticamente e resi accessibili ai
condomini tramite un’area riservata, senza necessita
di gestione manuale.

Il modulo permette di:

Pubblicare 'informativa privacy direttamente online
per I'accesso da parte dei condomini.

Gestire centralmente i documenti GDPR, come
nomine dei responsabili del trattamento e registro
delle attivita.

Assicurare la conformita normativa, evitando
omissioni o errori nella comunicazione delle
informazioni.

Prerequisito: configurazione dell’accesso all’area
riservata per la pubblicazione dei documenti.

B
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Informativa ai sensi del GDPR



.

Tramite un indirizzo web raggiungiamo I'informativa dedicata.

lesto Informativa

—————)

B%.. QUI CONDOMINIO

Privacy Qui Condominio

VAI AL SITO [}

VAI AL PANNELLO [

INFORMATIVA CONDOMINIO

Inserisci il codice fiscale del condominio e clicca sul pulsante "CERCA" per visualizzare utti i riferimenti
del responsabile del trattamento dei dati e scaricare l'informativa completa in formato PDF

| Inserire il codice fiscale del condominio

B
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INFORMATIVA CONDOMINIO

Inserisci il codice fiscale del condominio e clicca sul pulsante "CERCA” per visualizzare tutti i riferimenti
del responsabile del trattamento dei dati e scaricare linformativa completa in formato PDF

| 97040560837

Lavente diritto, tramite
il codice fiscale del =
condominio, accede

all’informativa

Nome Condominio: GESTIONE ACQUE
Codice Fiscale Gondominio: 97040560837
Indirizzo: undefined milano mi, 20100

Responsabile Trattamento

Nominativo: studio amministrazione ilaria
Indirizzo: via roma 1, milano mi, 20100

Codice Fiscale -

P.IVA: 0123456987

Email: amministrazioni@gmail.it
Telefono: 024 /3336

Registro Anagrafe Condominiale ¥ Informativa della Privacy #
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Viene presentata l'informativa
comprendente anche gli altri
incaricati del trattamento.

Per meglio individuarli fare
riferimento al’EDBP di luglio 2020.

Siricorda che secondo I'art 28 del
GDPR, solo il titolare dei dati puo
nominare altri responsabili.

172 | Modulo Privacy

GESTIONE ACQUE
VIA ROMA, 1 20100 milano {mi)
C.F. 97040560837

INFORMATIVA Al SENSI DEL REGOLAMENTO EUROPEO N. 2016/679

Gentile Condomino,

al sensi della normativa in tema di protezione dei dati personali e in particolare di quanto previsto dal
Regolamento Europeo n. 2016/679 ed ogni successiva modifica ed integrazione, ed in relazione a1 dati
personali di cui questo studio di Amministrazione entrerd in possesso, La informiamo di quanto segue:

Titolare del trattamento

GESTIONE ACQUE

VIA ROMA, 1

20100 milano (mi)

Partita IVA o CF 97040560837

e contitolari 1 singoli condomini

Responsabile del trattamento

Altri incaricati

Spettabile studio amministrazione ilaria
via roma 1

20100 milano (mi1)

Telefono: 024:

Cellulare: 3336

E-mail: amministrazioni(@ gmail it

Gruppo Buffetti S.p.A, Fornitore di

servizi informatici e fiscali



m— 5CNE03 TEQISTI0 AnaQrafe

In qualsiasi momento un
avente diritto puo scaricare
la modulistica per agevolare
la compilazione del registro
anagrafe

CREAZIONE REGISTRO

ANAGRAFE CONDOMINIALE

Titolare Trattamento Dati (Privacy)

GESTIONE ACQUE
VIA ROMA, |
20100 milano (mi)
C.F. 97040560837

Responsabile Trattamento Dati (Privacy)
Spettabile studio amministrazione ilaria

via roma | - 20100 milano (mi)

C.F./P.Iva/ 0123456987

E-mail: amministrazioni@gmail.it

Telefono: 024
Cellulare: 3336

.

Capitolo 27 | 173



= (ome inserire il titolare e 1 responsabili ey

Per configurare i dati relativi alla privacy,
aprire una scheda condominio e
spostarsi nella sezione «Privacy».

Procedere alla compilazione dei dati
relativi al titolare ed i responsabili del
trattamento e successivamente cliccare
su «Applica impostazioni» per applicare
le medesime impostazioni agli altri
condomini.

Questa integrazione garantisce coerenza
e precisione nelle informazioni,
riducendo il rischio di errori e
semplificando il processo di gestione
privacy.
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7L Condominic CONDOMINIO EMILIA

Condominio CONDOMINIO EMILIA

Impostazioni dati condominia

= a

i Dati A Conti [ Mum. utili i) Contatorifpolizze (#% Privacy | ™3 Fiscali § Ascensori/ Varie / Online /7 Allegati
X
Salva & Chiud ;Ja; i
x Annla Nominativo Dal A
Strumenti
bt ] Nuove 7 Dettagii 2) Bimina 4 Spostasu  -Spostagit
Passaggio conseg
Privacy
T Cambia cdf
Testo informativa privacy perle stampe.
[5) [Informativa privacy su piv it - Accedere muntt di Codice Fiscale del condoninio
]
== Stampe Responsabiletrattamento # | 3} studio ammi
Alrri responsabili trattamento dati lote:
& Stamp Gruppo Buffets 5 p. A Fomitor i servizi infomatic & fiscal
] Nuove 7 Dettagii @) Bmna [~ Applica impostazioni 4 Spostasu  -Spostagi




Una volta inseriti i dati

corretti, accedere al
menu «Strumenti»,
«Privacy -Informativa
Online» per procedere

allaggiornamento  delle
informazioni sul portale
dedicato, permettendo ai
condomini di accedere e
consultare I'informativa
privacy in modo
semplice e trasparente.

Questo processo
garantisce la corretta
comunicazione delle
informazioni obbligatorie,
evitando errori e

facilitando la conformita
al GDPR.

&

]
2]
()
(=]

o

=]
/

B

-
<

Strumenti | Postalizzazione / SM5S  Archiviazione ottica

Agenda
Gestione Assemblee

Lettura contatori

Segnalazioni e schede lavoni

Incasso rate - codice a barre

Flussi telematici bancari / postali

Regole di ripartizione

Importazione Automatica Fatture e Pagamenti

Importazione manuale utenze / fatture

Modelli Stampa
Modelli di Testo

Circolari / postali

Fatture di studio

Ripartizioni generiche

>

Privacy - Informativa Online

U

Servizio “Verifica dati catastali

Eccezioni

D PRIVACY ONLINE

PRIVACY ONLINE

Attivazione gestione online informativa privacy

1) Informazioni e demo

Il servizio pemette di assolvere I'adempimento legislativo alla base del codice della privacy fomendo a
proprietar, inquilini, fomitori una documentazione, consultabile attraverso browser intemet, sempre
aggiomata e informando, in modo chiare e nella massima comettezza e trasparenza, come sono trattati i

dati e chi sono i responsabili

Gestione del servizio

@ Aggioma i dati online ?ﬂ Acced all'area rizervata

B
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== 5anzione per mancato invio dellinformativa

.

b

GARANTE
N PER LA PROTEZIONE
DEI DATI PERSONALI

Ordinanza di ingiunzione nei confronti del dott. Luigi
Ventrone - 19 settembre 2013 [3033451]

[doc. web n. 3033451]
Ordinanza di ingiunzione nei confronti del dott. Luigi Ventrone - 19 settembre 2013

Registro dei provvedimenti
n. 408 del 19 settembre 2013

IL GARANTE PER LA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI

NELLA riunione odierna, alla presenza del dott. Antonello Soro, presidente, della dott.ssa Augusta lannini, vicepresidente, della

dott.ssa Giovanna Bianchi Clerici e della prof.ssa Licia Califano, componenti, e del dott. Giuseppe Busia, segretario generale;

RILEVATO che, a seguito di una segnalazione pervenuta in data 28 luglio 2010 da parte della sig.ra llaria Corsale con cui veniva
lamentato un comportamento illecito tenuto nei suoi confronti da parte del dott. Luigi Ventrone, amministratore pro tempore del
condominio "Palazzo Noviello", sito in via Roberto d"Angid, Santa Maria Capua Vetere (CE), il Dipartimento realta economiche e
produttive formulava una richiesta di informazioni al dott. Ventrone, datata 20 maggio 2011 (prot. n. 10620/70114) |diretta a
ottenere ogni informazione utile alla valutazione del caso, con particolare riferimento alle modalita e alle finalita del trattamento dei

dati relativi alla sig.ra Corsale;
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Nomina obbligatoria del
Responsabile del Trattamento




e (0N1SULEATE INFOrMAtIVA PrIVACY  ee—

Cliccando su “Accedi all’area riservata”, il sistema portera ) prvacy onune R
direttamente all’area riservata, dove sara possibile verificare i ppeire =
condomini attivi e consultare I'informativa privacy associata e

a ciascuno di essi. !
Questa funzione consente al’amministratore di controllare in e ST
tempo reale le informazioni pubblicate e di assicurarsi che ogni

condominio abbia accesso immediato ai documenti richiesti o pa——.

dalla normativa GDPR. Y URPRRR [ r——

Filtro
Q, Condominio / Codice Fisc
NOME CONDOMINIO CODICE FISCALE INFORMATIVA PRIVACY MODULO ANAGRAFE
GESTIONE ACQUE 97040560837 ¥ L4

B
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Cliccando sul nome del condominio,
e possibile visionare i dettagli
dellinformativa.  E  necessario
effettuare la nomina obbligatoria del
Responsabile del Trattamento, come
previsto dal GDPR.

DETTAGLIO PRIVACY
O GESTIONE ACQUE

Titolare del trattamento: Documenti Privacy:
GESTIONE ACQUE INFORMATIVA PRIVACY &
Indirizzo: Via Roma 1, 20100 Milano (mi) MODULO ANAGRAFE #

Partita IVA o CF: 97040560837

Responsabile del trattamento Altri Incaricati

studio amministrazione ilaria Gruppo Buffetti S.p.A

Indirizzo: Via Roma 1, 20100 Milano (mi) Note: Fornitore di servizi informatici e fiscali
Telefono: 024

Cell: 3336

Email: amministrazioni@gmail.it

B
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GARANTE
PER LA PROTEZIONE
DEI DATI PERSONALI

REGOLAMENTO GENERALE
SULLA PROTEZIONE DEI DATI

Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo
e del Consiglio del 27 aprile 2016




Articolo 28
Responsabile del trattamento (C81)

1. Qualora un trattamento debba essere effettuato per conto del titolare del trattamento,
guest'ultimo ricorre unicamente a responsabili del trattamento che presentino garanzie sufficienti
per mettere in atto misure tecniche e organizzative adeguate in modo tale che il trattamento
soddisfi i requisiti del presente regolamento e garantisca la tutela dei diritti dell'interessato.

2. 1l responsabile del trattamento non ricorre a un altro responsabile senza previa autorizzazione
scritta, specifica o generale, del titolare del trattamento. Nel caso di autorizzazione scritta
generale, il responsabile del trattamento informa il titolare del trattamento di eventuali modifiche
previste riguardanti I'aggiunta o la sostituzione di altri responsabili del trattamento, dando cosi al

titolare del trattamento I'opportunita di opporsi a tali modifiche.

.
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Linee guida 07/202 sui concetti di titolare del trattamento e di responsabile del
trattamento ai sensi del GDPR

Versione 2.0 | Adottarte il 7 luglio 2021

Esempio: servizio standardizzato di archiviazione su cloud

Un grande fornitore di servizi di archiviazione su cloud offre ai propri clienti la possibilita di archiviare
volumi ingenti di dati personali. Il servizio & completamente standardizzato e i clienti hanno scarsa o
nessuna capacita di personalizzarlo. | termini contrattuali sono stabiliti e redatti unilateralmente dal
fornitore di servizi cloud e forniti al cliente in un’ottica di «prendere o lasciare». La societa X decide di
avvalersi del fornitore di servizi cloud per archiviare dati personali relativi ai propri clienti. La societa X
continuera a essere considerata titolare del trattamento, alla luce della sua decisione di avvalersi di
questo fornitore specifico di servizi cloud per trattare dati personali per le proprie finalita. Nella misura
in cui il fornitore di servizi cloud non tratti i dati personali per le proprie finalita e li archivi
esclusivamente per conto dei propri clienti e conformemente alle istruzioni, il fornitore di servizi sara
considerato responsabile del trattamento.
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MODULO CATASTO



Verifica anagrafe



Il modulo Verifica Registro Anagrafe consente il controllo automatico dei dati presenti nel registro anagrafe del
condominio, confrontandoli con le informazioni ufficiali del catasto.
|l sistema verifica in particolare:

* il Codice Fiscale del proprietario,
* |a percentuale di proprieta,
* i dati catastali inseriti nel software.

In caso di discrepanze, il modulo propone automaticamente la richiesta delle visure catastali, cosi da permettere
I'aggiornamento puntuale dei dati e mantenere la coerenza tra anagrafe e catasto.

Questa procedura agevola l'invio delle Certificazioni relative alle parti comuni e consente di verificare la
correttezza dei dati utilizzati per le convocazioni assembleari.

B
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Per utilizzare il servizio di verifica del registro
anagrafe in tempo reale con il catasto, sara
sufficiente cliccare su ‘Strumenti’, ‘Servizio
verifica dati catastali’, ‘Effettua verifica’
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Strumenti | Postalizzazione / SMS  Archiviazione ottica  Finestre

Agenda »
83 Gestione Assemblee
M Lettura contatori
i Segnalazioni e schede lavori »
(W) |ncasso rate - codice a barre
Flussi telematici bancari / postali 3
& Regole di ripartizione
. Importazione Automatica Fatture e Pagamenti  »
Importazione manuale utenze / fatture 3
| Modelli Stampa
/ Modelli di Testo
Circolari / postali
5 Fatture di studio
“2 Ripartizioni generiche
Privacy - Informativa Online
| Servizio "Verifica dati catastali" 4 | ¥ Attiva/ Disattiva il servizio
W Eccezioni

|£1  Effettua verifica




WERIFICA DATI CATASTALI

VERIFICA DATI CATASTALI

Amministratore che fa la richiesta

o

' , 3 elementi

Nome
CONDOMINIO SICURO SRLS
STUDIC GECO - DEMO

Selezionare I'amministratore e
selezionare il condominio

i CERCA CONDOMINIO

CONDOMINI
Selezionare | condomini per cui verfficare i dati catastali (successivamente sard possibile

selezionare le U 1)
=
"L | Opzioni di ricerca

EMO x C. F. condominio

@ Attivi [ Non ceduti

STUDIC

Rappresentante fiscale attuale @

Codice | Nome

0 condomini (0 selezionati)

Codice  Nome CF. Indirizzo
Emi Condominio Emilia 111222333 Via Pisa, 13
B Tuti [ Nessuno o OK
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Una volta selezionato il condominio, si aprira
una maschera di riepilogo con tutte le unita
presenti. Selezionare le unita di interesse
mettendo il flag oppure cliccare su ‘Tutte’,
quindi premere ‘OK’ per avviare la verifica

88 | Modulo Privacy

£ RICERCA UNITA' IMMOBILIARI

VERIFICA DATI CATASTALI
Selezionare le unita da includere nella verffica dei dati catastal
@ Opzioni di ricerca
Nominativo @ ) Nessun nominativo selezionato 4 Solo unta attive
Condominic @ X CONDOMINIO EMILIA
ﬁ Unit selezionate: 1
Intemo Tpo Unita immobiiare A
CONDOMINIO EMILIA, A - Edificio, A - Scala A
2 Appatamento  BIGNAMI MATTEO MARIO
M3 Appatamernto  GABRIELE RONCINI
M4 Appatamerto  GIOVANNI BERNABEO
Ms Appatamerto  BIGNAMI MATTEQ MARIO, FLAVIO GUARNINI
6 Appatamento  EDOARDO RICC!
7 Appatamento  GIANNI MASSARO
8 Appatamento  GIANFRANCO BATTINI
9 Appatamento  PAOLO TRACINO
10 Appatamerto  PIERGIORGIO GENNARI
1 Appatamento  DAVIDE GATTI
= CONDOMINIO EMILIA, A - Edficio, A - Scala A 10 ...
CONDOMINIO EMILIA, A - Edificio, B - Scala B
Oz Appatamento  WALTER MARIANI
O3 Appatamento  OLIVIERO SANTORO v

B Tute O Nessuna




Lesito della verifica puo avere diverse risposte. Se tutti i dati inseriti sono
corretti, apparira una schermata di riepilogo con un punto verde, come
mostrato qui a lato.

et =

%) Dettogh

Messaggio
CONDOMINIO EMILIA
o/ Ed A sc A int. 2 - BIGNAMI MATTEO MARIO (100,00%): Dati comispondenti a queli del catasto.
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|

__
e =5
%) Detagh

Messaggo

Oppure, come in questa schermata, il sistema Ty ————

N . . . . Tra i subaktemi presenti nel catasto (7, 9) nessuno comisponde a quello richiesto (foglio: 13 - particella: 531 - subaktemo: 198 ).
puo fornire diverse segnalazioni a seconda
del problema riscontrato.

RIEPILOGO
Dettagii del messaggio

Messaggio
CONDOMINIO EMILIA
A\EdA, scA,int. 5- BIGNAMI MATTEO MARIO (50,00%)
La percentuale presente nei dati catastali (100%) & diversa da quella indicata nella richiesta (50%)
M\ EdA, sc A, int. 5 - FLAVIO GUARNINI (50,00%)
La percentuale presente nei dati catastali (100%) & diversa da quella indicata nella richiesta (50%)
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In caso di segnalazioni, il programma
chiedera automaticamente se si desidera
procedere con la richiesta di una visura
per reperire i dati di nostro interesse

(e l@]=]

== RIEPILOGO

RIEPILOGO NOTE
e
Dettagl del messaggio _J

NOTE

i Dertagh

‘ Messaggio
| CONDOMINIO EMILIA
M\ EdA scA int. 2 - BIGNAMI MATTEO MARIO (100.00%)
Nel comune di MILANO non sono stati trovati immobili fabbricati riconducibili al soggetto

GeCoMax

richiedere i dati dei proprietari presenti nel Catasto

0 La verifica ha riscontrato 1 immobile per cui é possibile
Nazionale: si desidera procedere con l'operazione?

Si No

B
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= ==
i i b
1)  Dati della richiest;
O e R e e Tl © Fatturazione allo studio
T p—
e R mm S I © Fatturazione al condominio
P S S VS P
Dando I'OK, comparira la schermata relativa a ‘Mr. DOC’,
il servizio integrato nel software che permette di richiedere Qo
le visure. E possibile scegliere se la richiesta debba essere 8. gh impart sotostant omo ol un st Fimporto
fatturata al condominio o allo studio, cliccando sulla effettuate
sezione dedicata. Cliccare su ‘Procedi con la richiesta’ per P € 100Nsurs: prevento € 10,0
avviare la richiesta appena creata. Apparira una maschera Si desidera procedere con la ichiesta?
E@; di riepilogo, cliccare su si per completare I'operazione. B "
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m— O£ CaMDIA (@ proprieta
0 il possesso

Ministero dell’Economia e delle finanze f X in © B N

I EERPIUEN M Discici appuntamento  Chiamaci 800.9096.96  Contattieassistenza  Troval'ufficio

L\ .
genz la ricerca. “ﬂxsc‘essxcne
1% ntrate n

Imprese ¥  Professionisti ¥ Intermediari ¥  Entie PA 1 nostri uffici

Titroviin: Home / LAgenzia / LAgenzia comunica / Guide, pubblicazioni e riviste / Guide fiscali / Agenziainforma / Ristrutturazioni edilizie le agevolazioni fiscali / Agevolazioni per il recupero del patrimonio edilizio
/Le regole da rispattare per avere le detrazioni

RISTRUTTURAZIONI EDILIZIE LE AGEVOLAZIONI Le regole da rispettare per avere le detrazioni

FISCALI

.
A\
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Vendita dell’'immobile

Se 'immobile sul quale & stato eseguito I'intervento di recupero edilizio & venduto prima che sia trascorso I'intero
periodo per fruire dell’agevolazione, il diritto alla detrazione delle quote non utilizzate é trasferito, salvo diverso
accordo delle parti, al’acquirente dell’'unita immobiliare (se persona fisica)

In sostanza, in caso di vendita e, piu in generale, di trasferimento per atto tra vivi, il venditore ha la possibilita di
scegliere se continuare a usufruire delle detrazioni non ancora utilizzate o trasferire il diritto all’acquirente (persona
fisica) del’immobile.

Tuttavia, in assenza di specifiche indicazioni nell’atto di compravendita, il beneficio viene automaticamente trasferito
all’acquirente dell'immobile.

Per stabilire chi puo fruire della quota di detrazione relativa a un anno, occorre individuare il soggetto che possedeva
I'immobile al 31 dicembre di quell’anno.

Il trasferimento di una quota dell'immobile non determina un analogo trasferimento del diritto alla detrazione, che
avviene solo in presenza della cessione dell'intero immobile. Se, tuttavia, per effetto della cessione della quota chi
acquista diventa proprietario esclusivo del’'immobile, la residua detrazione si trasmette all’acquirente.

B
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Cass. civ. n. 10824 del 24 aprile 2023

Giurisprudenza al 3112025 —

Testo massiman. 1

COMUNIONE DEI DIRITTI REALI - CONDOMINIO NEGLI EDIFICI (NOZIONE, DISTINZIONI) - ASSEMBLEA DEI
CONDOMINI - CONVOCAZIONE Condominio - Convocazione dellassemblea dei condomini - Legittimato alla
convocazione - Condomino apparente - Esclusione - Effettivo proprietario dell'unita immobiliare - Onere di verifica da
parte delllamministratore - Sussistenza - Obblighi di comunicazione allamministratore in capo ai condomini ai sensi
degli artt. 1130, comma 6 c.c. e 63, comma 5, disp. att. c.c. - Irrilevanza.

All'assemblea condominiale deve essere convocato I'effettivo titolare del diritto di proprieta dell'unita immobiliare,
indipendentemente dalla avvenuta comunicazione all'amministratore della eventuale vicenda traslativa ad essa
relativa, non incidendo la disciplina in ordine alla tenuta del registro di anagrafe condominiale, di cui all'art. 1136,
comma 6 c.c., e all'obbligo solidale per il pagamento dei contributi in caso di cessione dei diritti, di cui all'art. 63,
comma S5, disp. att. c.c., sull'acquisizione dello "status" di condomino e sulle conseguenti legittimazioni.

B
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MODULO GESTIONE STUDIO



Fatture di studio

Lamministratore deve emettere una fattura per adempiere agli
obblighi fiscali, certificando il servizio fornito, per garantire la
regolarita contabile e fiscale dell’operazione e per consentire
eventuali detrazioni dell’lVA da parte del cliente.

La legge prevede infatti che qualsiasi prestazione di servizi da
parte di un soggetto IVA debba essere documentata tramite
fattura (art. 21 D.PR. 633/1972).



Soggetti abilitati a emettere fattura

74 DATILICENZA Lol 2
% >
_TQB - DATI LICENZA ?\g

Impostazione dati icenza duso R
Salva -

H Tt Datilicenza § Amministratori

H Salva & Chiud 5 Amministratori

% Fevila Nominativa
STUDIO GECO - DEMO
Studio del Collega

Strumenti

% Copia da anagrafica

i, Gestione licenza < >
| Nuovo D7 Dett 4 Spostasu m §-Sposta git

Possibili destinatari della fattura

I modulo Fatture di Studio consente la gestione delle fatture emesse
dallo studio, sia nei confronti dei condomini sia verso fornitori o altri
soggetti terzi anche alla gestione condominiale.

| nominativi per i quali é possibile emettere fatture o note proforma sono
prelevati direttamente dall’elenco anagrafico.

| soggetti abilitati all’emissione delle fatture sono quelli indicati come
amministratori all’'interno della scheda “Licenza”.

Le fatture emesse possono essere inviate all’Agenzia delle Entrate oppure
al proprio commercialista, in formato XML pronti per la spedizione
secondo gli obblighi di legge.

% ANAGRAFICHE [r=l-E S
ANAGRAFICHE

f Ricerca %

. Lista nominativi = o]
Nominativo || |
Solo attivi Per somiglianza ’5% 126 nominativi
Tipo ~| X Raggruppa per  (®) Iniziale  (O) Nessun gruppo () Servizio "compleanno™
Categoria ~| Titalo Codice ALL  Nominativo Indirzzo postale i
Recapito A
CF/PIVA I:I AGESP SPA Via Mozart 1, 20020 Dairago MI

Spettabile ANNA DE LUCA VIA PISA 13, 20025 LEGNANO M1
};‘ Mostra altre apzioni df mecerca Spettabile ASSICURA CONDOMINI VIA PISAPIA 99, 20025 LEGNANO MI
a2
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== (;1gazione scheda anagrafica condominio

Per procedere rapidamentecon la creazione della scheda anagrafica del condominio necessaria al fine poter generare
una fattura o una nota proforma, procedete con gli automatismi messi a disposizione

2 ANAGRAFICHE

—

/]  PRicerca
b

Nominativo ||

|

Solo attivi
Tipo W X
Categoria v X
o [ |
ceepva [ ]

Mostra altre opziony di ncerca

[+] Per somiglianza

\.?J Anagrafica
[_) Nuova anagrafica
Sfl Elimina anagrafica
Strumenti

Aggioma schede condomini

Accedere

alla sezione
“‘Anagrafiche”
e selezionare
I'opzione
“‘Aggiorna
schede
condomini”

Accedere
alla sezione
“Condomini”,
individuare il
condominio
desiderato e
selezionare

I'opzione “Crea

scheda”.

& Condominio CONDOMINIO EMILIA

=al Crea scheda
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Per verificare il codice SDI, & necessario
accedere alla scheda anagrafica,
sezione Dati fiscali.

Qualora sia attivo il Servizio di
Fatturazione Elettronica, il programma
provvedera a inserire automaticamente
il codice destinatario.

Nel caso di un cliente diverso, sara

[dentificativo SD| - e—

necessario inserire manualmente il
codice SDI da lui fornito.

Ricordiamo che se il cliente fosse
un soggetto legato alla Pubblica
amministrazione, & necessario porre
il flag nella casella «Invia fatture in
formato PA.»

\dentficativi SDI:  Codice destnatano ()  [SDGCTRC | PEC |
() La presenza o un codice destinatanio vabido ha precedenza sulindiizzo PEC [ Invia fatture in fomato P A.

f}}i Dati fiscali

=4 Dati anagrafici ) Recapiti M5 Datifiscali , Datisocieta @Online =* Note / Contatto Allegati

B
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SCHEDA STUDIO GECO - DEMO
STUDIO GECO - DEMO
[53 Dati anagrafici ) Recapiti 45 Dati fiscali a Dati societa @ Online =% Note/ Contatto Allegati

%" Dati fiscali

Identficativi SDI:  Codice destinatario () | | PEC \

() La presenza di un codice i o valido hia p

izzo PEC ] Invia fatture in formato P.A.
[ Questo nominative & anche un fomitore:

Catzgona vfxem [ @

)( Nessuna cateqoria secondaria Causale » )( =]

[ Verficascadenze DURC | _/_/ D amera e (A D

Regime fiscale Ordinario v X

Inserire nei riepiloghi fiscali 770 / Unico Inserire in elenco clienti fomitori
[] Soggetto 1 V.A. 0 5]

[] Soggetto a ritenta previdenziale

[ Soggetto a ritenuta d'acconto 0 Codice tributo F24 v X
[ Applica R.A. su ritenuta previdenziale )<

Frontaliere svizzero v

Per stabilire le modalita con cui vengono
generate le fatture utilizzare la sezione fiscale
del soggetto abilitato a emettere fattura.

Si consiglia il confronto con il proprio
commercialista.

In questa sezione sara possibile stabilire
il regime Fiscale (ordinario, agevolato
ecc.) IVA, le ritenute, la cassa e tutti le
altre informazioni necessarie alla corretta
emissione.

B
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Compilazione dati SOCIET: me———
[SCRIZIONE REA

Prima di procedere con I'emissione di una fattura di studio, & necessario verificare le impostazioni relative al REA
accedendo alla scheda Anagrafica, nella sezione Dati societa.

‘SCHEDA STUDIO GECO - DEMO SCHEDA STUDIO GECO - DEMO

BIGNAMI MATTEO MARIO ALBERTO, STUDIO GECO - DEMO BIGNAMI MATTEO MARIO ALBERTO, STUDIO GECO - DEMO

3] Dati anagrafici &) Recapiti “03 Datifiscali g Datisociets (5)Online == Note/Contatto (/ Allegati 3 Dati anagrafici ) Recapiti #% Datifiscali g Datisociets &) Online == Note / Contatto /' Allegati

-
0 Iscrizione REA z Iscrizione REA

Societa NON soggetta al vincolo delliscrizione nel registro delle imprese (art. 2250 del codice civile) [1 Societa NON soggetta al vincolo dell'iscrizione nel registro delle imprese (art. 2250 del codice civile)

..... : Dati da inserire nelle fatture di studio (compilare se necessario}

P oot s
)( Socio unico Societa a socio unico v K
bt Stato liquidazione | Societ X

Se la societa non é soggetta all’obbligo
di iscrizione nel Registro delle Imprese,
selezionare I'apposito flag.

| professionisti, spesso non sono
E@;‘ soggetti al REA.

.

In caso contrario, compilare i campi
richiesti con i dati pertinenti.
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Elenco Tatture e file xml



= Accedere al modulo Fatture di
otudio per verificare le fatture emesse
e Il loro stato

E-FATT Tipo Numero Data Nominativo E | e n C 0
= e delle fatture
qf 0K FT 22 24/03/25 Condominio .
& OK FT 7 0025 condomino|  PrESENtI €d
« OK FT 20 06/03/25  Condominio ;
« OK FT 19 04/03/25  Condominio esito de"e =
. . f A & .\
o« oK FT 18 030325 Condominio|  FAttUrazioni % Documento
« OK FT 17 28/02/25  Condominio | tt ich
« OK FT 16 26/02/25  Condominio ettronicne 1Y Wit st
J 0K FT 15 25/02/25 Condominio
« oK FT 14 24/02/25  Condominio "4} Elimina documento
« OK FT 13 19/02/25 Condominio
« OK T 12 18/02/25  Condominio Premere r
J 0K FT 1 17/02/25  Condominio Strumenti
« OK FT 10 11/02/25  Condominio PanneIIo
« OK FT 9 10/02/25  Condominio utente = Duplica documento
« OK FT 8 04/02/25  Condominio
& ok T 7 29/01/25  Condominio per poter Modifica tipo documento
« OK FT 3 27/01/25  Condominio
& OK FT 5 27/01/25  Condominio accedere Wy File telematico
o OK FT 4 21/01/25  Condominio a||a sezione
& OK FT 3 17/01/25  Condominio . @ Pannello uterte
« OK FT 2 15/01/25  Condominia on line
}; & OK FT 1 13/01/25  Condominio
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——— Sp7i0ne Online

Dal pannello on line é possibile

accedere tramite

modulo

apposito ai file inviati al’ADE

B 8 5 »

Q @

o o

Dashboard

Notizie

Licenze

Coupon

Condomini

Durc

Privacy

Fatturazione

Condomini

Visualizzazione fatture inviate, procedendo
alla selezione del periodo o di altri campi
desiderati

FATTURAZIONE CONDOMINI

Filtro
a fatur

Da data fatra A data farwra
Q_ Numero Fattura, Prestatore, Co. gg/mm/aaaa gg/mm/aaaa RICARICA O

NUMERO PRESTATORE PARTITA IVA PRESTATORE COMMITTENTE CODICE FISCALE COMMITTENTE DATA FATTURA DATA RICEZIONE TIPO AZIONI

B
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Creazione Fatture



s [J0)I0 CLIC PEI MOAificare

Cliccare sull’icona seguente per accedere

alla

schermata di creazione del documento

R/ FATTURE DI STUDIO
[ Rcerca
le

Emesse da

Intestate a
o

Tipi Nessun tipo seleionato

. Documento
1) Muovodocumerto
3 Bimina documento
Strumenti

1 Dupica documento

W Fietelematico

I @ Pamelo uerte

]
(. Stampa

& stampa elenco

& Stampa documenti

| [studio amministrazione fara ¢

x

o s o]
n o C—Tox

X

Modficatipo documento

FATTURE DI STUDIO
Fatturazione eleironica - Servizo Faturazione eleirnica ative fino 3 31/12/2025
. Messun documento emesso

@ Emesseda O Tipodocumento (O Intestste s (O Periodo (O Nessun gruppo

[ Nascondi colonna registrazione

E-FATT  Tipo Numero Data Nominativo Non sogg.  Soggetto IVA VA Rit.Acc. R.Prev. Netto
j/ DOCUMENTI DI STUDIO X
\l) Creazione documento
Selezonare | tpo d documento da creare
() Tipo non valido per la Fatturazione Elettronica
v X

[AntF T - Acconto/Anticipo su fattura

(AntParc - Accorto/Anticipo su parcela

[AutoF T - Autofattura lregolarizzazione e integrazione fafture)|
FT - Fattura

NG - Nota di Credito

IND - Non definta (7

NDeb -Nota di Debito

wla

RICFIS - Ricevuta fiscale (')
SCONTR - Scortiino (')

TD16 - Integrazione fattura reverse charge intemo
TD17 - Integrazione/autofattura per acauisto servizi dalleste
[ TD18 - Integrazione per acquisto di beni ntracomunitari
TD19 - i per aoquisto di beni ex art 1

Totale

Reg

| TD21 - Autofattura per splafonamenta
TD22 - Estrazione beni da Deposito [VA

[ TD23 - Estrazione beni da Deposito VA con versamento del
TD24 - Fattura diferta di cui al'at 21. comma 4. lett. a)

| TD25 - Fattura diferta di cui all‘art 21, comma 4, terzo perio
D26 - Cessione di beni ammortizzabli e per passaggi interil
TD27 - Fattura per autocansumo o per cession gratute sen
TD28 - Acquisti da San Marino con IVA fattura catacea)
7029 - C omessa o iregolare fatturazione

Selezionare il soggetto da cui deve
essere emessa la fattura e

indicare correttamente il destinatario
a cui la fattura deve essere intestata

Cliccare su Nuovo Documento
per avviare la procedura di
creazione di un nuovo documento

Selezionare il tipo di documento
da creare (ad esempio «Fattura»)

Confermare la selezione
cliccando «OK>» per procedere

B
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Cliccare su “Nuovo”

Indicare la descrizione della prestazione o del servizio per cui si emette la fattura

Inserire 'importo relativo al compenso o alla prestazione fornita

Selezionare I'aliquota IVA applicabile (ad esempio, IVA al 22% o altra aliquota, se prevista)

Se I'aliquota IVA non é prevista, non inserirla e, nel campo apposito, indicare la natura dell’esenzione IVA
(ad esempio, “Operazione non soggetta a IVA” o “Esente IVA ai sensi dell’art. 10 del DPR 633/1972”).
Cliccare su “OK” per confermare i dati inseriti e procedere con la creazione del documento

T T
3| ] DETTAGLIO DOCUMENTO [=]
DETTAGLIO DOCUMENTO

N —— Condominio CONDOMINIO EMILIA N7
ettag

Descrizione Y | Impostazione dati del dettaglio

Descrizione [} ‘Cakuo amministratore gestione anno 2024
Codice rferimento 88 l:l
Importo 7.000.00

] Nuovo VA w

= [] Versamento dell'IVAin regime di ‘Split Payment®

Applica ritenuta d'acconto su ritenuta previdenziale

@;“ ale IVA o« OK X Annulla
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Selezionare I'opzione “Salva»
Una volta salvato il documento, é possibile procedere alla stampa.

In alternativa, dopo aver cliccato su “Salva”, & possibile chiudere il documento

selezionando I'opzione “Salva e Chiudi”.

[ Nuova fattura di studic

tj Fattura
-

H Salva & Chiudi

ﬁ Annulla

Strumenti

£} Crea / mostra spesa

€l Aggioma spesa
W Filetelematico
(& Pannelo utente

@) Estto E-Fatt

Stampa

o I

Stampa

Nuova fattura di studio

Invio telematico: non effettuato

= Dati documente i Dati aggiuntivi

@ Dati documento

Emessoda  STUDIO GECO - DEMO

Tipo FT - Fattura

(=]l s

=

v| del [21/01/2025 |~ MNumeo [2 |sga[ ]

() Tipo non vaddo per la Fatturazione Betironica

intestatoa  # | Condominio CONDOMINIO EMILIA

'\ | Dettagli documento

Descrizione

Compenso amministratore gestine anno 2024

%“IVA  “RP. %ZRA Imponbie Importo

2200

0.00 0.00 si 7.000.00

7 Dettagli

== Riepilogo documento

2] Eimina

Importo non soggetto VA Importo bollo

Imports seagetto VA

Ritenuta previdenziale
Totale IVA

g
g

1.540.4

8

4 Spostasu < Spostagit

=
g;j Totale documento

Totale fattura 8.540,00

Ritenuta dacconto
Totale netto a pagare 8.540.00

E importante notare

che le sezioni “Riepilogo
documento” e “Totale
documento” vengono compilate
automaticamente dal sistema

B
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» [Cioemaosocinem =4| Nel caso in cuiil documento preveda la presenza del bollo,

¥ s % cliccare sull’opzione “Nuovo” per aggiungere una nuova

Condominio CONDOMINIO EMILIA

= riga, compilare il campo Descrizione specificando il tipo di

'\ Impostazione dati del dettaglio

o N .| voce, ad esempio «Bollo» ed inserire I'importo. Selezionare

Cosentemers 8[| la natura dell’esenzione, ad esempio «N4-Esenti»
impoto )
| | - e [ - | Cliccare su «0K»

[ Versamento del IVAin regime di ‘Splt Payment’

[ Nuova fattura di studio (=N R
Nuova fattura di studio a
et e B e =
Invio telematico: non effettuato
& oK X Aonda e [ Dati documento i) Dati aggiuntivi
=
I m Salva & Chidi Ij = °
Emessoda STUDIO GECO - DEMO
p Tio FT-Fatura o| dol [2101/2025 || Namea 2 |Sga[ |
() Tive non valde per la Fatturazione Bettronica
Intestato a # | Condominio CONDOMINIO EMILIA
Strumenti
Nella sezione dedicata denominata “Importo =

£} Aggioma spesa Descrizione %IVA %RP. %RA  imponbie Importo

bollo” inserire  nuovamente  limporto - I — e -
(@ Pannello utente

corrispondente. S

Procedere con il salvataggio del documento e e e B
selezionando «salva». Stampare il documento, o Ere—— p—
Se necessario, oppure concludere la procedura

soggetto IVA [ 7.002.00]  Importo bollo Totale fattura [ 700200]
N . . Ritenuta previdenziale | 000] Ritenuta d'acconto 0.00
E@;‘selezmnando «Salva e Chiudi» e .

o IVA 000,
.

210 | Gestione passaggio consegne



STAMPA FATTURA CON BOLLO

STUDIO GECO - DEMO
CF BGNMTMS0ADTES MY - Viadeshi Amménistrand 1. RomaRM

martedi 21 gemnsio

Regime fiscale: RF01 - Ordinario

Condominio CONDOMINIO EMILIA

VIAPISA13
20025 LEGNANO M1
CF. 111222333444

Fatturan. 2/2025 del 21/01/2025

STAMPA FATTURA

STUDIO GECO - DEMO
CF SCNMTMSCAY Viadegh Ammiistrad |, Roma RN

DESCRIZIONE VA IMPORTO
Compenso amministratore gestine ammo 2024 € 700000
Bollo € 2,00
BOLLO Totle € 7.002,00
Imporo €2,00
Bollo assolto & sensi dal decrato MEF 17 GIUGNO
2014 (ART. 5} i i
Do o e igeota VA e Bets povidanhle : 000
Aligua Yanm Imporitie Impems  TomleIVA € 0,00
00000 000
. L TOTALE Fattura € 7.002,00
Totale sitenuta dacconto € 0,00
TOTALENETTO € 7.002,00

manedi 2] pemsio 2025

‘Regime fiscale: RF01 - Ordinario

Condominio CONDOMINIO EMILIA

VIAPISAL3
200235 LEGNAL
CF. 111222333

NOMI

Fatturan. 2/2025 del 21/01/2025

DESCRIZIONE IVA IMPORTO
Compenso amministratore gestine ano 2024 200] € 700000
Toule € 700000
Dati di iepilogo peraliquota VA exzua. Ridemtz P'Hl’dmzﬂe L 0.00
toporm TowleIVA € 1s4000

1340.00
TOTALE Fattura € ss0m
Totale ritemua dacconto € 0.00
TOTALE NETTO € 8500

2,
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Causale d8

HOTE
~— Causale

f=) Dati documente i) Dati aggiuntivi

_JX Modalita di pagamento

BE’ . [_] Nuovo
}“‘

Tipo MP05 - Bonifico v
(") Tipo non valido per la Fatturazione Blettronica
Condizioni TPO2 - Pagamento completo A
Pagamento su | BANCA - BANCA - 000000123456 v
Data Importo
21/01/2025 8.540,00
> Dettagli 2) Bimina

X X X

217 | Gestione passaggio consegne

Per inserire i dettagli relativi al pagamento,
accedere alla sezione «Dati aggiuntivi»
Compilare il campo Tipo, specificando
la modalita di pagamento, ad esempio:
Bonifico.

Indicare le condizioni di pagamento, quali
ad esempio: “Pagamento completo”,
“Pagamento a rate” o0 “Anticipo”.

Inserire 'IBAN relativo al pagamento

Per specificare una scadenza, cliccare su
“Nuovo” e inserire i dettagli richiesti.



STUDIO GECO - DEMO

CF BENMTME0ADTES 14Y - Viadesli Amministrand 1, RomaRM

Regme fiscale: RFO! - Ordinario

martedi 21 gemnsio 2025

Condominio CONDOMINTO EMILIA

VIAPISA L3
20025 LEGNANO MI
CF. 111222333444

Fatturan. 2/2025 del 21/01/2025

DESCRIZIONE JAY IMPORTO
Compenso amministratore gestine anno 2024 200 | € 7.000,00
Totale € 7.000,00
. Ritenuta previdenziale € 0,00
Ioponitie Imposma  Totsle VA € 1.540,00

700000 1540.00
TOTALE Fattura € 8.540,00

Totale ritenuta d'acconto

™

0.00

TOTALE NETTO

3

§.540,00

Condizionidi pagamento
BANCA - BANCAIBAN IT 00X 99999 00500 000000123456 - 21/01/2015 € 8.540,00

Procedere con il salvataggio del documento
selezionando «salva».

Stampare il documento, se necessario, oppure
concludere la procedura selezionando «Salva
e Chiudi»

Nella stampa del documento, & possibile
visualizzare nella parte inferiore i dati
precedentemente inseriti relativi ai dettagli del
pagamento.

.
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Invio Tatture elettroniche



s |[1V]0 TATTUTE CLETLTONICY —

28 FT n. 2 del 21/01/2025 - Condominio CONDOMINIO EMILIA o|lB@|®
Q Fath FT n. 2 del 21/01/2025 - Condominic CONDOMINIO EMILIA
ura
Invio telematico: Non ancora elaborato (00-00:00)
| I Saha [ Dati documento i Dati aggiuntivi
Q Dati documento
E‘ Sava & Chiudi
Emessoda STUDIO GECO - DEMO
* Arruda Tipo FT - Fattura v| ol [20172055 |[©] rumew |2 | sigia ]
) Tipo non vakdo per ia Fe £
Intesty Wy FATTURA ELETTRONICA = a
Strumenti
- FATTURA ELETTRONICA ok
€ Crea/mostra spesa = Documenti da elaborare. 1 w
{6 Aogoma spesa g -
Wy File telematico g ~
@ Fannello utente [ includi nel file XML I'sbegato con il documento (vabida solo per i file con SDI diverso da SO6CTRC)
@) Esto EFat Soggetto trasmittente
- @ Invia tramie CAF © Iviaifie
- Stampa
— o (O Altro trasmittente
o
L Sampa ;
& |bwio tramite CAF Progre H #
Pemetti fle con pid fatture [ Crea il fle
Impaorty
Imparty
Fiterny X Oud
Totale IVA 1.540,00! Totale netto a pagare | 8540,00/

Per procedere con I'invio della
fattura in formato elettronico,
selezionare I'opzione «File
telematico» e cliccare su
“Invia file”

B
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(] Includi nel file XML I'allegato con il documento (valido solo per i file con SDI diverso da SD6C7RC)

216 | Gestione passaggio consegne

Qualora si desideri inviare il layout
creato dal software a un cliente
che utilizza un software differente &
possibile selezionando la seguente
opzione.




e
} %

Gestione Fatturazione di studio

Creazione standard di fattura per cliente



. Creazione standard di

fattura per cliente

Ogni cliente puo avere uno standard di fatturazione personalizzato.

E possibile generare uno standard sulla base del preventivo approvato
in assemblea da utilizzare automaticamente.

Si consiglia di adottare una fatturazione mensile, in modo da
suddividere il compenso in dodicesimi.

Questo approccio consente al condominio di accantonare
progressivamente i fondi necessari, facilitando I'incasso e riducendo
i problemi legati ai flussi finanziari dello studio.

STUDIO GECO - DEMO - ND
ND
ND

01/01/00  Condominio CONDOMINIO EMILIA 250,00 0.00 0.00 0.00 0.00 250,00
01/01/00 CONDOMINIO SICURO SRLS 100,00 0.00 0.00 0.00 0,00 100.00
350,00 0,00 0.00 0,00 0.00 350,00

250,00
100.00
350,00

B
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Nell’esempio mostrato sono stati creati dei documenti non definiti,
corrispondenti ai ratei mensili da fatturare al condominio.

Una volta generato lo standard di fatturazione, sara sufficiente
procedere con la creazione delle fatture definitive legate a tali ratei.




- Generazione fattura da
file non definiti

W FATTURE DI STUDIO

7= FATTURE DI STUDIO - o X
q
FATTURE DI STUDIO —
Itipo difattura di studio da mostrare Vi

Opzioni di ricerca 1

Procedere con la selezione del tipo di documento

Ricerca alinizio della descrizione
g
" Documento —

/= Opzioni di ricerca

[ Nuovo documento

Cod N A
4 Bmna odice ome
O 17 Integrazione/autofattura per acquisto servizi dall'sstero.
I ware
L. " ) Non definita
O ne Nota di Credto
(% Duplica documento [ nDeb Nota di Debito
- O Parc Parcela
Modica tipo documento 0O roL Polizza
« R - aen Prenotula
[ PREV Prevertivo
£5)_Panpelio utente. [1 _RICFI Ricewta fiscale

& FATTURE DI STUDIO

—
\ L ' Ricerea FATTURE DI STUDIO £
Emesse da Fatturazione elettronica - Servizio F: i ica: necessario alla versione 2.33.1.50 0 superiore @
8 X
Intestate a . 2 documenti
& X

@ Emesseda O Tipo documento (O Intestatea (O Periodo (O Nessun gruppo [ Nascondi colonna registrazione
T
M EFATT Tipo Numero Data Nominativo Nonsogg. Soggetto VA IVA Rt.Acc. R.Prev. Netto Totale Reg.

STUDIO GECO - DEMO - ND

Tiei ND - ND 2 01/01/00  Condominio CONDOMINIO EMILIA 250,00 0.00 0.00 0.00 0.00 250,00 250,00
— - ND 1 01/01/00  CONDOMINIO SICURO SRLS 100.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100,00 100.00
" Documento 350,00 0,00 000 0.00 0.00 350,00 350,00 }
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Procedere con la generazione dei duplicati dei documenti standard
per generare le relative fatture premendo duplica documento

== -
STUDIO GECO - DEMO - ND

|.] Nuovo documento
- ND

"¢} Elimina documento

Strumenti

% Duplica documento

2

01701700 Condominioc CONDOMINIO EMILIA
01/01/00 CONDOMINIO SICURO SRLS

Creiamo un unico documento

.,i/ DUPLICAZIONE DOCUMENTI DI STUDIO X
-
\!.) Numero di documenti da creare

Numere di documenti da creare

| Crea un solo nuove documento ~ K

E@; . « OK ¥ Annulla
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Scegliamo la data

@ DUPLICAZIONE DOCUMENTI DI STUDIO

Data documento

Crea i documenti utilizzando questa data

o« OK ¥ Annulla




Prima di trasformare i documenti in fatture, procediamo a un controllo, dei documenti duplicati in stato non definito

@ Emesseda (O Tipo documento () Intestate a () Periodo () Nessun gruppo

[ Nascondi colonna registrazione
E-FATT Tipo Numero Data Nominativo Non sogg. Soggetto IVA IVA Rit.Acc. R.Prev. Netto Totale Reg.
STUDIO GECQ - DEMO - ND
ND 2 07/04/25  Condominio CONDOMINIO EMILIA 250,00 0.00 0.00 0.00 0,00 250,00 250,00
ND 1 07/04/25 CONDOMINIO SICURO SRLS 100.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100.00 100.00

Procedere alla trasformazione dei documenti cliccando su modifica tipo documento

Strumenti
" Duplica documento
Modifica tipo documento
Wy File telematico

(L) Pannello utente

]

RL

TOU. 00 LAY AL LAY

ALY

i) MODIFICA FATTURE DI STUDIO

\i) Modifica tipo documento

Nuovo tipo da assegnare

Acconto/Anticipo su fattura - AntFT

Acconto/Anticipo su parcella - AntParc

Acquisti da San Marino con IVA fattura cartacea) - TD28
Autofattura {regolanizzazione e integrazione fatture) - AutoFT
Autofattura per splafonamento - TD21

Cessione di beni ammortizzabili e per passaggi intemi {ex art.
Comunicazione per omessa o imegolare fatturazione (art. 6, c|
Estrazione beni da Deposito VA - TD22

nulla

Estrazione beni da Deposito VA con versamento dell VA - T]

B
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J) FATTURE DI STUDIO

FATTURE DI STUDIO

Selezionare i documenti a cui cambiare il tipo

.
\l‘) Documenti disponibili - 4 scelte, 0 selezionate

Descrizione

STUDIO GECO - DEMO

oooon

4 elementi

ND n.2 del 07/04/2025 - Totale € 250,00 - Condominio CONDOMINIO EMILIA
ND n 1 del 07/04/2025 - Totale € 100.00 - CONDOMINIO SICURO SRLS
ND n.2 del 01/01/2000 - Totale € 250.00 - Condominio CONDOMINIO EMILIA
ND n.1del 01/01/2000 - Totale £ 100.00 - CONDOMINIO SICURO SRLS

m MODIFICA FATTURE DI STUDIO

o« OK

Data da assegnare ai documenti

Lasciare vuota per mantenere |a data originale

Data

¥ Annulla

| documenti sono stati trasformati mantenendo I’originale numero progressivo di fattura.

O Emesseda @ Tipodocumento O Intestate 3 (O Peiodo (O Nessun gruppo [[] Nascondi colonna registrazione
E-FATT Tipo Numero Data Nominativo Non sogg. Soggetto IVA IVA Rit. Acc.  R.Prev Netto Totale Reg.
Fattura

- FT 4 07/04/25  Condominio CONDOMINIO EMILIA 250,00 0.00 0.00 0.00 0.00 250,00 250,00
- FT 3 07/04/25 CONDOMINIO SICURC SRLS 100.00 0.00 0.00 0.00 0.00 100,00 100.00
- FT 2 04/04/25  Condominio CONDOMINIO EMILIA 250,00 0,00 0,00 0,00 0,00 250,00 250,00
- FT 1 04/04/25 CONDOMINIO SICURO SRLS 100,00 0.00 0,00 0,00 0,00 100,00 100,00

700,00 0,00 0.00 0,00 0.00 700,00 700,00

¥
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Gestione pagamenti clienti
non gestiti nel software



m— (2StI0NE pagamenti di client
non gestiti nel software

44 SCHEDA LAVORG . 4 (] o
(7] p—— SCHEDXLAVHO R4 -

Nel G250 s debbano geste inassi | /T e A

di clienti esterni al condominio, i H P A —

cui pagamenti non sono tracciati : 0o ] @  schodon Tes .

nel software, & consigliabile aprire e 5 s

una scheda lavoro dedicata. — P RS U/ X Comno 81 X Moo condanrie sons

In questo modo sara possibile: e . I ——

* monitorare I’avvenuto pagamento, o e

« visualizzare la scadenza della m

fattura direttamente in agenda,
* gestire eventuali solleciti, & =
e annotare I'avvio di un decreto
ingiuntivo, se necessario.

B
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BIOGRAFIA AUTORE

Classe 1980, diplomato al liceo classico, si laurea in ingegneria al
Politecnico di Milano. Da sempre nel mondo dell’amministrazione
condominiale in quanto attivita di famiglia, supera I'esame
di ammissione all’'associazione ANACI nel 2005. Grazie
all’esperienza maturata nei settori qualita in ambito biomedicale
e alimentare, in cui forma il proprio know-how per la gestione
dei settori qualita, sicurezza e ottimizzazione processi, alimentato
inoltre dalla collaborazione con enti di formazione. Ritorna nel
mondo dell’amministrazione condominiale nel 2010 collaborando
con societa informatiche e di servizi, e in seguito come supporto
nella riorganizzazione di studi. Al suo attivo diverse partecipazioni
con le principali associazioni di categoria in qualita di docente nei
corsi di formazione, con articoli su riviste di settore, interviste
radiofoniche o ospitate in TV. La prima pubblicazione in una rivista
risale al gennaio del 2006 con la rivista dell’albo “é Biomedicale”.
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...Fai il test sul nostro sito .
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Le Serie...

Benvenuti nell’entusiasmante mondo del “Bignamino del Condominio” una serie completa dedicata all’ottimizzazione
della gestione condominiale. Attraverso quattro serie distintive, esploreremo i diversi livelli di maturita secondo il
modello CMMI, fornendo indicazioni pratiche e soluzioni su misura per ciascun contesto.

Serie 1: Livello CMMI 2
Da Cartaceo a Foglio di Calcolo
Nel primo capitolo, ci immergeremo nei fondamenti

della professione, adattando le pratiche a uno studio Rt ol

con una maturita tecnologica al livello 2 del CMMI. BIGNAMINO
Viaggeremo attraverso gli elementi essenziali come : DEL CONDOMINIO
la contabilita e I'acquisizione del primo condominio, | s

fornendo strumenti pratici per ottimizzare le operazioni
quotidiane. Affronteremo inoltre gli aspetti legati alla
manutenzione, alla convocazione non trascurando gli
aspetti legati alla gestione fiscale.
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Serie 2: Livello CMMI 3

Da foglio di calcolo a software di contabilita

Nella seconda serie, alzeremo il livello di maturita
tecnologica al CMMI 3, esplorando le sfide e le
opportunita offerte dai programmi di contabilita del
settore. Approfondiremo gli aspetti legati all’architettura
dei software e alle implicazioni del GDPR, fornendo
consigli pratici su come selezionare e configurare il
programma ideale. Di come gestire I'acquisizione di un
nuovo condominio e di come affrontare i vari aspetti
della professione.

=

Matteo Bignami

Da foglio di calcolo
a software di contabilita
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Serie 3: Livello CMMI 4

Da software di contabilita a software Gestionale

Nella terza serie, ci avvicineremo al prestigioso livello di
maturita CMMI 4. Esploreremo la gestione di uno studio
che affronta il rischio di burnout e vuol comprendere i flussi
informativi che lo governano. Metteremo a disposizione un
cronoprogramma dettagliato, un piano di azione progettato
per gestire con successo 52 condomini con un part-time di
20 ore, ottimizzando costi ed esperienza condominiale.

Serie 4: Livello CMMI 5

Condominio GO!

Nella quarta serie, raggiungeremo I'apice con il livello CMMI
5 dedicato alla condomotica. Benvenuti nel “Condominio
GO!” dove esploreremo soluzioni avanzate per ottimizzare
I'efficienza operativa attraverso la tecnologia. Una guida
pratica che accompagna ogni professionista nella ricerca
della soluzione piu adatta, vincendo la resilienza e migliorando
continuamente.

Matteo Bignami
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Manuale operativo .
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In questo viaggio, riconosciamo
che non esiste una procedura
perfetta a prescindere, ma
procedure ottimali per ogni
livello di maturita. | “Bignamini
del  Condominio”  vogliono
essere la tua guida, offrendoti
strumenti per adattare e
migliorare, seguendo le linee
guida del Codice Civile e del
GDPR. Siamo qui per aiutarti
a crescere, migliorare e
affrontare con successo le
sfide quotidiane della gestione
condominiale.
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